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AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D'URGENCE
N°.QA.. -/AONO/MINESUP/SIGAMP/CIPM/2025 DU ....J. ). ABH--9A95+ev .. POUR LE
RECRUTEMENT D'UN CONSULTANT EN VUE DE L'ENQUETE Pll.OTE s INSERTION
PROFESSIONNELLE DES DIPLOMES DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR (Phase 1).

1. Obijet de I'Appel d’offres
Dans le cadre de la Stratégie Nationale de Développement 2020-2030 (SND30) et
conformément & la loi du 25 juillet 2023 sur I'orientation de I'enseignement supérieur au Cameroun,
le Ministére de I'Enseignement Supérieur (MINESUP), via I'Observatoire National des Métiers des
Diplémés de [I'Enseignement Supérieur {OMDES), lance une enquéte nationale sur [I'insertion
professionnelle des dipldmés. Cette étude vise a anal ,sﬁ;:@?“?}f\rcours academlque 2t
professionnel, leur employabilité, les secteurs d'activité t‘degreg‘m p,,q les défis liés & leur
intégration sur le marché du travail. Les résultats ob enus’ \permettron o’i} juster les politiques
publiques en matiére de formation universitaire et d’ m p‘lfu, c:ff ’tﬂ%meh ?e;i la gouvernance du
sous-systéme éducatif de I'enseignement supérieur av Ca 2{
Dans cette optique, le Ministre d'Ftat, Ministre d

e
I&X elgpelme §Qper|eur lance un appel
d'offres pour sélectionner un consultant chargé de cond e:oéé Wé’ et d'évaluer le taux

d'insertion professionnelle desdits diplémés, sn"“
2. Consistance des prestations
Les missions du consultant de fagon non exhaustive consistent en la réalisation des activités
cetaillées dans les TDR, notamment :
V' évalver linsertion effective des diplémés dans le marché de I'emploi dans les sous-
catégories, fonction publique, secteur privé et entrepreneuriat ;
v’ identifier les méfiers exercés par les dipldmés de I'enseignement supérieur ;
v identifier les besoins des milieux socioprofessionnels en termes de niveau de quqllflco*tcw‘
et de spécialité ;
V' mettre en évidence les facteurs d'insertion professionnelle au Cameroun {niveau de
dipléme, certification complémentaire, partenariat Université-Entreprise, etc.).

3. Allotissement 2
Les prestations objet du présent appel d'offres sont exécutées en un (01} lot.

4. Financement
Les prestations objet du présent appel d'offres sont financées par le Budget d'Investissement

Public du MINESUP de I'exercice 2025 sur la ligne d'imputation budgétaire n® 59 18 117 01
330002 361314.

5. Coif prévisionnel
Le colt prévisionnel de I'opération ¢ I'issue des études préalables est de soixante miilions (60
000 000) FCFA.
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6. Délai prévisionnel d'exécution



Le délai maximum prévu pour la réalisation des prestations objet du présent appel d'offres
est de quatre (04) mois.

Ce délai court & compter de la date de notification de I'ordre de service de commencer les
prestations.
7. Participation et origine |
':::-‘""'"‘ La participation au présent appel d'offres est ouverte & tous les Cabinets et/ou Buredur
d'études techniques de droit camerounais et justifiant des activités dans le domaine concerné.

8. Mode de soumission
Le mode de soumission en liane, est le seul retenu pour le présent appel d'offres.

9. Cautionnement de soumission
Chaque soumissionnaire doit joindre & ses piéces administratives un cautionnement de
soumission, acquitté & la main et timbré au tarif en vigueut, d'un montant d'un million deux cent
mille (1 200 000) fcfa valable frente (30) jours au-deld de la date initiale de validité des offres.
Ce cautionnement doit &fre constitué & 100% et consigné & la Caisse de Dépdts et Consignation
(CDEC) contre récépissé.

Le soumissionnaire peut également solliciter le cautionnement auprés d'un établissement
financier agréé dont la liste figure dans la piece 13 du DAO. ledit établissement devra
‘c{p’p‘?bvisionner un compte de la CDEC suivant le baréme défini plus haut et transmetire & cetle
derniére le cavtionnement émis, I'avis de crédit et la demande de consignation y relative. En refour;
la CDEC délivre et transmet & I'établissement financier, le récépissé de consignation dés réception
de la liasse documentaire ci-dessus mentionnée.

Le ‘Maitre d’Ouvrage et la Commission de Passation des Marchés doivent s'assurer que le
cautionnement présenté dans le cadre du présent appel d'offres est constitué des titres émis par les
établissements financiers agrées et des récépissés de consignation délivrés par la CDEC.

L'absence du cautionnement de soumission entrainera le rejet pur et simple de I'offre. Un
cautionnement de soumission produit mais n'ayant aucun rapport avec la consultation concernée est
considérée comme absente. Le cautionnement de soumission présenté par un soumissionnaire au cours
de la séance d'ouverture des plis est Irrecevable.

10. Consultation du Dossier d'Appel d'Offres %

Le Dossier d’Appel d'Offres en version physique peut £ Fese

Inteifie de Gestion Administrative des Marchés du Ministére !Je?:,lgﬁniéigflé}pent{ Supérieur, porte

1403, au 14éme étage de l'immeuble ministériel n°2, téléphon ‘\:' 52-2 2¢j:§,8‘3“'21, des publication du

présent avis, et la version électronique disponible sur les - mﬁsfpl.EPS et PRIDESOFT
répondunt aux adresses hitp://www.marchespublics.cm, hit ul

2%, b
latefor
Tt LR
site internet de I'ARMP {www.armp.cm) .

- GH s ey
ww @ .publiéedniracts.cm et sur le

s

11. Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres

La version physique du dossier peut étre obtenue auprés de la Structure Interne de Gestion
Administrative des Marchés du Ministére de 'Enseignement Supérieur, porte 1403, auv 14éme étage
de limmeuble ministériel n°2, dés publication du présent avis, conire versement d'une somme non
remboursable de cinquante mille {50 000) FCFA représentant les frais d’achat du DAQ et payable

au Trésor Public. .

Il est également possible d'obtenir la version élec’rroniciue du DAQ par téléchargement
gratuit sur les plateformes COLEPS et PRIDESOFT disponibles aux adresses sus indiquées pour

N



la version électronique. Toutefois, la soumission en ligne est conditionnée par le payement des
frais d'achat du Dossier d’Appel d'Offres.

-

12.Remise des offres &

Chaque offre rédigée en frangais ou en anglais devra parvenir en ligne sur la plateforme
COLEPS au plus tard le & 15 heures précises, heure locale,

o Mode de soumission

~E ki

Aux fins de la remise des offres, I'offre devra &tre transmise par le soumissionnaire par Yol
électronique sur la plateforme COLEPS.

Une cople de sauvegarde de I'offre enregistrée sur clé USB ou CD/DVD devra &tre transmise
sous pli scellé avec lindication claire et lisible « copie de sauvegarde ». De méme, une copie
physique de l'original duv cautionnement provisoire ainsi que du récépissé de consignation
délivré par la Caisse de Dépédis et de Consignations (CDEC) devront également &tre transmises
sous pli scellé, accompagnées de la mention ci-dessous, dans les délais impariis.,, auprés de la
Structure Interne de Gestion Administrative des Marchés du Ministére de I'Enseignement Supérieur,
porte 1403, au 14%me étage de 'ITmmeuble Ministériel n°2 ;

{t AVIS APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D'URGENCE

ne 0.5 ./AONO/MINESUP/SIGAMP/CIPM/2025 DU ... 2. . A L g) UR LE RECRUTEMENT D'UN
CONSULTANT EN VUE DE L'ENQUETE PILOTE SUR L'INSERTION PROF%Q NNELLE DES DIPLOMES DE

L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR (PHASE 1).
{t A n'ouvrir qu'en séance de dépouillement »

NB : Le défaut de la copie de suuvegurde est imputable au soumissionndire défaillant en cas cfe"
nécessité,

o - Tdille et format des fichiers
m" \\
Les tailles maximales des documents qui vont transiter sur | ;?@Ferm s-,;eft\mnsmuanr I'offre
<
\$ -

du soumissionnaire sont les suivantes : g

¢ 5 Mo pour I'Offre Administrative ;
¢ 15 Mo pour I'Offre Technique ;
o 5 Mo pour I'Offre Financiére.

Les formats acceptés sont les svivants :

¢ Format PDF pour les documents textuels ;

e JPEG pour les images.

Le candidat veillera & utiliser des logiciels de compression afin de rédvuire éventuellement la
taille des fichiers & transmeitre.

¥ Qi
13.Recevabilité des plis
L'offre & fournir par le soumissionnaire comprend trois (03) fichiers électroniques
correspondant aux trois {03) volumes adminisiratifs, techniques et financiers.
Chaque fichier doit explicitement porier un infitulé qui renvoie & la nature de son contenu
(Offre Administrative, Offre Technique, Offre Financiére). Seront irrecevables par le Maitre
d'Ouvrage toute offre ne respectant pas ces criféres.

14, Ouverture des plis
L'ouverture des plis se fait en deux {02) temps.
L'ouverture des plis administratives et techniques ocura lieu le .. 7 S.HJ} )’_)U.?E,
Heures par la Commission Interne de Passation des Marchés du MINESUP dcms la salle de réunions



de la Direction des Affaires Générales du Ministére de I'Enseignement Supérieur, sise au 1 4¢me
ftge de Mimmevuble ministériel n°2. ,

Seules les offres financidres des soumissionnaires ayant obtenu la note technique qualificativé
de soixante-dix (70} points sur 100 seront cuvertes par la méme Commission et dans la méme salle
& une date ultérieure aprés publication des résultats de I'évaluation technique.

Seuls les soumissionnaires peuvent assister & cette séance d'ouverture ou sy faire représenter
par une seule personne de leur choix diment mandatée, méme en cas de groupement d’entreprise.

Sous peine de rejet, les pidces du dossier administratif requises doivent &tre prodvuites en
originaux ou en copies cerifiées conformes par le service émefteur ou autorité administrative
compétente, conformément aux stipulations du Réglement Particulier de I'Appel d’offres. Elles
doivent dater de moins de trois (03) mois ou avoir été établies postérieurement & la dale de
signature de l'avis d’Appel d'offres.

Un délai de 48 heures est accordé par la Commission aux soumissionnaires pour
compléter en cas d'absence ou de non-conformité une pidce du dossier administrafif lors de
ouverture des plis. Passé ce délai, P'offre sera simplement et purement rejetée.

5, Criteres d’évaluation
15.1 Critéres éliminatoires

RN
(i

Les critéres éliminatoires seront évalués en fonction des sous critéres ci-aprés :
v Général
- Pabsence de la charte d'intégrité datée et signée;
- le non-respect du format de fichiers dés offres soumises en ligne;
- les fausses déclarations, manceuvres fravduleuses ou des piéces falsifiées.
v" Piéces administrafives
- Pabsence du cavtionnement de 'sdumissioh acquitté @ la main et timbré au tarif en vigueur &
Fouverture des plis délivrée par un établissement bancaire de premier ordre ou un organisme
financler agrée par le Ministre chargé des finances, & émettre les cautions dans le domaine des
marchés publics d'un montant d’'un million deux cent mille (1 200 000} fcfa;
- la non production au-delé du délai de 48h aprés l'ouverture des plis d'une pigce du dossier
administratif jugée non conforme ou absente lors de I'ouverture des plis, {excepté le caufionnement
ELisd5 Gmission).
T v Offre Technique
- une note technigue inférieure & soixante-dix (70) points sur 100;//".
- l'absence d'une déclaration sur 'honneur de n'avoir pas aban 'Ehﬁé_;_itlgf}@:ﬁfgier y’rﬁint les trois
(03) derniéres années. ﬂ "';“f '\%--{‘; /:i - .
v’ Offre financiére "\, y
- Absence d'un prix unitaire quantifié dans 'offre financiére;
- Absence de l'une des pigces de I'offre financiére ci-dessous :

.0- la letire de soumission timbrée datée et signée ;
‘o le bordereau des prix unitaires, paraphé et rempli de maniére lisible ;
o le détail estimatif, daté et signé ;
o le sous-détail de prix pour les prix a corriger ;
- Absence de I'offre financiére témoin. _
NB. Iz La non satisfaction d'vn seul des critéres ci-dessus entrdine Pélimination de Joffre évaluée.
M : Les rabais ne sont pas autorisés dans le cadre de cette consulfation. R

15.2 Critéres essentiels



Les offres techniques seront évaluées sur cent (100) points selon les critéres essentiels qui porteront
sUr

N° ) Lritéres No.mbre de
points/100
[| Présentation générale des offres 03
" Rétérence du soumissionnaire dans la réalisation des prestations 15
similaires
fll | Méthodologie proposée en adécuation avec les TDR 20
" 1V | Qualification et compétence des experts 55
L_ V| Capacité financiére 02
I, Movyens logistiques 03
\H[_E Preuves d'acceptations des conditions du marché ( CCAP, TDR) 02 N

Seules les soumissions qui auront satisfait & au moins une note technique supérieure &
soixante-dix (70) points sur 100 seront admises & I'analyse financiére.

16, Méthode de sélection du consuliant
le consultant sera choisi par la méthode de sélection qualité/colit conformément aux
procédures décrites dans le présent Dossier d'appel d'offres.
Les poids respectifs atiribués aux propositions technique et financiére sont :
* Poids de |'offre technique (T) = 70%
* Poids de I'offre financiére (F) = 30%
La Note globale (Ng) d'une offre est obtenue par pondération de la note technique (Nt} par
le poids de l'offre technique (T) et de la note financiére (Nf) par oids=de..|'offre financiere (F)
selon la formule suivante : Ng = (Nt x T) -+ (Nf x F) ﬁaa““ﬂ 3:’.:,;_';,;,\
LU'offre ayant obtenu la note globale (Ng) la plus élevée e Ja 568 [a « eu’x\ isante M. Les
autres offres seront classées svivant I'ordre décroissant des notes

17. Atiribution du marché

18.Durée de validité des offres
Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant une période de quatre-vingt-
dix {90) jours & compter de la date limite fixée pour la remise des offres,

19. Assistante technique
Pour obtenir une assistance technique, en cas de survenance d'un probléme technique ou lié &
I'vtilisation de la plateforme, bien vouloir appeler aux numéros (+237) 222238 155 /
222 235 669/677 00 61 10 ou écrire & I'adresse email dsi@minmap.cm.

20.Renseignements complémentaires
Les renseignements complémentaires peuvent &tre obtenus aux heures ouvrables au Ministére
de I'Enseignement Supérieur, Direction des Affaires Générales, Service du Matériel et de la
Maintenance, porte 1441, au 14%e étage de Fimmeuble ministériel N°2, tel : 222 22 66 90, .d&5
publication du présent avis ou en ligne sur les plateformes COLEPS ou PRIDESOFT aux
adresses shitp://www.marchespublics.cm et hitp://www.publiccontracts.em., auv moins guatorze
(14) jours avant la date limite de dépdt des offres,

I



21. Lutte contre la corruption et les mauvaises pratiques
Pour toute dénonciation pour des pratiques, faits ou actes, tentative de corruption ou faits de
mauvaises pratiques, bien vouloir appeler la CONAC au numéro 1517, I'Autorité chargé des
Marchés Publics (MINMAP) SMS ou appel aux numéros suivants : (+237) 673 20 57 25 et 699 37 07
48.

Le Ministre d'Etat, Ministre de ’Enseignement
Superieur
{Maitre d'Ouvrage)

S 4

Copies :
- MINMAP
- ARMP (JDM)
- Président CIPM-MINESUP (pour information)
- Affichage [Chrono)
- SIGAMP-MINESUP {pour archivage).
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6\.m»&rxnsolsn NATIONAL INVITATION TO TENDER IN EMERGENCY PROCEDURE
0.5..../ONIT/MINESUP/IPCAME/ITB/2025 OF ... . L AQIIL.. 2095........... RECRUITMENT

OF A CONSULTANT FOR THE PILOT SURVEY ON THE PROFESSIONAL INTEGRATION OF
HIGHER EDUCATION GRADUATES (Phase 1).
1. Subject of the Call for tender
As part of the National Development Strategy 2020-2030 (SND30) and in accordance with
the law of July 25, 2023 on the orientation of higher education in Cameroon, the Ministry of Higher
Education (MINESUP), via the National Observatory of Careers for Higher Education Graduates
(OMDES), is launching a national survey on the professional integration of graduates. The aim of this
study is to analyze the academic and professional career paths of graduates, their employability,
their preferred sectors of activity, and the challenges associated with their integration into the job
market. The results obtained will be used to adjust public policies on university training and
empioyment, in order to improve the governance of Cameroon's higher education sub-system.
With this in mind, the Minister of State, Minister of Higher Education, is launching a cal!’ fm
tenders to select a consultant o conduct this survey and evaluate the professional integration rate of
these graduates.

2. Nature of the services
The consultant's missions, though not exhaustive, include the following activities detailed in the

Terms of Reference {ToR): /'\“‘?:2;;:%
V' Assess the actual integraiion of graduates into the labor
public service, private sector, and entrepreneurship;

v Identify the professions practiced by higher education gic
v' Determine the needs of socio-professional environmenlti

and specialization;
v" Highlight the factors influencing professional integration inNGdmer *'c as degree

ation level

3. Allotment o 1:»';1
The services shall be executed into one (01) lot. Details for ihe nature of the services cre
provided in the Terms of Reference (TOR) of this Tender file.

4. Funding
The services under this tender shall be financed by the Public Investment Budget of MINESUP
for the 2025 financial year on the following budget head: n® 59 18 117 01 330002 361314,

5. Estimated cost
The estimated cost of the operation following the preliminary studies is sixty million

(60,000,000) CFAF.

Cos aNALD Q,



6. Estimated execution time frame
The maximum time frame provided for by the Project Owner for the execution of the services
gg;}(-f.\\];?d by this invitation to tender is four (04} months. This time frame runs from the date of
wnufication of the adminisirative order to commence the services.

7. Paricipation and origin
Participation in this cail for tenders is open to all Cameroonicn law firms and/or technical
consulting offices that can justify their activities in the relevant field.

8. Submission method
The online submission mode is the only method accepted for this call for tenders.

o

9. Bid Bond
Each tenderer must enclose with his administrative documents a bid bond, paid by hand and
stamped at the current rate, in the amount of one million and two hundred and thousand
(1,200,000) CFA francs, valid for. up to thirty (30) days beyond the initial date of validity of the
tenders; made up of 100% and depoesited in cash at the Deposit and Consignment Fund (DCF).

i ,‘l___,._i.,_"Ihe.‘-tenderer_ may also request a bond from an approved financial institution, the list of which

J:tg,w:en in Exhibit 13 of the DAO. The said establishment must fund an account with the DCF in
accordance with the scale defined above and send the DCF the bond issued, the credit note and fthe
related deposit request. In return, DCF shall issue and transmit to the financia! institution the deposit
receipt Upen receipt of the documentary package mentioned above.

The project owner and the Contract Award Commission must ensure that the bond submitted
in the context of this invitation to tender is made up of securities issued by approved financial
Institutions and the deposit receipts issued by the DCF.

The absence of a bid bond will result in the tender being rejected outright. A bid bond
produced but having no connection with the consultation concerned is considered to be absent. A bid
bond submitted by a tenderer during the bid opening session s inadmissible.

10. Consultation of Tender file

The hard copy of the tender flle may be consulted free of charge durlng working hours at the
Internal Structure of Administrative Procurement Management Office of t ﬁa—'}fﬁﬁpf Higher
E:ﬁlg_gﬂtion, door 1403, on the 14th floor of the ministerial building N°2, tele’;ﬁ%/ﬁ:;; 2 o) %8\%1 as
saon as this notice is published. . e g‘f bg“ ’ﬁ;s@ & ‘\

It may equally be consulted online on the COLEPS platform to:the: fql@[@ a d:reglses:
hitp://www.marchespublics.cm, hitp://www.publiccontracts.cm et suli\l-,llea’ 1f§ }ﬁiégget f;l‘e‘,!}*é‘&,?MP
(www.armp.cm) . )\ ! VS

) 2 T -
A . ri
N\ 7. 4 £ o0
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11. Acquisition of Tender file N 2
The hard copy of the tender file may be obtained from the Interna! Structure of Administrative
Procurement Management Office of the Ministry of Higher Education, door 1403, on the 14th floor
of the ministerial building N°2, telephone: 222 22 68 21as soon as this notice is published against
payment of a non-refundable sum of fifty thousand (50,000) CFA Francs representing the purchase
fee of the DAO and payable to the Public Treasury.

It is also possible to obtain the electrenic version of the DAO by free download from the
COLEPS and PRIDESOFT platforms available at the aforementioned addresses for the electronic
version. However, online submission is condifional upon payment of the purchase fees for the Tender
Dotument. )
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12.Submission of bids

Each of 57 \g’EIF,Tn in French or English must be submitted online on the COLEPS platform no
later than } 7”7':& exactly 3:00 PM local time.

o  Mode of Submission
For the purpose of submitting bids, the bidder must submit the bid electronically via the

- COLEPS piatform.

A backup copy of the bid, saved on a USB flash drive or CD/DVD, must be submitted in
sealed envelope with the clear and legible indication "backup copy.” Similarly, a physical copy of
the original provisional bond, as well as the deposit receipt issued by the Deposit and
Consignment Fund (DCF), must also be submitted in a sealed envelope, accompanied by';'_‘t’tjfélf
below-mentioned note, within the prescribed fimeframe, to the Internal Administrafive Market
Management Unit of the Ministry of Higher Education, Room 1403, on the 14th floor of Ministerial
Building Ne. 2.

OPENED NATIONAL INVITATION TO TENDER IN EMERGENCY PROCEDURE
N° 5. /ONIT/MINESUP/IPCAME/ITB/2025 OF ...?..@..A{]U{..?W ........... RECRUITMENT
OF A CONSULTANT FOR THE PILOT SURVEY ON THE PROFESSIONAL EGRATION OF HIGHER
EDUCATION GRADUATES (phase 1)
“To be opened only during the bid-opening session”
NB: Failure to provide a back-up copy is the responsibility of the defauliing bidder if necessary.
¢ File size and format
The maoximum sizes of the documents that will transit on the platform and constitute the
tenderer's offer are the following:
© 5 MB for the Administrative filg;
° 15 MB for the Technical Offer;
o 5 MB for the Financial Offer.
The following formais are accepted:

© PDF format for text documents;

e JPEG for images. T Er

. . . gLy ~ +
The applicant shall use compression software to possibly reduce h&size:_,sﬂ‘zt e files to be
transmitted.

13. Admissibility of bids
"The offer to be submitted by the bidder shall include three (03) electronic files
corresponding to the three {03} volumes: administrative, technical, and financial. Each file must
explicitly bear a fitle that refers to the nature of its content (Administrative Offer, Technical Offer,
Financial Offer). Any offer that does not meet these criteria will be rejected by the Contracting
Authority, -

14. Opening of bids

o )a.
b

Bids shall be opened in two (02) phases. Ry
ﬁ:e 'mﬁning of the administrative and technical documents offers shall take place on
17SE? ...... at 4 p.m by the Internal Committee of Bids to Tender at the ministerial building

Ne2 in the meeting room of the General Affairs Department located at the 14™ floor housing the
Services of the Ministry of Higher Education.

Only the financial offers of the tenderers that obtained a qualificative technical score of
seventy (70) points out of 100 marks shall be opened by the same Tenders Board and in the
sume room on a date to be announced later after the publication of the technical evaluation

results,
3 é



“.i - Under pain of being refected, the required administrative documents must be submitied
g

gt +“originals or copies certified by the issuing service or the relevant administrative authorily, ‘n
accordance with the provisions of the Special Regulations of the invitation to tender. They shall
be no later than 3 (three) months old from the original deadline for the submission of tenders or
must have been issued after the date of signature of the Tender Notice.

The Commission grants bidders a peried of 48 hours to complete any missing or non-
compliant part of the administrative file when the bids are opened. After this period, the bid will be
simply and purely rejected.

15.Evaluation criteria
The eliminatory criteria will be evaluated based on the following sub-criteria:
15.1. Elimingatory Critéria
The eliminatory criteria will be evaluated according to the following sub-criteria:
v’ General
- Absence of the dated and signed integrity charter; _
‘g,-};l:lpence of the dated and signed commitment statement to comply with environmental and sacial
'{:_l'd\uses; ' :
. Absence of the sworn statement for not having abandoned contracts during the last Three {03)
years;
- Non-compliance with the offer file format;
- False declarations, fraudulent schemes or forged documents.
v Administrative parts
- Absence of a bid bond, manually signed and stamped at the current rate at the time of bid
opening, issued by a first-class banking institution or a financial organization approved by the
Minister of Finance, fo issue guarantees in the field of public contracts, in the amount of one million
and two hundred and thousand (1 ,200,000) CFA Francs;

REITER,
- Fallure to submit, beyond the 48 {forty-eight) hours deadline after tp oRerl bfrflfyl N document
of the administrative file deemed non-compliant or absent {except 17 Bj o] "";:"\‘_\

v Technical offer (’5 ST

[

=5 1 . - i o o Ch
.-:'_‘t.;R-'b}sence of a sworn statement declaring that no construction site RGS RCeN ébgqgioned in the pas?
h 03 20 TS ‘;\';'\'.' ‘
three (03) years. o, Sy Taln
. . 4 ’

v Financidl offert &

- Absence of a quantified unit price in the financial offer;
- Absence of one of the parts of the financial offer below:

s-«“f'/:}‘_.-te‘chnical score lower than seventy (70) points out of 100;

o Stamped letter of submission dated and signed;
o The list of unit prices, initialed and filled legibly;
o The estimated detdail, dated and signed;

o A price sub-detail for the price to be corrected.

- Absence of the reference financial offer.
NB I: The non-satisfaction of only one of the above criteria leads fo the elimination of the evaluated
offer.

.. NB2: discounts are not permitted under this consulfation.

R 15.2. Essential Criteria "

Technical bids shall be graded on 100 {one hundred) depending on the essential criteria for
qualifying candldates which shall include:
; 4
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N° | Criteria Number of points/100
i | | Presentation of the offer 03
: I | Bidder's references in the p‘rq,vision of similar service 15
Cm Proposed methodology in compliance with the ToR 20
Iv | Qualification and competence of experts 55
V | Financial capacity 02
V1 | Logistic means 03
Vil | Proofs of acceptance of the terms of the order letter 02

Only submissions that have satisfied at least a technical score of more than seventy {70)
points out of 100 will be admitted to the financial analysis.

16. Consultant Selection Method

The consultant will be selected using the quality /cost-based selection method in accordance
with the procedures described in this Request for Proposals document.

The respective weights assigned to the technical and financial proposals are:

* Weight of the technical proposal (T} = 70%;
* Weight of the financial proposal (F) = 30%.

The overall score {Ng) of a proposal is obtained by weighting the technical score (Nt) with
the weight of the technical proposal {T) and the financial score {Nf) with the weight of the financial
proposal {F) using the following formula: Ng = (Nt X T) + {Nf X F}

The proposal with the highest overall score {Ng) is ranked as the "most advantageous.” The
other proposals will be ranked in descending order based on their overall scores.

17. Award of contract b/ws‘i EErp
The Project Owner shall award the contract to the ¥e

evaluated offer by combination of technical and financial crlt rid ""'

Id meets the best

\“‘ \"

0‘ 'i

¥

"H:a"l .
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/’\

i

\\.IUOH

18. Technical assistance

3
For technical assistance, in the event of a problem re‘ S ‘i’ us\eﬁo plutform pleuse
call the numbers {(+-237) 222 238 155 / 222 235 669/677 M the emai] address
dsi@minmap.cm. w‘“
19, Duration of validity of bids

Bidders shall remain committed to their bids for a period of ninety (90) days from the
deadline for submission of bids,

,.\'H ol \,

"'ir-..(

\3'\

20. Further information ~
Additional information can be obtained during working hours at the Ministry of Higher
Education, Directorate of General Affairs, Equipment and Maintenance Department, door 1441, on
the 14th floor of ministerial building No. 2, tel: 222 22 66 90, upon publication of this notice or
online on the COLEPS or PRIDSOFT platforms at the addresses: http://www.marchespublics.em and

hitp:/ /www.publiccontracis.cm,, at least fourteen (14) days before the date limit for submiiﬁng
offers. MRS

e
‘
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21. Fight against corruption and malpractices
For any denunciation of corruption attempt practices, facts or acts, please call the National
Anti-Corruption Commission (NACC) on 1517, the Authority in charge of Public Contracts [MINMAP)
(SMS or call) on {+237) 673 20 57 25 and 699 37 07 48,

The Minister of State, Minister of Higher
Education
(The Project Owner)

/—"“_‘—--_.___-
Sy -
iy \
Ces S ame d—W
- MINMAP A LA
. ARMP [JDM) Xi&o5 OF Hons, < }

- Chaiperson ITB- MINESUP (for tnformation}
- Notice hoardfile

~ IPCAME -MINESUP [for records).
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A. GENERALITES
Article 1 : Objet de la consultation

1.1. Lle Maitre d’'Quvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué sélectionne un Prestataire parmi les
candidats dont les noms figurent sur la liste restreinte, conformément & la méthode de sélection
spécifiée dans le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres (RPAO).

Le nom, le numéro d'identification et le nombre de lots faisant I'objet de Fappel d'offres figurent
dans le RPAQ.

1.2.Lles Caondidats présélectionnés ou relevant de la catégorie {& préciser) sont inviiés &
soumettre un dossier administratif, une proposition technique et une proposition financiére pour la
prestation des services nécessaires & I'exécution de la mission désignée dans les Termes de
Référence. La proposition servira de base aux négociations du contrat et, & terme, au contrat signé
avec le Candidat retenu des prestations.

1.3. La mission sera accomplie conformément av calendrier indiqué dans les Termes de Référence
et rappelé dans le RPAO. lorsque la mission comporte plusieurs phases, la performance du
Prestataire durant une phase donnée devra donner satisfaction au Maitre d'Quvrage ou au Maitre
d'Quvrage Délégué avant que la phase suvivante ne débute.

1.4.les Candidats doivent s'informer des conditions locales et en tenir compte dans
I'établissement de leur proposition. Pour obtenir des informations de premiére main sur la mission et
les conditions locales, il est recommandé aux Candidats, avant de soumettre une proposition,
d'assister & la conférence préparatoire aux propositions, si le RPAQ en prévoit une. Mais participer
& ce genre de réunion n'est pas obligatoire. Les candidats ou leurs représentants doivent contacter
les responsables mentionnés dans le RPAQ pour organiser une visite ou obtenir des renseignements
complémentaires sur la conférence préparatoire. Les Candidats ou leurs représentants doivent faire
en sorte que ces responsables soient avisés de leur visite en temps voulu pour pouveir prendre les
dispositions appropriées.

1.5. Le Mditre d'Quvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué fournit les informations spécifiées
dans les Termes de Référence, aide le Prestataire & obtenir | les- rc"";;"e.?h‘ej{\ ermis nécessaires & la
prestation des services, et fournit en temps opportun les q/s: zafe) ths\c:fferents aux projets
pertinents. ‘\f‘ g Y

1.6. Veuillez noter que : ¢ .,E;\"‘ =

i. Les colits de I'établissement de la proposition et ‘c‘ﬂ'é Ju nego\ﬁz,g;;on cib ‘contrat, y compris de

la visite au Maitre d'Ouvrage ou au Maiire d’O vrage Dél'eg‘qe/,rne sont pas considérés

comme des coiits directs de la mission et ne sont donc~ 3as rembourscble,s’ ; et que ;

li. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Delegue-.n.eﬂmullement tenu d’accepter

l'vne quelconque des propositions qui auront éé soumises.
1.6.1 Les Prestataires fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux. En toutes
circonstances ils défendent avant tout les intéréts du Maitre d'Ouvrage ou du Mditre d'Quvrage
Delégué, sans faire entrer en ligne de compte I'éventualité d'une mission ultérieure, et qu'ils évitent
scrupuleusement toute possibilité de conflit avec d’autres activités ou avec les intéréts de leur société.
Les prestataires ne doivent pas &tre engagés pour des missions qui seraient incompatibles avec leurs
obligations présentes ou passées envers d'autres Maitres d'Ouvrages ou Maditres d'Cuvrages
Délégués, ou qui risqueraient de les mettre dans I'impossibilité d’exécuter leur tache au mieux des
intéréts du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué.

\\‘

1.6.2 Sans préjudice du caractére général de cette regle, les Prestataires ne sont pas engagés dans
les circonstances stipulées ci-aprés :
a. Aucune entreprise engagée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué
pour fournir des biens ou réaliser des prestations pour un projet, ni aucune entreprise qui lui
est affiliée, n’est admise & fournir des services de conseil pour le méme projet. De la méme
maniére, aucun bureav d'études engagé pour fournir des services de conseil en vue de la
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préparation ou de I'exécution d'un projet, ni aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admis
ultérieurement & fournir des biens, réaliser des prestations, ou assurer des services liés & sa
mission initiale pour le méme projet (& moins qu'il ne s'agisse d'une continuation de cette
mission) ;

b. Ni les prestataires, ni aucune des entreprises qui leur sont affiliées ne peuvent &tre

engagés pour une mission qui, par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec une auvtre
de leurs missions.

1.6.3 Comme indiqué & I'alinéa (a) de la clause ci-dessus, des Prestataires peuvent étre engagés
pour assurer des activités en aval lorsqu'il est essentiel d’assurer une certaine continuité, auquel cas
le RPAC doit faire état de cette possibilité et les critéres utilisés dans la sélection du prestataire
doivent prendre en compte la probabilité d'une reconduction. Il appartiendra exclusivement au
Maitre d'Quvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué de décider de faire exécuter ou non des
activités en aval et, dans 'affirmative, de déterminer quel Prestataire sera engagé a cette fin.

Article 2 : Financement

La source de financement des Prestations objet du présent appel d'offres est précisée dans le RPAO.

Article 3 : Principes éthiques, fraudes et corruption

3.1 Les agents relevant du service public, les soumissionnaires et les titulaires de marché, ainsi que
toute personne intervenant a quelque titre que ce soit dans la chaine de passation, d'exécution, de
contréle et de régulation des marchés, sont soumis aux dispositions des lois et réglements interdisant
les actes de corruption, les manceuvres frauduleuses, les pratiques collusoires, coercitives ou
obstructives, les conflits d'intéréts, les délits d'initiés et les complicités.
A cet égard, ils souscrivent la charte d'intégrité dont le modele est joint en annexe du présent
Dossier d'Appel d'Offres (piéce 10).
3.2- Lle Mditre d'Ouvrage ou le Mditre d'Ouvrage Délégué exige des soumissionnaires et de ses
cocontractants, qu'ils respectent les régles d'éthique professionnelle les plus strictes durant la
passation et Pexécution de ces marchés. En vertu de ce principe, le Maitre d’"Quvrage ou le Mdiire
d'Quvrage Délégué ;
En vertu de ces principes, le Maitre d'ouvrage ou le Maitre d’Ouv‘E,/ m&&
a) Définit, aux fins de cette clause, les expressions de la fngp sﬂlm'&\‘\.\
i.  Est coupable de “corruption” quiconque offre, don(fe, oﬂ:c;fé By, acc Pfe ‘b'frecfemenf ou

indirectement un quelcongue avantoge en vue d'ify Iu’ej'lcen lmdumem‘J.ccﬂon d'un agent

public au cours de 'oftribution ou de I"'exécufion d' .n?czh'_g: hé Ze = K _)"

ii.  Se livre & des “manceuvres frauduleuses” qunconque(defqnqgu__/denah{ e des faifs afin
d'inflvencer I'aftribution ou 'exécution d'un marché ; “(;!r?r':ad'\? gy

iii.  “Pratiques collusoires” désignent toufe forme d'enfente enire deux ou plusieurs

soumissionnaires (que le Maiire d'Ouvrage ou le Mailre o’Quvrage Délégué en ait
connaissance ov non) qui s'entendent dans le but de maintenir arfificiellement les prix des
offres & des niveaux ne correspondant pos & ceux qui résulferaient du jeu de la
concurrence ;

iv.  “Pratiques coercifives” désignent foufe forme d'aifeinte aux personnes ou & leurs biens ou
de menaces & leur enconire de maniére directe ou indirecte afin d’influencer leur action au
cours de P'aftribution ou de 'exécution d'un marché,

v, «« Conflit d'intérét » Un soumissionnaire peut éire jugé comme élant en siluation de conflit
d'intérét dans les conditions ci-aprés :

- Est associé ou a éfé associé dans le passé, & une enireprise (ou a une filiale de cette
enireprise) qui a fourni des services de consultant pour la conception, la préparation
des spécifications et aulres documents ulilisés dans le cadre des morchés passés au fifre
du présent oppel d'offres ;

ou
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- Présenfe plus d'une offre dans le cadre du présent appel d'offres, & I'exception des
offres variantes auforisées selon la clause 17, le cas échéant ; cependant, ceci ne faif
pas obstacle & la participation de sous- traitants dans plus d'une offre.

- le Mdiire d’'Quvrage ov le Mdifre d'Ouvrage Délégué posséde des intéréts financiers
dans sa géographie du capifal de nalure & comprometire la itransparence des
procédures de passation des marchés publics ;

vi. Lo complicité s'entend de :

- L'omission ou la négligence d’effeciver les confréles ou de donner les avis techniques
prescrils ;

- U'abstention volonfaire de porfer & la connaissance du Mofire d'ouvrage ouv de
Pautorité compétente, les irrégularités constatées lors de la réalisation de ses missions.

vii.  Se livre & des (( pratiques obstructives » quiconque commet des acles vint & la destruction,
& la falsification, I'aliération ou la dissimulation des preuves sur lesquelles se fonde
enquéte ou toufes fausses déclarations foifes aux enquéleurs ou bien toute menaces,
harcélement ou infimidation) Penconire d’une personne aux fins de I'empécher de révéler
des informations relatives & une enquéfe, ou bien de poursuivre celle-ci.

b) toute proposition d'attribution est rejetée s'il est prouvé que ['attributaire proposé est,
directement ou par l'intermédiaire d'un agent, coupable de corruption, de conflit d'intérét ou
s'est livré & des manceuvres fravduleuses, des pratiques collusoires, coercitives ou obstructives
pour I'attribution de ce marché.

3.3- Les candidats communiquent les renseignements sur les commissions et primes éventuellement
réglées ou devant &tre réglées & des agents en rapport avec la présente proposition, et 'exécution
du contrat 5'il est attribué au candidat, comme demandé sur le formulaire de propoesition financiére
(lettre de soumission).

3.4- Les candidats ne doivent pas avoir été déclarés exclus de tourm\s de contrats pour

corruption ou mancevvres frauduleuses. / -

iy

»

3.5- L'Autorité chargée des Marchés Publics, peut & titre ons F\mt c;e, pre'i:fré‘ une décision
d'interdiction de soumissionner pendant une période n'excéddhit pas

j;:{as C(EUX.J {2) ans; & P'encontre de
[} - - - - - ) Rl T

tout soumissionnaire ou cocontractant de I'Administration recon

conflits d'intéréts, de complicité, de deélit d'initiés, de fraude,

b{th;BléJbae j[dflc d'influence, de
\ (yu\pt:on ou de production de
documents non authentiques deans I'offre, sans préjudice des poursWs qu: pourraient &ire
engagées contre lui.

3.6- lorsque le Candidat propose un agent public, dans sa proposition technique, cet agent
s'engage & fournir une attestation écrite de son ministére ou employeur attestant duv fait qu'il
bénéficie d'une disponibilité et qu'il est autorisé & travailler & temps complet en dehors de son poste
officiel antérieur. Le Candidat présentera cet engagement au Mditre d’Ouvrage ou au Mditre
d'Quvrage Délégué dans le cadre de sa Proposition technique.

3.7. L'Autorité chargée des Marchés Publics, peut prendre & I'encontre des acteurs publics reconnus
coupdbles de violation des dispositions du Code des Marchés Publics, une décision d'interdiction
d'intervenir dans la passation et le suivi de I'exécution des Marchés Publics pendant une période
n'excédant pas deux (2) ans.

Article 4 : Candidats admis & concourir

4.1 En dehors de I'appel d'offres restreint qul s'adresse & tous les candidats retenus & Pissue de la
procédure de préqualification et/ou ceux retenus dans le cadre de la catégorisation préalablement
indiquée dans I'avis d’appel d'offres et rappelé dans le RPAQ, en régle générale, 'appel d'offres

s'adresse @ tous les soumissionnaires, sous réserve qu'ils remplissent les conditions d'éligibilité ci-
aprés :
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a) Un soumissionnaire {y compris tous les membres d'un groupement d'entreprises et tous les
sous-traitants du soumissionnaire) doit &tre d'un pays éligible, conformément & la convention de
financement, le cas échéant ;

b) Un soumissionnaire (y compris tous les membres d'un grovpement d'entreprises et tous les
sous-traitants du soumissionnaire) ne doit pas se trouver en situation de conflit d'intérét sous peine de
disqualification de toutes les offres auxquelles Il aura participé. Un soumissionnaire peut étre juge
comme étant en situation de conflit d'intérét dans les conditions ci-aprés :

i.  est associé ou o é1é associé dans le passé, & une entreprise (ou & une filiale de cetfe enireprise)
qui o fourni des services de consultant pour la conception, la préparation des spécifications et
autres documents ulilisés dans le cadre des marchés passés au titre du présent appel d'offres ;

ii.  Présente plus d'une offre dans le cadre du présent appel d'offres, & 'exception des offres
varianies autorisées selon la clause 17, le cas échéant ; cependant, ceci ne fait pas obsfacle & la
participation de sous- traitants dans plus d'une offre ;

iii.  est dans le codre d'un méme appel d'offres, représentant légal d'un auire soumissionnaire ; au
présent oppel d’offres ;

iv.  est affilié & un groupe ou entité que le Mailre d'Ouvrage ou le Maifire d’QOuvrage Délégué a
recrufé ou envisage de recruter pour participer au contréle ;

v. le Maitre d’'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué parficipe au capital du soumissionnaire
de nature & comprometire la transparence des procédures de passation des marchés pubfics ;

4.2 l'appel d'offres est ouvert/ou restreint selon les spécifications du RPAO & tous les

soumissionnaires qui remplissent les conditions ci-aprés :

a) ne pas éire en état de liquidation judiciaire ou en faillite;

b) ne pas &tre frappé de l'vne des interdictions ou déchéances prévues par les lois et

reglements en vigueur, aussi bien au plan national qu'international;

c) les organisations de la société civile et les Etablissements publics & condition que les prix
proposés soient concurrentiels, c'est-a-dire, qu'ils aient été déterminés(i) en prenant en compte
P'ensemble des colts directs et indirects concourant & la formation du prix de la prestation objet du
contrat etfii) qu'ils n'ont pas bénéficié, dans la détermination de ce prix, des q /v.aqf‘qu

S acoulant
7
des ressources qui leurs sont attribuées au fitre de leurs missions de service pu Z ch‘ SE ‘°q,,?’ym’
o

Ve

électronique indiqué par le Maitre d'Ouvrage, le candidat ou soumlssmnr{alr

d\e commuy |;cmon
aofe Yenre ]sﬂ'

ﬁscnre e’c[qrqnons

\ k&g&gﬂ I Tssyé de

4,3 Pour soumissionner par voie électronique via COLEPS ou tout autre n]

sur ladite plateforme et disposer d'un certificat électronique valide et s
prévues par les lois et réglements en vigueur.

4.4 Si I'appel d'offres est restreint, la consultation s'adresse & tous les candji
la procédure de préqualification et/ou ceux retenus dans le cc:dre "fg/ls"ahon
préalablement indiquée dans I'avis d’appel d’offres et rappelée dans le RPAO.

»

Article 5 : Documents établissant la qualification du Soumissionnaire

5.1 Les soumissionnaires doivent, comme partie intégrante de leur offre :
a) Produire un pouvoir habilitant le signataire de la soumission & engager le Soumissionnaire ;
b) Fournir les documenis permettant d'établir la qualification du soumissionnaire selon la liste
prévue au RPAO et comprenant notamment, toutes les informations (compléter ou mettre &
jour les informations jointes & leur demande de préqualification qui ont pu changer, au cas ol
les candidats ont fait 'objet d'une préqualification) qui leur sont demandées dans le RPAO.
Les informations relatives aux points suivants sont exigées le cas échéant.
i. Lo production de I'extrait des bilans cerfifiés faisant ressortir le chiffre d'affaires et les résultots;
it.  Paccés & une ligne de crédit ou disposition d'aulres ressources financiéres;
iii.  les marchés exécuiés ;
iv.  la liste du personnel clé
v. lo disponibilité du matériel indispensable.

vi. le certificaf de catégorisation pour les prestataires de BTP, le cas échéant.
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5.2 Les soumissions présentées par deux ou plusieurs entrepreneurs groupés {co-traitance) doivent
satisfaire aux conditions suivantes :

a)

b)

<)

d)

U'offre devra inclure pour chacune des entreprises, tous les renseignements énumérés &
I'Article 6.1 ci-dessus. Le RPAO devra préciser les informations & fournir par le groupement
et celles & fournir par chaque membre du groupement ;

L'offre et le marché doivent étre signés de facon & obliger tous les membres du
groupement ;

La nature du groupement (conjoint ou solidaire tel que requis dans le RPAQ) doit é&tre
précisée et justifiée par la production d'une copie de I'accord de groupement en bonne et
due forme ;

Le membre du groupement désigné comme mandataire, représentera I'ensemble des
entreprises vis & vis du Maitre d’'Ouvrage ou du Maitre d'Quvrage Délégué pour I'exécution
dv marché ;

En cas de groupement solidaire, les co-traitants se répartissent les paiements qui sont
effectués par le Mditre d’'Ouvrage ov le Maitre d'Ouvrage Délégué dans un compte unique.
En cas de groupement conjoint, les tches de chaque membre doivent étre précisées et
chaque entreprise est payée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué
dans son propre compte.

5.3 Les soumissionnaires doivent également présenter des propositions suffisamment détaillées pour
démontrer qu'elles sont conformes aux Termes de Référence et aux délais d'exécution visés dans le

RPAO.

B. DOSSIER D’APPEL D'OFFRES

Article 6 : Contenu du Dossier d’Appel d'Offres

6.1 Le Dossier d'Appel d'Offres décrit les prestations faisant I'objet du marché, fixe les procédures
de consultation des entreprises et précise les conditions du marché. Ou/ge(%:ldiﬁf(s) publié(s)
conformément a I'article 8 du RGAO, il comprend aussi les principaux oc@menfs‘e rés ci-aprés ;

Pigce n° O : La letire d'invitation & soumissionner (en cas d gppe)s/‘@—fﬁ'\es\ Gl e\ms) ;
Pigce n°1 : I'Avis d’Appel d'Offres rédigé en frangais et eﬂ unéla;s‘ ( s

Piece n°2: le Réglement Général de 'Appel d'Offres (RG{{\O) i \:%_/ -
Piece n°3: le Réglement Particulier de I'Appel d’'Offres (RP;AO{\«« ST \\Q‘ _:-; g.*,'
Piéce n° 4: le cahier des Clauses Administratives Purtlcullerés\((;CAP) ';L‘,:./\
Pidce n° 5: les Termes de Référence (TDR) ; RN
Piéce n® 6: les Tableaux-Types (Proposition technique); \w
Pigce n° 7: les Tableaux-Types (Proposition financiére);

Pigce n° 8: le Modéle de marché

-

Pigce n® 9 : Les Modeles ou formulaires types & utiliser par les Soumissionnaires, notamment :
a. le modéle de Déclaration d'intention de soumissionner
b. le modéle de caution de soumission
¢. le modéle de cautionnement définitif
d. le modéle de caution d'avance de démarrage
e. les modéles de fiches de présentation dv matériel
f. le modéle de cadre d’accord de groupement
Piece n® 10 : Charte d'intégrité.
Pigce n® 11 : Engagement social et Environnemental.
Pigce n® 12 : le Visa de maturité ou tout autre justificatif des études préalables & remplir par
le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué, la disponibilité du financement ou
I'inscription budgétaire.
Pigce n° 13 : La liste des établissements bancaires et organismes financiers habilités por le
Ministre en charge des Finances & émettre des cautions dans le cadre des marchés publics.
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6.2 le Soumissionnaire doit examiner I'ensemble des raglements, formulaires, conditions et
spécifications contenus dans le DAO. Il lui appartient de fournir tous les renseignements demandés et
de préparer une offre conforme & tous égards audit dossier.

Article 7 ;: Eclaircissements apportés au Dossier d’Appel d’Offres et recours

7.1 Tout soumissionnaire désirant obtenir des éclaircissements sur le Dossier d'Appel d'Offres peut
en faire la demande & I'Autorité Contractante par écrit ou par courrier électronique (télécopie ou e-
mail) & l'adresse du Maitre d'Ouvrage ov du Maitre d'Ouvrage Délégué indiquée dans le RPAO ou
via COLEPS. Cependant, I'Autorité Contractante répondra par écrit ou par courrier électronique ou
via COLEPS ou sur tout autre moyen de communication électronique indiqué dans le DAO &
toute demande d'éclaircissement regue au moins quatorze (14) jours avant la dafe limite de
dépdt des offres.

7.2. Une copie de la réponse du Mditre d'Ouvrage ou du Maitre d’Quvrage Délégué, indiquant la
question posée mais ne mentionnant pas son auteur, est adressée & tous les soumissionnaires ayant
acheté le Dossier d'Appel d'Offres,

7.3 Tout soumissionnaire qui s'estime lésé peut introduire une requédte aquprés de [I'Autorité
Contractante.

En cas d'appel d'offres restreint le recours doit :

a)a la phase de pré-qualification, doit porter sur des demandes de réexamen des conditions
de sollicitation, de préqualification ou sur des demandes de réexamen des décisions ou
actes pris et publiés par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué lors de la
procédure de préqualification ;

b)les candidats disposent de cing {05) jours ouvrables avant la date de dépst des
candidatures et cing (05) jours ouvrables aprés la publication des résultats de la pré-
qualification pour introdvire leur recours auprés du Maitre d'Ouvrage ou du Mafire
d'Ouvrage Délégué, avec copie & ['Autorité chargée des marchés publics_ et & I'organisme

——
- EYIEREEN
chargé de la régulation des marchés publics ; vﬂ "canpa J;;,,%

¢) Ce recours n'est pas suspensif.
p

7.4 lorsque l'appel d'offres est la procédure retenue, le recours d reg?e la
publication de I'Avis d'appel d'offres et I'ouverture des plis : {( 3 g gﬂ
i. & PAvtorité Contractante avec copie & ['Autorité chargee\\ &5~ §{ P kzlfg‘sl

I'orgenisme chargé de la régulation des marchés publics ; - " sap u°\\ Z
i e es avant

il. 1l doit parvenir & I'Autorité Contractante au plus tard quatorz 9 f.ﬁ;g‘ﬁo&rcfb
la date d'ouverture des offres ;

fii. I'Autorité Contractante dispose de cing {05) jours ouvrables pour réagir. La copie de la
réaction est transmise a |'Autorité chargée des Marchés Publics et & I'Organisme Chargé
de la Régulation des Marchés Publics ;

iv. en cas de désaccord entre le requérant et I'Autorité Contractante, le recours est porté par
le requérant au Comité chargé de I'examen des recours.

v. ce recours n'est pas suspensif.

Article 8 : Modification apporiées au Dossier d'Appel d'Offres

8.1 Le Maiire d'Ouvrage ou le Mditre d'Quvrage Délégué peut, & tout moment avant la date limite
de dépot des offres et pour tout motif, que ce soit a son initiative ou consécutivement & une sdisine
d'un soumissionnaire modifier le Dossier d'Appel d'Offres en publiant un additif.

8.2 Tout additif ainsi publié fera partie intégrante du Dossier d'Appel d'Offres conformément &
I'Article 6 du RGAO et doit &tre communiqué par écrit ou signifié par tout moyen laissant trace
écrite @ tous les soumissionnaires ayant acheté le Dossier d’Appel d'Offres ou via COLEPS ou sur tout
avtre moyen de communication électronique indiqué par le Maitre d'Ouvrage dans le DAO.

8.3 Afin de donner aux soumissionnaires suffisaumment de temps pour tenir compte de ['additif dans
la préparation de leurs offres, le Maitre d'Ouvrage ou le Madaitre d'Ouvrage Délégué devra
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reporter, autant que nécessaire, la date limite de dépdt des offres, conformément aux dispositions
de I'Article 19 du RGAQ.

C. PREPARATION DES OFFRES

Adicle 9 : Frais de soumission

Le candidat supportera tous les frais afférents & la préparation et & la présentation de son offre. Le
Maditre d’'Ouvrage ouv le Maitre d'Ouvrage Délégué n'est en aucun cas responsable de ces frais, ni
tenu de les régler, quel que soit le déroulement ou l'issue de la procédure d'Appel d’Offres.

Article 10 : Langue de I'offre

L'offre ainsi que toute correspondance et tout document, échangé entre le Soumissionnaire et le
Maitre d'Ouvrage ou le Maiire d'Ouvrage Délégué seront rédigés en frangais ou en anglais. Les
documents complémentaires et les imprimés fournis par le soumissionnaire peuvent &tre rédigés dans
une avtre langue & condition d’étre accompagnés d'une traduction précise en frangais ou en anglais
fait par un traducteur agrée ; auquel cas et aux fins d'interprétation de l'offre, la traduction fera
fol.

Article 11 : Documents constituant I'offre

11.1 L'offre présentée par le soumissionnaire comprendra les documents détaillés au RPAO, diment
remplis et regroupés en trois volumes :
a} Volume 1 : Dossier administratif
Il comprend notamment :
a.l. Tous les documents attestant que le soumissionnaire :
- a souscrit les déclarations prévues par les lois et réglements en vigueur;
- s'est acquitté des droits, taxes, impéts, cotisations, contributions, redevances ou
prélévements de quelque nature que ce soit;
- n'est pas en état de liquidation judiciaire ou en faillite;
- n'est pas frappé de l'vne des interdictions ou d'échéances prévues par les lois et
réglements en vigueur, aussi bien au plan national qu'interna ona
a.2, Le cavtionnement de soumission établi conformément aux d:spo;l}t::ns,,d wlcle 17 du RGAO ;

a3. L'acfe écrif donnant pouvoir au signataire de /l'offy o‘d'éhgu e lq\ personne morale
soumissionnaire, le cas échéant conformément aux dispositions ée l’arf.-c.'e g fl\\du RG_A

b} Volume?2 : Offre technique
Il comprend notamment :

b.1 Les renseignements sur Ju qualification g
Le RPAQ précise la liste des documents & fournir par les soumlssmn_tmlres hovi”ustifier les critéres de
qualification mentionnés & l'article 5 du RGAQ, notamment les références de I'entreprise, le matériel
et la liste du personnel.

b.2 La Méthodologie
Le RPAO précise les éléments constitutifs de la proposition technique des soumissionnaires, notamment
: une note méthodologique portant sur une analyse des prestations et précisant I'organisation et le
programme que le soumissionnaire compte mettre en place ou en ceuvre pour les réaliser {Collecte
des données, déploiement des experts, planning, sous-traitance, le cas échéant, ete.).

b.3 Les preuves d'acceptations des conditions du marché
Le soumissionnaire remettra les copies diment paraphées, renseignées et signées des documents &
caractéres administratif et technique régissant le marché, & savoir :
* Le Cahier des Clauses Administratives Particuligres (CCAP) ;
® les termes de références (TDR).
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b.4 Commentaires CCAP et TDR (faculiatifs)

11.2) Les soumissionnaires formuleront un commentaire sur les choix techniques du projet et

d’éventuelles propositions.

11.3) Lors de I'établissement de la Proposition technique, les Candidats sont censés examiner les

documents constituant le présent Dossier de Consultation en détail, L'insuffisance patente des

renseignements fournis peut entrainer le rejet d'une proposition.

11.4) En établissant la Proposition technique, les Candidats doivent préter particuliérement attention

aux considérations suivantes :

i. le Candidat qui estime ne pas posséder toutes les compétences nécessaires & la mission peut
se les procurer en s'associant avec un ou plusieurs Candidat(s) individuel(s) et/ou d'autres
Candidats sous forme de groupement d'entreprises ou de sous-traitance, en tant que de
besoin. Les Candidats ne peuvent s'associer avec les autres Candidats sollicités en vue de cette
mission qu'avec l'approbation du Mdaitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué, comme
indiqué dans le RPAO. Les candidats sont encouragés & rechercher la participation de
candidats nationaux en concluant des actes de coentreprise (actes notariés) avec eux ou en
leur sous-traitant une partie de la mission ;

il. Pour les missions reposant sur le temps de travail, I'estimation du temps de travail du personnel
est fournie dans le RPAO. Cependant, la proposition doit se fonder sur I'estimation du temps
de travail du personnel qui est faite par le Candidat ;

iiil. 1l est souhaitable que le personnel spécialisé proposé soit composé en majorité de salariés
permanents du Candidat ou entretienne avec lui, de longue date une relation de travail
stable;

iv. Le personnel spécialisé proposé doit posséder au minimum [l'expérience indiquée dans le
RPAQ, qu'il aura de préférence acquise dans des conditions de travail analogues & celles du
pays ol doit se dérouler la mission ;

v. Il ne peut &ire proposé un choix de personnel spécialisé, et il n'est autorisé de soumetire qu'un
curriculum vitae (CV) par poste. Za l‘}_@;'\‘\

11.5) Les rapports que doivent produire les Candidats dans [e cadr. ded 3-prés te'fmlssmn doivent

étre rédigés dans la {les) langue(s) stipulée(s) dans le RPAO. Il est/sal hai}u le :tkle p\ersonnel du

Candidat ait une bonne connaissance pratique des langues frongc::{ %t_-ulaglégs B \E <

l’cJ = e's})J'cblequ..lomis {Piéce

11.6) La Proposition technique fournit les informations suivantes
AN

4):

Ny,

i» Une bréve description du Candidat et un apergu de son expérigncé CEﬁt le cadre de

missions similaires (Tableau 4B). Pour chacune d'entre elles, ce reﬁgﬂ-ﬁ}?\ amment indiquer

les caractéristiques du personnel proposé, la durée de la mission, le montant du contrat et la

part prise par le candidat ;

Toutes les observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les données,

services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage ou le Maditre d'Ouvrage

Délégué (Tableau 4C) ;

ili. Un descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la mission
(Tableau 4D) ;

iv. La composition de I'équipe proposée, par spécialité, ainsi que les taches qui sont confiées &
chacun de ses membres et leur calendrier (Tableau 4E) ;

v. Des curricula vitee récemment signés par le personnel spécialisé proposé et le représentant du

Candidat habilité & soumetire la proposition (Tableau 4F). Parmi les informations clés doivent

figurer, pour chacun, le nombre d'années d'expérience du Candidat et I'étendue des

responsabilités exercées dans le cadre de diverses missions au cours des dix (10) derniéres

années ;

—
—
.
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vi. Les estimations des apports de personnel (cadres et personnel d'appui, temps) nécessaire &
Paccomplissement de la mission, justifiées par des diagrammes & barres indiquant le temps
de travail prévu pour chaque cadre de I'équipe (Tableaux 4E et 4G) ;

vii. Une description détaillée de la méthode, de la dotation en personnel et du suivi envisagés
pour la formation, si le RPAO spécifie que celle-ci constitue un élément majeur de la mission ;

viii. Toute autre information demandée dans le RPAO.
11.7) La Proposition technique ne doit comporter aucune information financiére
¢) Volume 3 : Offre financiére
11.8) Elle comprend les éléments permettant de justifier le colt des prestations, & savoir :
c.1. La soumission proprement dite, en original rédigée selon le modéle ou le formulaire
type joint, timbrée au tarif en vigueur, signée et datée ;
c.2, les tableaux des colts unitaires du personnel, des frals remboursables et des frais
divers ;
c.3. Le détail quantitatif et estimatif diment rempli ;
c.4. Les ventilations des coits et des rémunérations par activité ;
c.5. L'échéancier prévisionnel de paiements, le cas échéant.
11.9) Les soumissionnaires utiliseront & cet effet les piéces et modéles ou formulaires types prévus
dans le Dossier d’Appel d'Offres, sous réserve des dispositions de PArticle 15.2 du RGAO
concernant les autres formes possibles de Cautionnement de Soumission.
11.10) Les soumissionnaires indiqueront les rabais consentis dans leurs offres. Si, conformément qux
dispositions du RPAQ, les soumissionnaires présentent des offres pour plusieurs lots du méme Appel
d'offres, ils pourront indiquer les rabais offerts en cas d’attribution de plus d'un lot. lls préciseront les
condittons d’application de ce rabais.
11.11} La Proposition financiére doit &tre établie au moyen des Tableaux types (Piece 5). Elle
énumére tous les colts afférents a la mission. Si besoin est, toutes les charges peuvent &tre ventilées
par activité.
11.12) La Proposition financiére doit présenter séparément Ie/j ats,\droits {y compris cotisations
de sécurité sociale), taxes et autres charges fiscales applicu,baesﬁlm% a législation en vigueur
sur les candidats, les sous-traitants et leur personnelfl(autre‘\kqde S fa\ortlssmnts ou résidents

L
permanents du Cameroun), sauf indication contraire dans le’ RPA@W-\\ \Z =

Z 2\
11.13) Il est supposé que les activités et intrants décrifs’ ddns lei Proposmoln‘.‘ _ei chnique pour lesquels
aucun colt n'est mentionné sont inclus dans le colt des autresaacﬂvﬁes}‘et mt' ranis :if
11.14) Les candidats libelleront les prix de leurs servnces\dans\lg (Ies}mo s) spécifiée(s) dans le

RPAO. oty & ,,‘/,

11.15) Les commissions et primes, éventuellement réglées ou devcmt' Eire réglées par les Candidats
en rapport avec la mission ou la prestation, sont précisées dans la lettre de soumission de g
Proposition financiére (Section 5.A).

11.16) Le RPAO indique combien de temps les propositions doivent demeurer valides & compter de
lo date de soumission. Pendant cette période, les candidats doivent garder & disposition le
personnel spécialisé proposé pour la mission. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué
fait tout son possible pour mener & bien les négociations dans ces délais. Si celui-ci souhaite
prolonger la durée de validité des propositions, les Candidats qui n'y consentent pas sont en droit
de refuser une telle prolongation.

Article 12 : Montant de 'offre

12.1 Sauf indication contraire figurant dans le Dossier d’Appel d'Offres, le montant du marché
couvrira I'ensemble des prestations décrites conformément & "article 1.1 du RGAQ, sur la base du
Détail Quantitatif et Estimatif chiffrés découlant des colts unitaires et de la ventilation des codts par
activité tels que présentés par le soumissionnaire.

12.2 le soumissionnaire remplira les prix unitaires et totaux de tous les postes du bordereau de prix
et du Détail quantitatif et estimatif.
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12.3 Sous réserve des dispositions contraires prévues dans le RPAO et au CCAP, tous les droits,
impdts, taxes et assurances payables par le soumissionnaire au titre du futur Marché, ou & tout autre
titre, trente {30) jours avant la date limite de dépdt des offres seront inclus dans les prix et dans le
montant total de son offre.

12.4, Si les clauses de révision et/ou d'actualisation des prix sont prévues au marché, la date
d'établissement des prix initiaux, ainsi que les modalités de révision et/ov d'actualisation desdits
prix doivent étre précisées. Eiant entendu que tout Marché dont la durée d’exécution est au plus
égale & un (1) an ne peut faire I'objet de révision de prix.

12.5. Les soumissionnaires indiqueront les rabais consentis dans leurs offres. Par ailleurs, ils
préciseront les conditions d'application de ce rabais.

12.6. Tous les prix unitaires assortis des quantités doivent étre justifiés par des sous-détails établis
conformément au cadre proposé & la piéce N° 7 du DAO.

Article 13 : Monnaies de soumission et de réglement

13.1 En cas d'Appels d'Offres Internationaux, les monnaies de I'offre doivent svivre les dispositions
soit de I'Option A ou de I'Option B ci-dessous ; I'option applicable étant celle retenue dans le RPAO.
13.2 Option A : le montant de la soumission est libellé entiérement en monnaie nationale

Le montant de la soumission, les prix unitaires dv bordereau des prix et les prix du détail quantitatif
et estimatif sont libellés entiérement en francs CFA de la maniére suivante :

a) les prix seront entiérement libellés dans la monnaie nationale. Le soumissionnaire qui compte
engager des dépenses dans d'autres monnaies pour la réalisation des Prestations, indiquera
en annexe & la soumission le ou les pourcentages du montant de I'offre nécessaires pour
couvrir les besoins en monnaies étrangéres, sans excéder un maximum de trois monnaies de
pays membres de ['institution de financement du marché.

b) Les taux de change utilisés par le Soumissionnaire pour convertir son offre en monnaie
nationale seront spécifiés par le soumissionnaire en annexe & Ia;soumm-conformement aux
précisions du RPAO. lis seront appliqués pour tout pcu?( nheHUAifdes ndrche, pour
qu'aucun risque de change ne soit supporté par le Soumissiénp lré retenu. N

13.3 Option B : Le montant de la soumission est directemer .zhbeﬁle/ onn Lem jationale et
étrangére. p i‘ o /E
Le soumissionnaire libellera les prix unitaires du bordereau des

p Wt} quantitatif
et estimatif de la maniére svivante : K? TTowdad /

a) Les colts des charges nécessaires aux prestations que le Soum} sro}fh’_ﬁfﬁ;ﬁ mpte se supporter
dans le pays dv Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Quvrage Délégué seront libellés en francs

CFA tels que spécifié au RPAO et dénommée "monnaie nationale”,

b) Les colits des charges nécessaires aux prestations que le Soumissionnaire compte se procurer
en dehors du pays du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué seront libellés
dans la monnaie du pays du soumissionnaire ou de celle d'un pays membre éligible
largement utilisée dans le commerce international.

13.4 Le Madaitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué peut demander aux soumissionnaires
d’exprimer leurs besoins en monnales nationale et étrangére et de justifier que les montants inclus
dans les colits unitaires et totaux, et indiqués en annexe & la soumission, sont raisonnables ; & cette
fin, un état détaillé de ses besoins en monnaies étrangéres sera fourni par le soumissionnaire,

13.5 Durant I'exécution des prestations, la plupart des monnaies étrangéres restant & payer sur le
montant du marché peut étre révisée d'un commun accord par le Maditre d'Ouvrage ov le Mailtre
d'Ouvrage Délégué et I'entreprise de fagon & tenir compte de toute modification survenue dans les
besoins en devises au titre dv marché.

Article 14 : Validité des offres

14.1. Les offres doivent demeurer valables pendant la période spécifiée dans le Réglement
Particulier de I'Appel d'Offres pour compter de la date de remise des offres fixée par le Maitre
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d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué, en application de l'article 19 du RGAO. Une offre
valable pour une période plus courte, av dépouillement, sera considérée par la Commission de
passation des marchés comme non conforme, sauf si le délai de validité du cautionnement de
soumission est conforme. Dans ce cas, un délai de quarante-huit (48) heures est accordé au
soumissionnaire pour en prodvire une nouvelle leftre de soumission en phase avec le cautionnement
de soumission.

14.2. Dans des circonstances exceptionnelles, le Mdiire d'Quvrage ou le Maitre d'Quvrage Délégué
peut solliciter le consentement du soumissionnaire & une prolongation du délai de validité. La
demande et les réponses qui Iui seront faites le seront par écrit (ou par télécopie). La validité du
cautionnement de soumission prévu & l'article 15 du RGAO sera de méme prolongée pour une durée
correspondante, Un Soumissionnaire peut refuser de prolonger la validité de son offre sans perdre
son cautionnement de soumission. Un soumissionnaire qui consent & une prolongation ne se verra pas
demander de modifier son offre, ni ne sera avtorisé & le faire.

14.3. Lorsque le marché ne comporte pas d’article de révision de prix et que la période de validité
des ofires est prorogée de plus de soixante {60) jours, les montants payables au soumissionnaire
retenu, seront actualisés par application de la formule y relative figurant & la demande de
prorogation que le Maitre d'Ouvrage ou le Mafire d'Ouvrage Délégué adressera au(x)
soumissionnaire(s).

La période d'actualisation ira de la date de dépassement des soixante (60) jours & la date de
notification du marché ou de Pordre de service de démarrage des travaux au soumissionnaire
retenu, tel que prévu par le CCAP. L'effet de I'actualisation n'est pas pris en considération aux fins
de |'évaluation des offres.

Ardicle 15 : Cavtionnement de soumission

15.1. En application de l'article 11 du RGAOQ, le soumissionnaire fournira un cautionnement de
soumission du montant spécifié dans le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres, et qui fera partie
intégrante de son offre. /“m

» u0|'|l".3n s
15.2. Le cautionnement de soumission sera conforme au m del 3 (pféa?n é:'cxps le Dossier d'Appel
d'Offres ; d'autres modéles peuvent étre autorisés, ppr sJés Maiire d'®uvmge ou le Maitre

d'Ouvrage Délégué. Le cautionnement de soumission demeu;equ vahde p\énddnt trente (30) jours au-
deld de la date limite initiale de validité des offres, ou de ute n_ouyelle ,dme limite de validité
demandée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre o' uvragg Delebu’féﬁ 'é.r acceptée par le
soumissionnaire, conformément aux dispositions de "article ]2‘ Dy RGAD.
15.3. Toute offre non accompagnée d'un cautionnement de soumlss:ZaijT"'c’ceptable sera rejetée par
la Commission de Passation des Marchés comme incompléte. Le cautionnement de soumission d’un
groupement d'entreprises doit &tre établi auv hom du mandataire soumettant I'offre.
15.4. les offres des soumissionnaires non retenues (& I'exception de I'exemplaire destiné &
F'organisme chargé de la régulation des marchés publics) seront restituées dans un délai de quinze
(15} jours ouvrables dés publication des résultats de I'attribution. Les offres non refirées dans ce
délai peuvent &tre détruites, sans qu'il y ait lieu & réclamation.
15.5. Le cautionnement de soumission des soumissionnaires non retenus sont restitués dés publication
des résultats d'attribution.
15. 6. Le cautionnement de soumission de I'attributaire du Marché sera libéré dés que ce dernier
aura fourni le cautionnement définitif requis.
15. 7. Le cautionnement de soumission peut &tre saisi :
a) Sile soumissionnaire retire son offre durant la période de validits,
b) Si, le soumissionnaire retenu :
i, Manque & son obligation de souscrire le marché en application de I'Article 32 du RGAO;
ii.  Manque & son obligation de fournir le cautionnement définitif en application de I'Article
33 du RGAO ;

ili.  Refuse de recevoir notification du marché.
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Article 16, : Réunion préparatoire & 'établissement des offres

a) A moins que le RPAO n'en dispose autrement, le Soumissionnaire peut &tre invité & assister &
une réunion préparatoire qui se tiendra aux liev et date indiqués dans le RPAO,

b) La réunion préparatoire aura pour objet de fournir des éclaircissements et réponses & toute
question qui pourrait éire soulevée & ce stade.

c) Il est demandé au Soumissionnaire, autant que possible, de soumetire toute question par écrit
de fagon qu'elle parvienne au Maitre d'Ouvrage ou au Mditre d'Quvrage Délégué auv moins
une semaine avant la réunion préparatoire. Il est possible que le Maitre d'Quvrage ou le
Maitre d'Ouvrage Délégué ne puisse répondre au cours de la réunion aux questions regues
trop tard, Dans ce cas, les questions et réponses seront transmises selon les modalités de
I'article 2.3 ci-dessus,

d) le procés-verbal de la réunion auquel est joint la feuville de présence, incluant le texte des
questions posées et des réponses données, y compris les réponses préparées aprés la
réunion, sera transmis sans délai & tous ceux qui ont acheté le Dossier d'Appel d'Offres.
Toute modification des documents d'appel d'offres énumérés & I'Article 6 du RGAO qui
pourrait s'avérer nécessaire & l'issue de la réunion préparatoire sera faite par le Maitre
d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué en publiant un additif conformément aux
dispositions de l'article 8 du RGAQ, le procés-verbal de la réunion préparatoire ne pouvant
en tenir lieu.

e) Le fait qu'un soumissionnaire n'assiste pas & la réunion préparatoire & I'établissement des
offres ne sera pas un motif de disqualification.

Article 17 : Forme, format et signature de Poffre

Pour la soumission hors ligne :
17.1. Le Soumissiocnnaire préparera un original de chaque volume constitutif de I'offre décrit &
PArticle 11 du RGAO, portant clairement l'indication "ORIGIN!%Q@?IHQFJ'& Soumissionnaire
S
HEOI

. - S0P 20NN T
soumettra pour chaque volume le nombre d'exemplaires requis ? i%'RPAO’%pc}::‘t_ant I'indication
Ay . - / ¥ X
“COPIE", En cas de divergence entre I'original et les copies, l'origifial Qe?g,fo:. O ;\

17.2. Uoriginal et toutes les copies de I'offre devront &tre écritd/d }'éﬁq:jgj;f\n_ élébile {ddns le cas des

copies, des photocopies y compris sous la forme scannée sontzé: é’;ien%‘:’éfgjg{cﬁzcﬁe%f\:b]es) et seront
signés par la ou les personnes diment habilitées & signer au no ""é"u ' ‘t:.>11;1;ipss\§;@r’f5 éﬁ'é" ‘conformément
a l'article 6.1 {a) ou 6.2(c) du RGAO, selon le cas. Toutes les pggés idedl ggfré ‘Ccomprenant des
surcharges ou des changements seront paraphées par le ou les signa;\fgeo&” ‘é‘-iiojf/fé

17.3. LU'offre ne doit comporter aucune modification, suppression ni surcharge.

Pour la soumission en ligne.

17.4 U'offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS ou sur tout autre
moyen de communication électronique indiqué par le Maitre d'Ouvrage dans le DAO. Une copie de
sauvegarde de I'offre enregistrée sur clé USB ou CD/DVD doit étre déposée dans les services du
MO/MOD ou AC concerné sous pli scellé avec la mention claire et lisible « copie de sauvegarde »
et les références de l'appel d'offres dans les délais impartis.

17.5. Les offres, accompagnées des piéces et documents exigés, sont rassemblées dans des fichiers
électroniques et regroupées suvivant leur nature administrative, technique et financiére. Toutefois,
s'agissant des piéces administratives elles sont introduites dans COLEPS par les structures émettrices.
17.6 Les formats de fichiers choisis pour le dépdt des offres via COLEPS doivent étre des formats
courants dont 'usage est répandu dans le secteur professionnel comprenant les opérateurs
susceptibles d’&tre intéressés par la consultation, pour une meilleure exploitation.

17.7. Les documents et piéces transmis dans la plateforme COLEPS sont revétus d'une signature
électronique & travers I'usage du ceriificat.
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D. DEPOT DES OFFRES

Artticle 18 : Cachetage et marquage des offres

18.1. les candidats doivent placer [Poriginal et toutes les copies des pidces administratives
énumérées dans le RPAO, dans une enveloppe portant la mention “DOSSIER ADMINISTRATIF ",
l'original et foutes les copies de la proposition technique dans une enveloppe portant clairement la
mention * PROPOSITION TECHNIQUE *, et I'original et toutes les copies de la Proposition financiére,
dans une enveloppe scellée portant clairement la mention * PROPOSITION FINANCIERE " et
l'avertissement “ NE PAS OUVRIR EN MEME TEMPS QUE LA PROPOSITION TECHNIQUE". Les
Candidats placent ensuite ces trois enveloppes séparées et scellées dans une méme enveloppe
cachetee, laquelle porte 'adresse du liev de dépét des soumissions et les renseignements indigués
dans le RPAQ, ainsi que la mention * A N'OUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT".
Les différentes piéces de chaque volume seront numérotées dans I'ordre du RPAQ et séparées par
un intercalaire de couleur.
18.2. Les enveloppes intérieures et extérieures :

a.Seront adressées au Maitre d'Ouvrage ou av Maitre d'Ouvrage Délégué & I'adresse indiquée

dans le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres ;
b.Porteront le nom du projet ainsi que 'objet et le numéro de I'Avis d’'Appel d'Offres indiqués
dans le RPAQ, et la mention "A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT",
18.3. Les enveloppes intérieures porteront également le nom et I'adresse du Soumissionnaire de
fagon & permetire au Maiire d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué de renvoyer l'offre
scellée si elle a été déclarée hors délai conformément aux dispositions des articles 20 et 21 du
RGAC.
18.4. Si l'enveloppe extérieure n'est pas scellée et marquée comme indiqué cux articles 18.1 et
18.2 susvisés, le Maitre d'Ouvrage ou le Meaitre d'Quvrage Delegue nﬁgﬁl’\ ] exnf responsable
¥

si 'offre est égarée ou ouverte prématurément. /“T‘\f
18.5 Dans le cadre de la soumission en ligne, l'offre & fournir p e so‘upas%; nnai \e, [ {nprend trois
fichiers électroniques correspondant aux trois volumes administra |fs, echmqu'fget flnimcner

Chaque fichier doit explicitement porter un nom qui renvoie e 50
Adminisiruﬂve, Offre Technique, Offre Finqnciére)

offre sur support physique électronique {CD, DVD, Clé USB...). Cette copie est transmise sous pli par
voie postale ou par dépét chez I'Autorité Contractante ou le MO/MOD, Ce pli, fermé, doit porter la
mention « copie de souvegarde » de maniére claire et lisible, ainsi que les références de la
consultation,

18.6 Les élémenis constitutifs de 'Offre en ligne ou hors ligne du soumissionnaire doivent &tre les
mémes pour une consultation donnée.

Article 19 : Date et heure limite de dépét des offres et Mode de soumission

19.1- Date et heure limites de dépdt des offres

a. les offres doivent &tre regues par le Maitre d’Ouvrage ou le Mditre d’Quvrage Délégué par
I'entremise de leur structure interne de gestion administrative des marchés publics & I'adresse
spécifiée & l'article 18.2 du RPAO au plus tard & la date et & Iheure spécifiees dans le
Réglement Particulier de I'Appel d'Offres.

b. La date et 'heure de réception des soumissions en ligne sont automatiquement enregistrées par
la plateforme de dématérialisation & travers un mécanisme d'horodatage. Seules la date et
I'heure de COLEPS ou de tout autre moyen de communication électronique indiqué par le
Maitre d'Ouvrage font foi.

c. Pour I'horodatage, le fuseau horaire de référence est I'neure locale (GMT/UTC + 1). Cette
heure est visible sur la page de soumission.
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d. le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué peut, & son gré, reporter la date limite
fixée pour le dépét des offres en publiant un additif conformément aux dispositions de I'article
8 du RGAO. Dans ce cas, tous les droits et obligations du Maitre d'Ouvrage ov du Maditre
d’Ouvrage Délégué et des Soumissionnaires précédemment régis par la date limite initiale
seront régis par la nouvelle date limite.
e. Lles offres transmises par voie électronique donnent liev & un accusé de réception mentionnant
la date et 'heure de réception ainsi que les références de la consultation.
19.2 : Mode de soumission
Trois modes de soumissions sont possibles :
- En ligne (online) : seules les soumissions en ligne sont acceptées pour cette consultation par
I'Autorité Contractante et font fol.
- Hors ligne (offline} : seules les soumissions hors ligne sont acceptées pour cette consultation
par I'Autorité Contractante et font foi.
- En ligne ou hors ligne (on/offline). Les deux modes de soumission sont possibles. Toutefols, il
n'est pas possible de soumissionner en ligne et hors ligne pour une méme consultation.
Le mode de soumission retenu est précisé dans le RPAQ.
NB : Au moment de la soumission en ligne, les plis des soumissionnaires sont automatiquement chiffrés
ou cryptés c'est-a-dire que leur contenu est rendu illisible,

Ardicle 20 : Offres hors délai

Toute offre parvenue au Mditre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué aprés les date et
heure limites fixées pour le dépdt des offres conformément & I'Article 19 du RGAO sera déclarée
hors délai et, par conséquent, irrecevable,

Article 21 : Modification, substitution et retrait des offres

Pour les soumissions hors ligne

21.1. Un Soumissionnaire peut modifier, remplacer ou retirer son offre aprés I'avoir déposé, &
condition que la nofification écrite de la modification ouv du retrai (-s‘ql‘he\gue par le Maitre
d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué avant I'achévement d defdi“ esc ;tr Qur le dépbt des
offres. Ladite notification doit &tre signée par un représentant fhal;tme ::o\pp c |_on de l'article
17.2 du RGAO. La modification ou I'offre de remplacement Eiorrespondﬁe do e jointe & la
notification écrite. Les enveloppes doivent porter clairement seILn le cas,tia g mznhor] iLR TRAIT » et ¢
OFFRE DE REMPLACEMENT » ou «« MODIFICATION », o Y Sl

‘5‘“ TN ;f =
21.2. la nofification de medification, de remplacement o

ge,) r-etr&]ut'* Yefl'offre par le
Soumissionnaire sera préparée, cachetée, marquée et envoyée co fgk’s‘n_ém_én?..-aux dispositions de
l'article 18 du RGAOQ. Le retrait peut également &tre nofifié par télécopie ou e-mail, mais devra
dans ce cas &tre confirmé par une nofification écrite diment signée, et dont la date, le cachet postal
faisant foi, ne sera pas postérieure & la date limite fixée pour le dépdt des offres.
21.3. Les offres dont les Soumissionnaires demandent le retrait en application de 'article 21.1 leur
seront retournées sans avoir été ouvertes.
21.4. Aucune offre ne peut étre retirée dans l'intervalle compris entre la date limite de dépét des
offres et I'expiration de la période de validité de l'offre spécifiée par le modéle de soumission. Tout
retrait par un Soumissionnaire de son offre pendant cet intervalle entraine la confiscation du
cautionnement de soumission conformément aux dispositions de ['article 14 du RGAO.
Pour les soumissions en ligne,
21.5 Plusieurs offres peuvent valablement étre transmises par un méme soumissionnaire avant la
date et I'heure limite de réception des offres. Dans ce cas, seule la derniére arrivée et sa copie de
sauvegarde correspondante le cas échéant, sera prise en compte lors de |'évaluation, les autres
copies de sauvegarde éventuelles devant étre retournées sans éire ouvertes.
21.6 La modification, le remplacement ou le retrdit de la copie de sauvegarde se fait conformément
aux dispositions de I'article 22 alinéas 3 a 4.
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E. OUVERTURE DES PLIS ET EVALUATION DES OFFRES

Article 22 : Quverture des plis et recours

22.1 Préalublement & I'ouverture des plis, les offres déposées par voie électronique sont déchiffrées
par l'avtorité contractante. Le déchiffrement consiste @ rendre les offres lisibles et accessibles
uniquement pour la Commission de passation des Marchés,
22.2. L'ouverture de tous les plis se fait en deux temps en présence des représentants des
soumissionnaires concernés ou de leurs représentants dument mandatés, avx date, heure et adresse
indiquées dans le RPAQ. Les soumissionnaires ou leurs représentants qui sont présents signeront un
registre ou une feville alestant leur présence.
22.3. Dans un premier temps, les dossiers administratifs et les offres techniques sont ouverts I'un
aprés I'avtre et le nom du soumissionnaire annoncé & haute voix par la Commission de Passation des
Marchés. La Proposition financiére reste scellée et cachetée et est confiée au Président de la
Commission de Passation des Marchés compétente qui la conserve jusqu'd la séance d’ouverture des
propositions financieres.
22.4, S'agissant des enveloppes marquées « Retrait » elles seront ouvertes et leur contenv annoncé a
haute voix, tandis que ['enveloppe contenant I'offre ou la copie de sauvegarde correspondante sera
renvoyée au Soumissionnaire sans avoir été ouverte. le retrait d'une offre ou lao copie de
sauvegarde ne sera autorisé que si la notification correspondante contient une habilitation valide du
signataire & demander le retrait et i cette notification est lue & haute voix.
Ensuite, les enveloppes marquées « Offre ou la cople de sauvegarde de Remplacement » seront
ouvertes et annoncées G haute voix et la nouvelle offre correspondante substituée & la précédente,
qui sera renvoyee au Soumissionnaire concerné sans ?mr g?gféﬁxérte. Le remplacement d'offre ou
AL chorrespondame contient une
~IUe & haute voix. Enfin, les
lu\a haute voix avec I'offre

la copie de sauvegarde ne sera autorisé que /
habilitation valide du signataire & demander le r [h;:?ldce t—:;n et

enveloppes marquées « modification » seront ouver _e' f.:t letj{r-clgnten &
correspondante. La modification d'offre ou la copig dex subve arde ‘ng/‘sera autorisée que si la
notification correspondante contient une habilitation v hde,dlf’ srgncta'te c; demander la modification
et est lue & haute voix. Seules les offres ou la cckl G dnu.;gquve rde qui ont été ouvertes et

annoncées & haute voix lors de I'ouverture des plis seront ensuite evaluées.

22.5. Il est établi, séance tenante en méme temps que le procés-verbal d'ouverture des plis, une
fiche de dépouillement signée qui mentionne la recevabilité des offres, leur régularité administrative,
ainsi que la composition de la sous- commission d'analyse le cas échéant. Toutefois les informations
relatives & ladite composition demeurent internes a la commission.

Parallélement au procés-verbal d’ouverture des plis, une fiche de dépouillement signée par tous les
membres de la commission & laquelle est annexée une feville de présence signée par tous les
participants est remise & chaque soumissionnaire qui en fait la demande.

22.6. Dans un second temps, seules les offres financiéres des soumissionnaires ayant atteint la note
technique minimale requise sont cuvertes en présence des soumissionnaires concernés.

22.7. A la fin de chaque séance d’ouverture des plis, le président de la commission de passation de
marchés certifie une copie de chaque offre des soumissionnaires qui seront mises immédiatement & la
disposition du point focal désigné par 'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics. Les
offres (et les modifications regues conformément aux dispositions de I'article 21 du RGAO qui n'ont
pas éteé ouvertes et lues & haute voix durant la séance d'ouverture des plis, peuvent ne pas étre
soumises & évaluation.

22.8. En cas de recours, il doit &ire adressé au Comité d'examen des recours avec copies au Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d’Ouvrage Délégué, au président de la commission de passation des marchés
concerné & Forganisme chargé de la régulation des Marchés Publics et & I'Autorité chargée des
Marchés Publics.
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22.9. Il doit parvenir dans un délai maximum de deux (02) jours ouvrables aprés I'ouverture des plis,
sous la forme d'une leitre d0ment signée por le requérant. 9Ce recours qui n'est pas suspensif ne
peut porter que sur le déroulement de cette étape, notamment le respect des procédures et I
régularité des piéces vérifides.

22.10. Le cas échéant, I'Observateur Indépendant annexe & son rapport, le fevillet qui lui o &8
remis, assorti des commentaires ou des observations y afférents.

22.11. L'ouverture des plis transmis par voie électronique ef ceux présentés sur support papier se
fait au cours de la méme séance. L'ouveriure et examen des offres transmises par voie électronique
sont soumis aux régles applicables au traitement des offres physiques.

Article 23 : Caractére confidentiel de la procédure

23.1. Aucune information relative & I'examen, & I'évaluation, & la comparaison des offres, & la
vérification de la qualification des soumissionnaires et & la proposition d'atiribution du Marché ne
sera donnée aux soumissionnaires ni & toute autre personne non concernée par ladite procédure tant
gue Pattribution du Marché n'aura pas été rendue publique, sous peine de disqualification de I'offre
du Soumissionnaire et de la suspension des auteurs de toutes activités dans le domaine des Marchés
publics.

23.2. Toute tentative faite par un soumissionnaire pour influencer la Sous-commission d’analyse dans
I'évaluation des offres, [a Commission de Passation des Marchés dans la proposition d'attribution, ou
le Maitre d’'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dans la décision d'attribution, peut entrainer
le rejet de son offre.

23.3. Nonobstant les dispositions de I'alinéa 23.2, entre I'ouverture des plis et I'attribution du
marché, si un soumissionnaire souhaite entrer en contact avec le Maitre d'Ouvrage ov le Maitre
d'Ouvrage Délégué pour des motifs ayant trait & son offre, il devra le faire par écrit.

Article 24 : Eclaircissements sur les offres en phase d'analyse

24.1. Pour faciliter I'examen, I'évaluation et la comparaison des offres, le Président de la
Commission de Passation des Marchés peut, sur proposition de la sous-commission d'analyse,
demander aux soumissionnaires, aux administrations ou organismes compétents de donner des
éclaircissements sur les offres. La demande d'éclaircissements et la répo se—spn;*ﬁormulees par écrit
ou via COLEPS ou tout autre moyen de communication indiqué par I?’, aﬁre tmr’dgq ou le Maitre
d'Ouvrage Délégué, avec copie & l'organisme chargé de la regulcm ngdes marc!-Ss gubhcs, mais

aucun changement dv montant ou du contenv de la soumission en Tue de ,;o,i‘r;e /{! Gézcompétitive
n'est recherché, offert cu autorisé. 2 » z ’

P
= -4

r,',,-

\n'- - E N
La demande d'éclaircissement doit avoir pour but notamment de ¢ troyv@' u}?{ m(;t'\é\‘m't‘ﬂ J’n contenue

dans l'offre; de vérifier 'exactitude des informations fournies pa Qn &qi;uc!:i _qt;l cas échéant,
aupres des administrations émettrices; de demander & un soumlssmnnan:ei&;_&!_t;ghjz er la correction
d’erreur de calcul ou d’omission découverte; d'apporter des précisions sur les aspects techniques non
compris par la sous-commission d'analyse ou sur le contenu du sous-détail des prix, ou de justifier les
prix des offres jugées anormalement basses.

24.3. Le délai de réponse accordé aux demandes d'éclaircissement ne saurdit excéder sept (07)
jours ocuvrables.

24.4 Sous réserve des dispositions de I'alinéa 1 susvisé, les soumissionnaires ne contacteront pas les
membres de la Commission passation des marchés et de la sous-commission d'analyse pour des

questions ayant trait & leurs offres, entre I'ouverture des plis et I'attribution du marché.
Atticle 25 : Détermination de la Conformité des offres

25.1. La Sous-commission d’analyse au préalable procédera & la vérification de I'éligibilité des
soumissionnaires et & un examen détaillé des offres pour déterminer si elles sont complétes, si les
garanties exigées ont été fournies, si les documents ont été correctement signés, et si les offres sont
d'une fagon générale en bon ordre.
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25.2. La Sous-commission d'analyse déterminera ensvite si I'offre est conforme pour I'essentiel aux
dispositions dv Dossier d’Appel d'Offres en se basant sur son contenu sans avoir recours & des
éléments de preuve extrinséques. A ce titre, la Sous-commission d'Analyse :

- examinera I'offre pour confirmer que toutes les conditions spécifiées dans le RPAO et le CCAP
ont été acceptées par le Soumissionnaire sans divergence ou réserve substantielle ;

- évaluera les aspects techniques de I'offre présentée conformément & la clause 11.1.b du
RGAOQ afin de s'assurer que toutes les stipulations de la note méthodologique portant sur une
analyse des prestations et précisant 'organisation et le programme que le soumissionnaire
compte melire en place ou en ceuvre pour les réaliser, sont respectées sans divergence ou
réserve substantielle.

25.3. Une offre conforme pour I'essentiel au Dossier d’Appel d'Offres est une offre qui respecte tous
les termes, conditions, et spécifications du Dossier d'Appel d'Offres, sans divergence ni réserve
importante. Une divergence ou réserve importante est celle qui :

i. affecte sensiblement I'étendue, la qualité ou la réalisation des prestations;

ii. sensiblement, en contradiction avec le Dossier d'Appel d'Offres, les droits du Maitre
d’Quvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué ou ses obligations au titre du Marché;

iil. Est telle que son acceptation ou sa correction affecterait injustement la compétitivité des autres
soumissionnaires qui ont présenté des offres conformes pour I'essentiel au Dossier d'Appel
d'Offres.

25.4. Si une offre n'est pas conforme pour I'essentiel au Dossier d'Appel d'Offres, elle sera écartée
par la Commission des Marchés Compétente et ne pourra étre par la svite rendue conforme.

25.5. le Mditre d’Ouvrage ou le Mditre d'Ouvrage Délégué se réserve le droit d’'accepter ou de
rejeter toute modification, divergence ou réserve. Les mlyl

facteurs qui dépassent les exigences du Dossier d'Appef®
lors de I'évaluation des offres.

by

Article 26 : Evaluation des propositions et recours!’
26.1). Evaluation des proposmons Iechmques

e
AT 0o,

evulue les propositions techniques sur la base de I@,\copforml ezc:ux termes de référence, &
Faide des critéres d'évaluation, des sous- critéres [ef Teglé générale, pas plus de frois par

critére] et du systéme de points spécifiés dans le RPAO. Chaque proposition conforme se voit
attribuer un score technique (St). Une propeosition est refetée & ce stade si elle ne satisfait pas
& des aspects importants des termes de référence, ou n'atteint pas le score technique
minimum spécifié dans le RPAO.

b). A I'ssue de I'évalvation de la qualité technique, le Maitre d'Ouvrage ou le Mditre
d'Ouvrage Délégué avise les candidats dont les propositions n'ont pas obtenu la note de
qualification minimum, que leurs offres n'ont pas é1é retenues ; leurs propositions financiéres
leur seront donc restituées sur demande, sans avoir été ouvertes & llissue du processus de
sélection. Le Maitre d’Quvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué dans le méme temps, avise
les Candidats qui ont obtenu la note de qualification minimale requise, et leur indique la
date, 'heure et le liev d'ouverture des propesitions financigres. Cette notification peut étre
adressée par courrier recommandé, télécopie ou courrier électronique.

26.2). Evaluation des offres financiéres

a). La Sous-commission d'analyse établit si les Propositions financiéres sont complétes {c’est-a-
dire si tous les éléments de la Proposition technicque correspondante ont été chiffrés ; corrige
toute erreur de calcul, et convertit les prix exprimés en diverses monnaies dans lesquelles le
montant de l'offres est payable en francs CFA. La conversion se fera en utilisant le cours
vendeur fixé par la Banque des Etats de P'Afrique Centrale (BEAC), dans les conditions
définies par le RPAQ
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b). Seules les offres reconnues conformes, selon les dispositions des articles 25 et 26 du RGAQ
seront évaluées et comparées par la Sous- commission d’analyse.

c}. En évaluant les offres, la sous-commission déterminera pour chaque offre le montant évalué
de I'offre en rectifiant son montant comme suit :

En corrigeant toute erreur de calcul ou de report éventuelle ;

i En excluant les sommes provisionnelles et, le cas échéant, les provisions pour imprévus
figurant dans le Détail quantitatif et estimatif récapitulatif, mais en ajoutant le montant des
travaux en régie, lorsqu'ils sont chiffrés de fagon compétitive comme spécifié dans le RPAO;
li.  En convertissant en une seule monnaie le montant résultant des rectifications {i) et (ii)
ci-dessus, conformément aux dispositions de 'article 13 du RGAQ ;

iv.  En djustant de fagon appropriée, sur des bases techniques ou financigres, toute autre
medification, divergence ou réserve quantifiable ;

v En prenant en considération les différents délais d'exécution proposés par les
soumissionnaires, s'ils sont autorisés par le RPAO ;

vi. Le cas échéant, conformément aux dispositions de Varticle 11.8 du RGAQ et du
RPAO, en appliquant les remises offertes par le Soumissionnaire pour I'attribution de plus
d'un lot, st cet appel d'offres est lancé simultanément pour plusieurs lots.

d). L'effet estimé des formules de révision des prix figurant dans les CCAG et CCAP,
appliquées durant la période d’exécution du Marché, ne sera pas pris en considération lors
de I'évaluation des offres.

). Sur proposition de la sous-commission d’analyse, le Président de la Commission de Passation
de marchés peut demander aux soumissionnaires ou oux administrations et organismes
compétents des éclaircissements sur les offres,

f).Dans le cas oU une offre est jugée anormalement basse, une Commission de Passation des
Marchés peut proposer au Maitre d'Ouvrage ou au Mditre d'Quvrage Délégué, de ne pas
attribuer le marché au soumissionnaire concerné.

g).Au cas ol les justificatifs ne fournis pas le candidat sont jugés inacceptables, 'organisme
chargé de la régulation des marchés publics, examinent les justificatifs, et soumet ces
conclusions au maitre d'ouvrage ou au maitre d'ouvrage délégué dans un délai de sept {7)
jours ouvrables & compte de sa saisine par le maitre d'ouvrage ou maitre d'ouvrage
délégué.

h). L'évaluation est faite sans tenir compte des impédts, droits, taxes ef autre rges fiscales tels

10s INFiv g
aa““a 19457,

que définis av paragraphe 3.7.

26.3). Sélection de 'atiributaire
La sélection se fait selon le rapport qualité-colt. A cet effet, la p bpogmopﬁf ‘9 }Emer g:o\'\forme la
moins élevée (Fm) regoit un score financier (Sf) de 100 points. Les‘s.coresf mcmc ers 15'['} ides autres
Propositions financiéres sont calculés comme indiqué dans le RPAO. Les'dol;opo‘smonswoht classees en
fonction de leurs Scores technique (St} et financier (Sf) combinés cpres\ trocft’:cﬂbn‘lde lo,p onderahon
(T étant le poids attribué & la Proposition technigque et P le poids uccor N d@_;_[’ggp‘as:f‘én financiére
; soit T + P étant égal & 100, comme indiqué dans le RPAO, Le Condldc:t ayant obtenu le score
technique et financier combiné le plus élevé est proposé & |'atfribution ou invité & la négeciation par
le maitre d'ouvrage le cas échéant.

26.4), Recours en phase attribution

Les soumissionnaires non qualifiés & l'issue de I'analyse des offres techniques peuvent introduire un
recours auprés du Comité chargé de |'examen des recours, avec copie au Mdiire d'Ouvrage ou au
Maitre d'Quvrage Délégué, av Président de la Commission de Passation des Marchés concernée et &
I'Auvtorité chargée des marchés publics.

Le recours doit intervenir dans un délal maximum de deux (02) jours ouvrables aprés la séance
d'ouverture des offres financiéres.

.e,"& \

'I.
/
©
o‘s
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Adicle 27 : Correction des erreurs

27.1. Lo Sous-commission d'analyse vérifiera les offres reconnues conformes pour Fessentiel au
Dossier d'Appel d'Offres pour en rectifier les erreurs de calcul éventuelles. La sous- commission
d'analyse corrigera les erreurs de la fagon suivante :

a.8'il y a contradiction entre le prix unitaire et le prix total obtenu en multipliant le prix
unitaire par les quantités, le prix unitaire fera foi et le prix total sera corrigé, & moins que,
de lavis de la Sous-commission d’analyse, la virgule des décimales du prix unitaire soit
manifestement mal placée, auquel cas le prix total indiqué prévaudra et le prix unitaire
sera corrigé ;

b. Si le total obtenu par addition ou soustraction des sous totaux n'est pas exact, les sous totaux
feront foi et le total sera corrigé ;

c. §'il y a contradiction entre le prix indiqué en letires et en chiffres, c'est le montant indigqué
dans le Sous-détail qui sera considéré. En l'absence de Sous-détail des prix, c'est celui
indiqué en lettres qui prévaudra sous réserve des alinéas (a) et (b) ci-dessus.

27.2. Le montant figurant dans la Soumission sera corrigé par la Sous-commission d'analyse,
conformément & la procédure de correction d'erreurs susmentionnée etf, avec la confirmation du
Soumissionnaire, ledit montant sera réputé I'engager.

27.3. Si le Soumissionnaire ayant présenté l'offre évaluée le mieux-disant, n'accepte pas les
corrections apportées, son offre sera écartée et sa garantie pourra étre saisie.

Article 28 : Négociations

28.1. Les négociations auront lieu & I'adresse indiquée dans le RPAO, entre le Maltre d’Ouvrage ou
le Maitre d'Ouvrage Délégué et le candidat dont la proposition est retenue, I'objectif étant de

parvenir & un accord satisfaisant sur tous les points et de_si 5 -uu%nrrat.
e

C
. . . 31203 3 s -
En aucun cas des négociations ne peuvent étre cond tés avecr iggrb\u& candidat & la fols, ni porter
. » - - - - - i LA 1, . r
sur les prix unitaires. Ces négociations sont sanctjénng §°pul‘ un fgéve\-verba[ signé par les deux
VAN XA

parties.

!2.:: « ;T?’fud ;

» . .e N . I =N - N

Les négociations avec les candidats ne doivent pasiavoir: :o‘ur\*effei)
Nt J/

2%\
! “-'Je?» modifier substantiellement
I'étendue, la nature, la consistance et la qualité\ 9’5,,3{95?5&?0?1’5.\&_;‘?&“ état de cause, l'incidence
financiére des modifications sur I'offre ne saurait e&c’é'glfe_ :ﬁ@zé:;a/o/ﬁ}?é’nt (15%]) de I'offre.
28,2, les négociations comportent une discussion d‘g&]’i@w\" technique, de la méthodolegie
proposée {plan de travail), de la dotation en personnel et de foute suggestion faite par le Candidat
pour améliorer les Termes de référence. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Quvrage Délégué
et/ou le Maitre d'Quvrage et le candidat mettent ensuvite au point les termes de référence finaux, la
dotation en personnel, et les diagrammes & barres indiquant les activités, le personnel utilisé, et le
temps passé sur le terrain et au siége, le temps de travail en mois, les aspects logistiques et les
conditions d'établissement des rapports. Le plan de travail et les termes de référence finaux qui ont
été convenus sont ensuite intégrés & la « description des services », qui fait partie du contrat. Il faut
veiller tout particuliérement & obtenir du candidat retenu le maximum qu'il puisse offrir dans les
limites du budget disponible, et & définir clairement les informations que le Mditre d'Ouvrage ou le
Mdiire d'Ouvrage Délégué doit fournir pour assurer la bonne exécution de la mission,
28.3. Les négociations financiéres visent notamment & préciser (le cas échéant) les obligations
fiscales du Candidat en République du Cameroun, et lo maniére dont elles sont prises en compte
dans le contrat ; elles intégrent aussi les modifications techniques convenues au colit des services.
En tout état de cause l'incidence financidre des modifications sur I'offre ne saurait excéder
quinze pour cent 15% de I'offre.
28.4, Ayant fondé son choix du Candidat, entre autres, sur une évaluation du personnel spécialisé
proposé, le Maitre d'Quvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué entend négocier le contrat sur la
base des experts dont le nom figure dans la proposition. Préalablement & la négociation du contrat,
le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué exige I'assurance que ces experts soient
effectivement disponibles. Elle ne prend en considération aucun remplacement de ce personnel
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durant les négociations, & moins que les deux parties ne conviennent que ce remplacement a été
rendu inévitable par un trop grand retard du processus de sélection, ou que ces remplacements sont
indispensables & la réalisation des objectifs de la mission. Si tel n'est pas le cas, et s'il est &tabli que
le Candidat a proposé une personne clé sans s'éire assuré de sa disponibilité, ce candidat peut étre
disqualifié,

28.5 Toute négociation engagée quelle que soit l'issue doit éire sanctionnée par un procés-verbal
signé des deux parties dont copie est transmise & I'organisme chargé de la régulation des marchés
publics. Si les négociations échouent, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué invite le
Candidat dont la proposition a été classée en deuxiéme position & des négociations.

F. ATTRIBUTION DU MARCHE
Anrticle 29 : Atiribution

29.1. Une fois les négociations menées & bien, ou dés réception de la proposition d'attribution finale,
de la commission de marchés compétente (sauf cas de suspension de la procédure), le Maitre
d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué attribuera le marché au Soumissionnaire dont l'offre a
été reconnue conforme pour 'essentiel au Dossier d’Appel d'offres et qui dispose des capacités
techniques et financiéres requises pour exécuter le marché de fagon satisfaisante et dont I'offre a
été évaluée la mieux-disante par combinaison des critéres techniques, financier ou esthétiques en
incluant e cas échéant les rabais proposés,

29 2. Si, selon les dispositions de I'Article 11,10 du RGAQ, I'appel d'offres porte sur plusieurs lots,
l'offre la mieux-disante sera déterminée en évaluant ce marché en licison avec les autres lots &
attribver concurremment, en prenant en compte les rabais offerts par les soumissionnaires en cas
d'attribution de plus d'un lot.

Si 'AO porte sur plusieurs lots, 'attribution se fera selon la prescription du RPAQ (vérifier ou
intégrer, issue du RGAOQ travaux).

29.3- Dans tous les cas, toute atiribution d'un marché est matérialisée par une décision du Maitre
d'Quvrage ou dv Maditre d’'Ouvrage Délégué et notifide & I'attributaire dans un délai maximum de
soixante-douze {72) heures & compter de sa signature.

Adicle 30 : Infructuosité ou annulation d'une procédure

30.1 Le Mdiire d'Quvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué se, m%d ‘annuler un Appel
d'Offres ou de déclarer un appel d'offres infructueux apré cnf‘ \de la coR r;m son des marchés

compétente sans qu'il y'ait lieu & réclamation. Bl :

Toutefois, lorsque les offres ont déja été ocuvertes, l’cnnJ atron e@“ 1_1‘2 ';é

I'Auvtorité chargée des Marchés Publics. % "

30.2 Le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d’Ouvrage Délégué n &L: u¢gsson da nulation ou celle

déclarant 'appel d'offres infructueux, au Président de la Com §w s’s’;hon des Marchés,

avec copie & Porgane chargé de la régulation des marchés pubhcs.

30.3 En cas d'allotissement, les dispositions prévues aux alinéas ci-dessus sont applicables & chacun

des lots,

Article 31 : Notification de I"attribution du marché

nn_

a ['accord de

31.1 Toute attribution d'un marché est matérialisée par une décision du Maitre d'Ouvrage ou du
Maitre d'Ouvrage Délégué et notifiée @ Pattributaire dans un délai maximum de soixante-douze
(72) heures & compter de sa signature.

31.2. Avant I'expiration du délai de validité des offres fixé par le RPAO, le Maitre d'Ouvrage ou le
Mdiire d'Ouvrage Délégué noftifiera & 'aftributaire du marché par télécopie confirmée par lettre
recommandée ou par tout autre moyen que sa soumission a été retenue. Cette lettre indiquera le
montant que le Maitre d'ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué paiera au cocontractant de
I'administration au titre de I'exécution des prestations et le délai d'exécution.
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Article 32 : Publication des résuliats d’attribution du marché et recours

32.1. Le Maitre d'Ouvrage ou le Mdaitre d’Ouvrage Délégué dispose d'un délai de cing {(05) jours
ouvrables pour la signature de la décision d'attribution et la publication des résultats & compter de
la date de réception de la proposition d'atfribution finale de la Commission des Marchés
compétente, sauf en cas de suspension de la procédure.

32.2. Toute décision d'attribution d'un marché public par le Maitre d'Ouvrage ou le Mdalire
d'Ouvrage Délégué est insérée, avec indication de prix et de délai, dans le journal des marchés
publics édité par I'organisme chargé de la régulation des marchés publics ou dans COLEPS ou toute
autre publication habilitée,

32.3 Dés publication des résultats portant attribution, le Maftre d'Ouvrage ou le Mailitre d'Ouvrage
Délégué adresse & chague soumissionnaire qui en fait la demande, un extrait du rapport d'analyse
le concernant.

32.4. Aprés la publication du résultat de I'attribution, les offres non retirées dans un délai maximal
de quinze (15) jours seront détruites, sans qu'il y ait liev & réclamation, & I'exception de I'exemplaire
destiné & I'organisme chargé de la régulation des marchés publics si celle-cl n’a pas été collectée
séance tenante.

32, 5. En cas de recours, il doif &tre adressé av Comité chargé de 'examen des recours avec copies
auv Mditre d'Quvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué et au Président de la commission de
passation des marchés concernée, & I'organisme chargé de la régulation des marchés publics et &
I'Autorité chargée des marchés publics. Il doit intervenir dans un délai maximum de cing (05) jours
ouvrables aprés la publication des résultats.

32.6 Ce recours peut donner liev & la suspension de la procédure & I'appréciation de I'organisme
chargé de la régulation des marchés publics.

Article 33 : Signature du marché

33.1. Aprés publication des résultats, le projet de marché est sousc RS Lu%uire et soumis & la

acnitIng, J‘JIJ

signature du maitre d'ouvrage ou du maltre d'ouvrage delegue./. £}
Pour les marchés de gré & gré, le projet de marché so?éfcrlt/p%fmre est soumis & la
Commission de Passation des Marchés concernée pour examen et adoptton e;_Ie\ cas échéant & la
Commission cenfrale de conirdle des marchés compétente pour ayis Y i ,,q.;
33.2. L'attributaire du marché dispose d'un délai de quinze (15) |ours ouvrab‘les & compter de sa
réception pour souscrire le marché ou la lettre-commande. Pcé e’c,é'delgl,xte/ N\hure d'Quvrage ov le
Maiire d'Quvrage Délégué se réserve le droit d’annuler Iq§ "dﬂ”d'a f‘lbUflOl‘l aprés mise en
demeure de l'attributaire restée sans suite et accord préalable de I'Autorité chargée des marchés
publics. Dans ce cas, le cautionnement de soumission est saisi et le marché est attribué av candidat
classé en seconde position.
33.3. Le Maitre d'Ouvrage ou le Mditre d'Ouvrage Délégué dispose d'un délai de cing {05) jours
ouvrables pour la signature du marché : la signature dv marché :
- & compter de la date de réception du projet de marché issu de 'appel d'offres ou demande
de cotation, souscrit par I'attributaire et avis de la Commission centrale de contréle des Marchés
compétente le cas échéant ;
- & compter de la date de réception du projet de marché de gré & gré souscrit par I'attributaire
aprés avis de la commission interne de passation et de la Commission Centrale de Contréle des
Marchés compétente, le cas échéant.
33.4. Le marché doit &tre notifié & son titulaire dans les cing (5) jours ouvrables qui svivent la date
de sa signature,

Article 34 : Caulionnement définitif

La retenue de garantie ou le cautionnement de bonne exécution n'est pas exigé pour les marchés de
services non quantifiables et les prestations intellectuelles,
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PIECE N° Il :
REGLEMENT PARTICULIER DE L'APPEL D’OFFRES
(RPAO)
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REGLEMENT PARTICULIER DE L'APPEL D’OFFRES

‘Lé:él{f,':g‘ Description de la Disposition du RPAO
A. GENERALITES
- Nom et adresse duv Maiire d’Ouvrage : Ministre d’Etat, Ministre de I'Enseignement Supérieur
- Référence de I'Appel d’Offres : N° 05/AONO/MINESUP/SIGAMP/CIPM /2025 du 20 aoit
2025
1.1 - Nombre de lots : un (01} lot
Définition des prestations : précisé dans les Termes de Référence
Mode de sélection : qualité — coiit
Le délai prévisionnel d’exécution des prestations est de : quatre (04) mois
1.2, Ce délai court & compter de la date de notification de l'ordre de service de commencer les
prestations.
Nom de la mission : Enquéte pilole sur linsertion professionnelle des Diplomés de
I’Enseignement Supérieur.
Objectifs et description de la mission : Le Bureau d'Etudes ou Cabinet sélectionné devra :
V' Evaluer linsertion effective des diplémés dans le marché de l'emploi dans les sous-
catégories, fonction publique, secteur privé et entrepreneuriat ;
v Identifier les métiers exercés par les dipldmés de I'enseignement supérieur ;
v’ Identifier les besoins des milieux socioprofessionnels en termes de niveau de qualification et
1.4 de spécialité ;
v Metire en évidence les facteurs d'nsertion professionnelle qu Cameroun (niveau de
dipléme, certification complémentaire, p%@:&%m;! ?iversité-Entreprise, ete.).
La mission comporte plusieurs phases : Oui ,,A'ﬁ ‘*“;;‘:‘""3' fj?
Conférence préalable & I'établissement des”/é)fgpgﬁ_tfioqs{\: Non?, _
Nom(s), adresse(s), et numéro (s) de iel'hphonedu—/d;‘l;‘ res}:_fon!éuble(s)des Services du Maiire
d’Ouvrage : Structure Interne  de  Gestjon-\ Administiative’; ﬁjgs Marchés du Ministére de
I'Enseignement Supérieur, porte 1403, qu 13&me~§\t‘\u{gggq‘ﬂi\'iﬁ)ﬁ’ble ministériel n°2
Le Maitre d'Ouvrage fournit les informuﬁon&%ﬁéﬁijﬁ% dans”les Termes de Référence, aide le
1.5 Prestataire & obtenir les autorisations nécessaires G-la=prestation des services, et fournit en temps
opportun les données et rapports afférents aux projets pertinents
Le Maitre d'Ouvrage envisage la nécessité d'assurer une certaine continvité pour les activités en
1.6 aval : Non
Source(s) de financement :
2 Les prestations objet du présent appel d'offres sont financées par le budget d'investissement public
du MINESUP, Exercice 2025
Principes Ethiques
Les Présidents et Membres de commission, les Soumissionnaires et les autres intervenants de la
procédure doivent observer en tout temps, les régles d'éthique professionnelle les plus strictes. lls
doivent notamment s'interdire toute corruption ou toute autre forme de manceuvres fravduleuses. En
vertu de ce principe, les expressions ci-dessus sont définies de la fagon suivante :
3 (i) est coupable de “corruption™ quiconque offre, donne, sollicite ou accepte directement ou

indirectement un quelconque avantage en vue d'influencer I'action d'un agent public au cours de
I'attribution ou de I'exécution d'un marché ov d'une lettre commande, et

(if) est coupable de "corruption™ quiconque fournit, sollicite ou accepte plusieurs offres émises par
le méme soumissionnaire sous des noms des sociétés différentes et/ou sur

des numéros d’enregisirement différents.
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(ili) se livre & des “manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin
d'influencer lattribution ou Fexécution d'un marché ou d'une lettre commande de manidre
préjudiciable au Maitre d’Ouvrage. Les “Manceuvres frauduleuses” comprennent notamment toute
entente ou manceuvre collusoire des soumissionnaires {avant ou aprés la remise de I'offre) visant a
maintenir arfificiellement les prix des cotations & des niveaux ne correspondant pas & ceux qui
résulteraient du jeu d'une concurrence libre et ouverte, et & priver ainsi le Maitre d' Ouvrage des
avantages de cette derniére.

4.2

L'appel d'offres est Quvert,

4.4

Sont admis & participer & la présente consultation, tous les Cabinets et/ov Bureaux d'études
techniques de droit camerounais et justifiant des activités dans le domaine concerné

B. DOSSIER D'APPEL D’OFFRES

7.1

Des éclaircissements peuvent &tre demandés quatorze (14) jours avant la date d'ouverture des
offres.

Les demandes d'éclaircissement doivent &tre expédiées & Iadresse suivante : Ministére de

PEnseignement Supérieur, Direction des Affaires Générales, Service des Marchés Publics, porte
1403 ou 1432, au 14%me &tage de 'immeuble ministériel N°2, tel : 222 22 66 90

C. PREPARATION DES OFFRES

10

La langue de soumission est le Frangais ou 'anglais

11

Le soumissionnaire devra produire une offre regroupée en trois (03) volumes et présentée comme
suit
11.1-Volume | : Piéces administratives

a} Lo déclaration d’intention de soumissionner timbrée et signée du représentant légal ou du
mandataire dument désigné (svivant modéle joint et timbrée);

b) Le pouvoir de signature, le cas échéant ;

c) L'attestation de conformité fiscale délivrée par I'administration fiscale ;

d) L'attestation d'immatriculation timbrée au tarif en vigueur ;

e) Une aftestation de non-faillite établie par le Tribunal de Premiére Instance ou tout autre
document établi par [linstitution compétente du pays de résidence du soumissionnaire
étranger datant de moins de trois (3) mois précédant la dar“ 5is: |se des offres ;

f) Une attestation de domiciliation bancaire du soum ssg,ohn ‘dé Wr e par une banque
agréée par le Ministére des Finances du Cameroun saty‘m nt:‘alres prévues par
la convention de financement ; / { 3 *

g) la quittance d'achat du Dossier d'Appel d'Offras ‘§d gﬁé\t’\so q _Efembourscble de
cinquante mille (50 000) francs CFA payable av \;s;'i}“ )‘y;pli;é‘ V4 < Z/

h) un cautionnement de soumission acquitié & la main (sui E@ moél::‘ ‘-'\ib‘] h)aef timbré au tarif en
vigueur d'un montant d'un million deux cent mille (1 200{000).. ﬁancs CFA et d'une durée
de validité de cent vingt (120) jours, établi par un établissement bancaire de premier ordre
ou un organisme financier agréé par le Ministre chargé des finances, & émettre les cautions
dans le domaine des marchés publics et dont la liste figure dans la piéce 14 du DAQ, ou
toute autre forme prévue par la réglementation en vigueur (Chéque certifié, cheéque
banque, hypothéque légale), sauf dispositions contraires prévues par la convention de
financement. A ce cautionnement, sera joint le récépissé de consignation délivré par la
Caisse de Dépéis et de Consignations (CDEC) ;

i} Une attestation de non exclusion des Marchés Publics délivrée par l'organisme chargé de la
régulation des marchés publics portant le numéro et I'objet de I'Appel d'Offres ;

i) Une attestation délivrée par la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale portant mention de
I'objet et références de 'Appel d'Offres et certifiant que le soumissionnaire o satisfalt & ses

.
J.,a

f{’ 4
J
\50

.'.I

obligations sociales vis-d-vis de ladite caisse datant de moins de trois mois & compter de la
date de signature de ladite attestation ;
k) Une copie du registre de commerce certifiée par I'autorité compétente de Padministration
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judicaire ;

1} un plan de localisation certifié sur I'honneur et en cours de validité.

En cas de groupement chaque membre du groupement doit présenter un dossier Administratif
complet, les pigces f, g, h, | étant uniquement présentés par le mandataire dv groupement.
NB : Sous peine de rejet, les pidces du dossier administrafif requises doivent étre produites en
originaux ou en copies certifiées conformes par le service émetteur ou 'autorité administrative
compétente, conformément aux dispositions du Réglement Particulier de I’Appel d'Offres. Elles
doivent étre valides & la date limite originelle de dépét des offres.

11.2-Volume Il : Offre technique
Le dossier technique contiendra les piéces ci-aprés:
a). Une letire de soumission de la Proposition technique (Tableau 6A) ;

b). Une bréve description du Candidat et un apergu de son expérience récente dans le cadre de
missions similaires (Tableau 6B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit notamment indiquer
les caractéristiques du personnel proposé, la durée de la mission, le montant du contrat et la part
prise par le Candidat ;
Les références devront élre accompagnées des piéces justificatives, en I'cccurrence :

= Copies des premiéres et derniéres pages dv contrat ;

* PV de récepfion définitive ou provisoire ;

» Attestation de bonne fin, le cas échéant signée du Maitre d'Ouvrage ;

* Autres justificatifs le cas échéant et & préciser.

c)- Toutes observations ou suggestions eventueele/sm; = ermes de référence et les données,
7.

services et installations devant étre fournis par f)’ rage (Tableauv 6C) ;

J

\e
d)- Un descriptif de la méthodologie et du gn g‘l/;@vuil pr oses pour accomplir la mission
(Tableau 6D) ;

n'Cg,

I

&Fl')‘ n
»‘?ED‘

32\ (,3,,2/ }

e)-La composition de I'équipe proposée, pa \{pecmllte,famswqu )es taches qui sont confiées &
3

chacun de ses membres et leur calendrier (TA:l\ecﬁJ ,W *

g5
NB : Joindre, pour le personnel proposé, M}gﬂa\ iplome et les justificatifs de
neLoopie d

I'expérience, a savoir :
* copie certifiée conforme du dipléme datant de moins de trois {03) mois ;
* attestation de présentation de 'original du dipléme ;
* attestation de disponibilité signée et datée de 'expert ;
NB : Toutes les pigces citées ci-dessus devront étre conformes, signées et datées de moins de
trois (03) mois.
* les curricula vitce récemment signés par le personnel spécialisé proposé et le représentant du
Candidat habilité & soumetire la proposition (Tableau 6F), Parmi les informations clés doivent
figurer, pour chacun, le nombre d'années d'expérience du Candidat et Pétendue des

responsabilités exercées dans le cadre de diverses missions au cours des dix (10) dernidres
années ;

f)- Les estimations des apports de personnel (cadres et personnel d'appui, temps nécessaire &
l'accomplissement de la mission) justifiées par des diagrammes & barres indiquant le temps de
travail prévu pour chaque cadre de '"équipe (Tableaux &E et 6G) ;

g)- Une description détaillée de la méthode, de lu dotation en personnel et du suivi envisagés
pour la formation, si le RPAO spécifie que celle-ci constitue un élément majeur de la mission ;
h)- L'attestation de non abandon de prestations au cours des trois (03) dernidres années ;

i)- la charte d'intégrité ;

i} Le soumissionnaire remetira les copies doment paraphées et signées avec [a mention « lu et
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approuvé 2, des documents & caractéres adminishratif et fechnique régissant le marché ci-
aprés :

* Lle Cohier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP) ;

® les Termes de Référence (TDR).
k)- Moyens logistiques

* Un véhicule de liaison;

¢  Matériel et Mobilier de Bureau ;

* Matériel Technique/Documentation.

NB : fa justification de celfe liste se fraduit par la production des copies certifiées des cartes grises pour

les matériels roulants ceriifiées par les services émetteurs compétents ef la ou les factures d'achat pour
les autres certifiés par une aulorité compétente et ressortant le numéro de confribuable du vendeur. Si
le matériel est & lover, ces justificatifs devront éire accompagnées d'vn engagement de location de
matériel signé des deux parties.

m)- Toute autre information demandée dans le RPAO.
La Proposition technique ne doit comporter aucune information financiére.
Toute offre non conforme aux prescriptions du DAO sera rejetée.

n)- Une attestation de capacité financiére au moins égale & 30 000 000 (irente millions) FCFA
délivrée par un établissement bancaire ou organisme financier agréé par le Ministére chargé
des Finances.

11.3-Volume I : Offre financiére
a). Lo soumission proprement dite, en original rédigée selon le modéle ou le formulaire type joint,
timbrée au tarif en vigueur, signée et datée ;
b). Les tableaux des coiits unitaires du personnel, des frais remboursables et des frais divers
signée et datée ;
c). Le bordereau des prix unitaires signé et daté ;
d). Le détail estimatif diment rempli, signé et daté ;
e). Les ventilations des colts et des rémunérations par aclivité, signées et datées ;
f). Le sous détail des prix signées et datées.

Les soumissionnaires utiliseront & cet effet les piéces et modéles ou Qcm%ires types prévus dans le
Dossier d'Appel d'Offres. D osnps 3,,,;
N.B : Les différentes paries d'vn méme dossier doiv J
R

LD
intercalaires de couleur autres que le blanc de maniér

Ghli qlou’em nt?}zl e séparées par les
lf'tef?.}w ex '&f'é
i}e 2s2USB les différents
tableaux de I'offre financiére dont une pour le Prégide t}’ A i7CoH mfs{é on et une avutre

Le soumissionnaire devra foindre en version excel ldar\/S" QU ) clé

] o~
)
réservée a I'ARMP. . : q"-’p uo\,‘, < ,g//
P 4
En cas de divergence entte les informations de I'offre n em;'|"r iransm se sur la plateforme

COLEPS et lu copie de sauvegarde, celles sur la plateforme CO ont foi.

ii. Le nombre de mois de travail du personnel spécialisé nécessaire & la mission ou prestation est

1.4 estimé & : quatre (04) mois
iv. Le personnel clé doit posséder au minimum 'expérience svivante :
= Chef de mission
o : Justifier d'un diplébme de niveau BAC+5, dons l'un des domaines suivants :
statistique, démographie, gestion des projets, management, sociologie, sciences de
1.6 I'éducation ;

o Avoir au moins 10 ans d'expérience professionnelle par rapport auv dipléme ci-
dessus;

o Avoir conduit au moins deux (02) projets en qualité de Chef de mission ocuv de
Directeur de projet, au courant des dix derniéres années, des projeis ou éiudes
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lié(e)s au secteur éducatif ;

Un (01) Expert statisticien ou démographe

o Justifier d'un dipléme de niveau BAC +5 dans l'un des domaines svivants : statistique
ov démographie ;

o Avoir au moins 05 ans d'expérience professionnelle par rapport au dipléme ci-
dessus ;

o Avoir participer en tant que statisticien ou démographe, dans au moins deux {02}
projets {ou études) relatifs av secteur éducatif.

Un (01) Expert en finances

¢ Justifier d'un dipléme de niveau BAC +4;

o Avoir au moins 05 ans d'expérience professionnelle par rapport au dipléme ci-
dessus ;

O Avoir participer en tant qu'expert financier dans au moins deux {(02) projets (ou
études) relatifs au secteur éducatif.

Cing (05) opérateurs de collecte des données

o Justifier d'un dipléme de niveav BAC +3 dans I'vn des domaines suivants :
statistique, informatique, science de I'éducation, sociologie ;

o Avoir au moins deux (02) ans d'expérience professionnelle par rapport au dipléme
ci-dessus ;

0 Avoir déja participé & au moins deux {02) projets exigeants des enquétes ménages
ou des enquétes statistiques auprés des individus.

Un (01) Chef de Secrétariat
o Justifier d'un dipldme de niveau BAC+3, dans l'un des domaines svivants :
management, sociologie, sciences de Iedueatlon, droit ;

o Avoir au moins 05 ans d'expérience /gr ESSI?EK"IHQ” ar rapport au dipldme ci-
an
dessus ; » ' ’fp

o Avoir au moins deux (02) projets en h '\de Che d,e Secrétariat, auv courant des
- dix derniéres années, des projets q{l et!.u?les‘:l'J &fa)s qu\$ec’1qur éducatif ;

vii. La formation constitue un élément majeur de celfe mnssnor:f:“‘Non r} 2z

11,10

Impdts : Les prix proposés doivent étre libellés Toutes:}axes eamprisass /

11.12

Gnd

Le taux de change pour convertir 'offre du soumlss}mgcnre -epzrifonnaie locale ainsi que pour
convertir les futurs décomptes en monnaie étrangére, sera celvi de la BEAC deux (02) jours
ouvrables avant la date limite de dépdt des offres.

La date du taux de change est la date qui ne sera pas antérievre de plus de vingt-hvit (28)
jours @ la date limite de dépét des offres, ni postérieure & Ia date initiale d’expiration du délai
de validité des offres.

L'élément dépenses locales doit &tre libellé dans la mgnnmemt:o)p’aj? ui

14.1 Les propositions doivent demevrer valides quatre-vingt-dix {90} jours aprés la date de soumission.
Le montant du cautionnement de soumission s’éléve & un million deux cent mille {1 200 000)
15 | francs CFA
D. DEPOT DES OFFRES
Chaque offre rédigée en frangais ou en anglais devra parvenir en ligne sur la plateforme
COLEPS au plus tard le 17 septembre 2025 & 15 heures précises, heure locale
Les tailles maximales des documents qui vont transiter sur les plateformes et constituant I'offre
19.1 du soumissionnaire sont les svivantes :

® 5 Mo pour I'Offre Administrative ;
® 15 Mo pour I'Offre Technique ;
* 5 Mo pour I'Offre Financiére.
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Les formats acceptés sont les suivants :

¢ Format PDF pour les documents textuels ;
e JPEG pour les images.

Le candidat veillera & utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement la taille
des fichiers & transmettre.

Une cople de sauvegarde de loffre enregistrée sur clé USB ou CD/DVD devra étre
transmise sous pli scellé avec Iindication claire et lisible « copie de sauvegarde ». De méme, une
copie physique de [original du cautionnement provisoire ainsi que du récépissé de
consignation délivré par la Caisse de Dépdts et de Consignations (CDEC) devront également
éfre fransmises sous pli scellé, accompagnées de la mention ci-dessous, dans les délais impartis.,
auprés de la Structure Interne de Gestion Administrative des Marchés du Ministére de
I'Enseignement Supérieur, porte 1403, au 14me étage de I'lmmeuble Ministériel n°2 :

« AVIS APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D'URGENCE

N°® 05/AONO/MINESUP/SIGAMP/CIPM/2025 DU 20 AOUT 2025 POUR LE RECRUTEMENT D'UN
CONSULTANT EN VUE BE L'ENQUETE PILOTE SUR L'INSERTION PROFESSIONNELLE DES DIPLOMES DE
L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR (PHASE 1).

(¢ A n'ouvrir qu’en séance de dépouvillement »

NB : Le défaut de la copie de sauvegarde est imputable au soumissionnaire défaillant en cas
de nécessité,

19.2

Mode de soumission : Le mode de soumission en ligne, est le seul retenu pour le présent appel
d'offres

E. OUVERTURE DES PLIS ET EVALUATION DES OFFRES

221

L'ouverture des dossiers administratifs et offres techniques aura lieu le 17 septembre 2025 & 14
heures, heure locale par la Commission Interne de Passation des Marchés du MINESUP dans la
salle de réunions de la Direction des Affaires Générales du Ministére de I'Enseignement Supérieur,
sise au 14%me étage de I'immeuble ministériel n°2, en présence des soumissionnaires ou de leur
Représentant diment mandatés.

L'ouverture des offres financiéres des candidats ayant obtenus_la.note technique minimale requise
aura lieu aprés les résultats de I'examen des offres d m'sﬁn ministratifs et des offres
techniques par la méme Commission et dans la meme 6lle Tine da "hfte jeure aprés publication
des résultats de |'évaluation technique, en preseni s anlss ires 'ou.de leur représentant

weE“

diment mandatés,
Sous peine de rejet, les piéces dv dossier admi s,!rgﬁf req‘mses, oLVeni étre produites en
originaux ov en copies certifiées conformes par le se vu:e % etféuriou sautorité administrative
compétente, conformément aux stipulations du Régle (Pq M I'Appel d'Offres. Elles
doivent dater de moins de trois (03) mois.
En cas d'absence ou non-conformité d'une piéce du dossier administratif lors de I'ouverture des plis
aprés un délai de 48 heures accordée aux soumissionnaires concernés pour produire ou remplacer
la piéce en question,

Loffre & fournir par le soumissionnaire comprend trois (03) fichiers élecironiques
correspondant aux trois (03) volumes administratifs, techniques et financiers.

Chaque fichier doit explicitement porter un intltulé qui renvoie & la nature de son contenu
(Offre Administrative, Offre Technique, Offre Financiére). Seront irrecevables par le Mditre
d'Ouvrage toute offre ne respectant pas ces critéres

et 'J

Lisery

26.1

Les offres seront évaluées en utilisant les critéres ci-aprés, Etant entendu qu'un eritére ne peut étre
é la fois éliminatoire et essentiel.
% Critéres éliminatoires
Les critéres éliminatoires seront évalués en fonction des sous critéres ci-aprés :
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v" Général

- 'absence de la charte d'intégrité datée et signée;

- le non-respect du format de fichiers des offres soumises en ligne;

- les fausses déclarations, manceuvres frauduleuses ou des piéces falsifiées.

v’ Piéces administrafives

- 'absence du cautionnement de soumission acquitté & la main et timbré au
tarif en vigueur & l'ouverture des plis délivrée par un établissement bancaire
de premier ordre ou un organisme financier agrée par le Ministre chargé des
finances, & émettre les cautions dans le domaine des marchés publics d'un
montant d'un million deux cent mille (1 200 000) fcfa;

- la non production au-dela dv délai de 48h aprés |'ouveriure des plis d'une
piece dv dossier administratif jugée non conforme ou absente lors de
I'ouverture des plis, (excepté le cautionnement de soumission).

v" Offre Technique

- une note technique inférieure & soixante-dix (70} points sur 100;

- |'absence d'une déclaration sur T'honneur de r'avoir pas abandonné de
chantier durant les trois {03) derniéres années.

v' Offre financiére
- Absence d'un prix unitaire quantifié dans 'offre financiére;
- Absence de I'une des piéces de I"offre financiére ci-dessous :

© la lettre de soumission timbrée datée et signée ;
o le bordereau des prix unitaires, paraphé et rempli de maniére lisible ;

0 le détail estimatif, daté et signé ;

o -détai i peti-corriger ;
. . . A‘ﬂ ap3 ing
- Absence de I'offre financiére téoip. %O

NB 1 : La non satisfaction d'un seul des critéres ci-des us;(enh;;cgpe l’ehmn‘u@\: de l'offre évaluée,

DA

\

NB 2 : Les rabais ne sont pas auterisés dans le cadre{de‘ceneféo s fahgp.‘ =

*

% Critéres essentiels

Les offres techniques seront évaluées sur cen ( -Eomgs Sejdf les critdres essentiels qui
portereont sur: 7

N° Critéres Nombre de points/100
| | Présentation générale des offres 03
I Référence du soumissionnaire dans la réalisation des 15

prestations similaires

Il | Méthodologie proposée en adéquation avec les TDR 20
IV | Qualification et compétence des experts 55
V | Capacité financiére 02
VI | Moyens logistiques 03
VIl | Preuves d'acceptations des conditions du marché 02

Critéres et Sous criféres de I'évaluation détaillée

. Critéres éliminatoires

N° | Rubrique | Oui/Non
I-Critéres éliminatoires d’ordre général

1. | Absence de la charte d'intégrité datée et signée Oui/Non
Absence de la déclaration d'engagement au respect des clauses

2, P i
environnementales Oui/Non

3. | Non-respect du format de fichiers des offres soumises en ligne Qui/Non
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4.

| Fausses déclarations, manceuvres frauduleuses ou des piéces falsifies.

| Oui/Non

[I- Critéres éliminatoires relatifs auv dossier administratif

Absence du cautionnement de soumission aequitié & la main et timbré au tarif
en vigueur & l'ouverture des plis délivré par un établissement bancaire de
premier ordre ou un organisme financler agréé par le Ministre chargé des
finances, & émettre les cautions dans le domaine des marchés publics d'un
montant d'un million deux cent mille (1 200 000} FCFA ;

NB : Un cavtionnement de soumission produvit mais n'ayant aucun rapport avec la
consultation concernée est considérée comme absente. Le cautionnement de soumission
présenté par un soumlissionnaire au cours de la séance d'ouverture des plis est
irrecevable,

Oui/Non

Non-production au-deld du délai de 48h d'une piéce du dossier administratif
jugée non conforme ou absente lors de Pouverture des plis, {excepté le
cavtionnement de soumission)

Oui/Non

lll- Critéres éliminatoires relatifs & I'offre technique

Note technique inférieure & soixante-dix (70} points sur 100

Oui/Non

Absence d'une déclaration sur 'honneur de n’avoir pas abandonné de chantier
durant les trois {03) derniéres années

Oui/Non

IV~ Critéres éliminatoires relatifs a 'offre financiére

Absence d'un prix unitaire quantifié dans I'offre financiére

Ovi/Noen

10.

Absence de 'une des piéces de I'offre financiére ci-dessous :
o la letire de soumission fimbrée datée et signée ;

© le bordereau des prix unitaires, paraphé et rempli de maniére lisible ;
o le détail estimatif, daté et signé ;
o le sous-détail de prix pour les prix & corriger.

Oui/Non

11.

Absence de ['offre financiére témoin.

Qui/Non

= Critéres essentiels

I.es offres 1echniques seront évaluées sur cent (100) points selon les critéres essentiels qui porteront SUT
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X REEERENCE DU/SOUMISSIONNAIRE: DANS?LA’{REAL:SATION,DES,?E;

uﬁ‘lmlnes (1i55paind

A. Expérience générale
Expérience acquise dans la réalisation d'activités analogues & celle faisant

prestations, deux (02) projets exécutés au cours des cing {05) derniéres années {2024,

2023, 2022, 2021 et 2020} (7,5 points par projets exécutés)
Les références devront étre accompagnées des pidces justificatives, en 'occurrence :
= Copies des premiéres et derniéres pages du contrat ;
= PV de réception définitive ou provisoire ;
= Attestation de bonne fin, le cas échéant signée du Maitre d'Quvrage ;
= Autres justificatifs le cas échéant ef & préciser.

I'objet des

Référence 1

Référence 2

HEE
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B3

B4

Inexistant 0
. ] Mediocre 0,5
Organisation du cabinet/bureav ]
détudes Passable
Bonne i,5
Trés Bonne 3
Inexistant )
. i . Médiocre 0,5
Compréhension de la mission et
R Passable 1
observation sur les TDR
Bonne 2
Trés Bonne 4
Inexistant 0
] . Médiocre 0,5
Planning ou  calendrier de
réalisation des prestations Passable L
satio
edlisation P Bonne 1,5
Trés Bonne 3
Inexistant o
Médiocre 2
Pertinence de la méthodologie de ==
. . Passabie 5
réalisation de Ia mission
Bonne 7
Trés Bonne 10

r.l}-‘“'“‘ DTt aglE "il?"‘""' &T«“.—.?—" > Pag
::QUAI. OMPETENCEDES EXPERTS 5:points
i 2 Zn“ A T T zﬁ.-a‘c.,._ IR TN gy SR P AR Ty %
Chef de mission : Expert en siuhshque n}qg;aph ou gestion des
projets ou management ou soclologle g_clé' cBg de“l’,er ucation (15
pomis) * ““’ 4::*»

\
C.V. conforme av profil daté et signé 6’/‘%}3 1,15:2.“

Justifier d'vn dipléme de niveav BAC+§,auds G 8fks N §¢/'
domaines svivanis : stafistique, démographie e, 98 éhp Q{gS\ 15
projets, management, sociologie, seiences de Qducu‘h ! kn/

Attestation de disponibilité SR

<10 ans 2
=10 ans 5

Expérience générale

Avoir conduit au moins deux (02) projets en qualité de Chef
de mission ov de Directeur de projet, au courant des dix
derniéres années, des projets ou études liéle)s av secteur
educcmf (3 pts / projets)

ST S Ay
niscicnces: ﬁ__socm

Experi statisticien ou demographe (10 j:;0|nis}

C.V. conforme av profil daté et signé 0,5
Justifier d'un diplédme de niveav BAC +5 dans l'un des ]
domaines svivants : statistique ou démographie
Attestation de disponibilité 0,5

- .. <05 ans 1
Expérience générale

= 035 ans 2

Avolr participer en tant que stafisticien ou démographe,
dans au moins deux (02) projets {ouv études) relatifs au 6
secieur educanf (3 pts / pro1ets)
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Experts en finances (7 points)

C.V. conforme au profil daté et signé 0,5
Justifier d'vn dipldme de niveau BAC +5 dans {'un des
domaines svivants : statistique ou démographie !
Attestation de dispenibilité 0,5
. . .. <05 ans 0,5
Expérience générale
= 05 ans 1
Avoir participer en tant quiexpert financier, dans au moins
deux (02) projets (ou études) relatifs av secteur éducatif (2 4
pts / proieis)
R e R s e o e
Opérateur de collecte des données N°1 (4 points)
C.V. conforme au profil daté et signé 0,25
Justifier d'un dipldme de niveav BAC +3 dans 'un des
domaines suvivants : statistique, informatique, sclence de | 0,5
I'éducation, sociologie
Aftestation de disponibilité 0,25
Expérience générale <02 ans 0,5
202 ans 1
Avoir déja participé & au moins deux (02) projets
exigeants des enquétes ménages ou des enquétes 2
statistiques auprés des individus (1 pts /projeis)

TN ol d Fopératauride;colle

". f‘ "l\'{f-.r

Lo L SO R R IR u‘,‘ﬂ.sc-" x‘“ rh ,;uxdém ﬁ‘: T |N ].kj
nRcES N

eEL il

Opératevr de collecte des donnees N°2 (4 points)

C.V. conforme au profil daté et signé 0,254%;}\
Justifier d'un dipléme de niveau BAC +3 dans l'un des / P22y :)".‘,-J,\
domaines suivants : statistique, informatique, science de v‘b\c ?_ﬁ"’ N\
I'éducation, sociologie I/ﬁ Y FAER ‘:."?:\\
Attestation de disponibilité \Oﬂﬁ - v\(iﬁ‘ ‘;;/ :} : ‘:':‘.';l
Expérience générale <02 ans \9556\?"} > '\\”Q’ FE /
Sap WO 4 //
= 02 ans RSt 1
Avoir déja participé & au moins deux (02} projets \\___/WV

exigeants des enquétes ménages ouv des enquéles
stct!sﬂques avprés des individus (1 pts /pro[ets]

F\nh.";'-. PRl Nl Al ’fb-. BTora Y rad

gj g jo 'H-?J

RN TotalloperdféUrideicollecteldesidonndesINE 2L

YD

Opérateur de collecte des données N°3 (4 points)

C.V. conforme au profil daté et signé 0,25
Justifier d'vn dipléme de niveau BAC 43 dans l'un des
domaines suivants : statistique, informatique, science de | 0,5
I'éducation, sociologie
Aftestation de disponibilité 0,25
Expérience générale <02 ans 0.5
= 02 ans i
Avoir déj& participé & au moins deux (02} projets
exigeants des enquétes ménages ov des enquéles 2

stafistiques auprés des individus (1 pts ZEroiets)

Al ]

i 33301 '\-u Y iy LY % AT ¢m FEASIE R h
S SR P R e [ P e T

Laily

LAY

} f&"\l‘

Opérateur de collecte des donnees N°4 (4 poinis)

C.V. conforme auv profil daté et signé 0,25
Justifier d'un dipléme de niveau BAC +3 dans I'un des
domaines suivants : stafistique, informatique, science de | 0,5

.
H
.
e

I'éducation, sociolog
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Attestation de disponibilité 0,25

<02ans| 0,5

, » I » ]
Expérience générale > 02 ans 1

Avoir déja participé & au moins deux [02) projets
exigeants des enquétes ménages ov des enquétes 2
stahshques uupres des mdw:dus ( 1pts/ pr0|ets)

e

g T
a\.!':'?;..h..u TN ‘1'_'.".,4 Qf—all?-'v‘a"?

~COlleCI
T e LR "‘2‘5{"

Opérateur de collecte des donnees N°5 (4 pomls)

C.V. conforme au profil daté et signé 0,25

Justifier d'un dipldme de niveau BAC +3 dans l'vn des
domaines suivants : statistique, informatique, science de | 0,5
I'éducation, sociologie

Aftestation de disponibilité 0,25
Expérience générale <02ans| 0,5
=2 02 ans 1
Avoir déja participé &4 au moins deux (02) projets
exigeants des enquétes ménages ou des enquétes 2

stuhshques uupres des individus (1 pis / pr0|ets)
T,

v‘L i Jotalﬁope cﬂeun
“'.’E'.‘,ksﬂfﬁ%_iir"; e %

Chef de Secreiurmf (3 pomis}

C.Y. conforme qu profil daté et signé 0,25

Justifier d'un dipldme de niveav BAC+3, dans l'un des
domaines suivants : management, sociologie, sciences de | 0,5

I'éducation, droit /;';i—\@k
: ATV T AR N
Aftestatlon de disponibilité // 2T~ ;9, 5,

5 o/ 557

Expérience générale RIS
’_. HE 2@5{;@\ V=
l

Avoir av moins deux (02) projets en qu
Secrétarial, au courcmt des dix derniér

té “l{ . Chef, de;

.an eg \‘D .1‘.4}'
)

ﬁ'é‘f”‘.-dés‘é‘é}é’ fariat,

T
g i

e JS-’- -
CAPACITE FINANCIERE (02 pomrs)

L'attestation de capacité financigre d'un montant de rente
millions (30 000 000) francs CFA délivrée par une 2
banque agreee

Un veh:cule de hcuson

Matériel et Mobilier de Bureau

Mqrer:el Technlque/Documentahon

Ve

B7

T SOUSTOTA
CERTATIONS{DES CONDIT

el A e T e S

=1 eer g oy b

ONS'DUMARCHE/(02:pgints

CCAP paraphe chague page, daté signé et cacheté & la
derniére page

TDR paraphé & chaque page, daté signé et cacheté a la
derniére page

e

i

i

SR

“TOTAL (B1 + B2+ B3+B4+BS+B6+B7) 7100
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Le score technique minimum requis est de soixante-dix (70) points sur 100.

N.B : Tout agent public listé parmi le personnel d’'un soumissionnaire et qui n'a pas présenté fous les documents
susceptibles de justifier sa libération de I'Adminisiration, sera considéré comme non valuble. La présence du
dossier d'un méme expert dans deux offres distincles doit donner lieu & une demande d'éclaircissements en vue
d'établir Poffre du soumissionndire & considérer. Dans ce cas Fexperf en question ne sera pas évalué dans 'Offre
concurrente ou prise en compte dans l'offre non validée par F'expert,

La formule utilisée pour établir les notes financiéres est la suivante : soit NF = 100 x Fm/F

Nf : Note financiére,

Fm : propesition la moins-disante

P : montant de la proposition considérée

NB : En cas de conflit enire les confenus des piéces du DAO, Pélimination d'une offre pour non-
conformité aux prescriptions duv DAO ne doit s’appuyer que sur des critéres contenus dans le RPAO
dont les dispositions priment sur celle des autres piéces.

La monndie retenue pour la conversion en une seule monnaie est le franc CFA, la source du taux de
change étant la Banque des Etats de 'Afrique Centrale (BEAC).

La date du taux de change est : ne sera pas antérieure de plus de vingi-huit (28) jours & la date
limite de dépdt des offres, ni postérieure & la date initiale d'expiration du délai de validité des

26.2 offres,
Le taux de change pour convertir I'offre du soumissionnaire en monndie locale dinsi que pour
convertir les futurs décomptes en monnaie étrangére, sera celui de la BEAC deux (02) jours
ouvrables avant la date limite de dépdt des offres
Les poids respectifs attribués aux propositions technique et financiére sont :
263 |1=07,etF=03
F. ATTRIBUTION DU MARCHE
Le Mditre d'Ouvrage atfribuera le marché auv soumissionnaire présentant I'offre évaluée la mieux-
29 disante par combinaison des critéres techniques et financiers.
Le taux du cautionnement définitif est de 3% (trois pour cent) du montant toutes taxes comprises du
marché.
24 Dans un délai de vingt (20} jours & compter de la date de notification du marché par le Maditre

d'ouvrage, le coconiractant fournira un cautionnement définitif suivant le modéle joint au Dossier
d'appel d'offres. La non production dudit cautionnement dans les délais et conditions de Particle 28
du CCAP expose le soumissionnaire aux sanctions prévues par l'article 37 dudit CCAP
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PIECE N° IV :
CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES
PARTICULIERES (CCAP)
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TITRE | : CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES ET PARTICULIERES {CCAP)

CHAPITRE | : GENERALITES

Article 1 : Objet du marché

Le présent marché a pour objet le recrutement d'un Consuliant en vue de Penquéte pilote sur
Pinsertion professionnelle des diplémés de I'enseignement supérieur (phase 1).

Article 2 : Procédure de passation du marché

Le présent marché est passé aprés Avis d’Appel d'Offres National Quvert en procédure d'urgence
n°05/AONO/MINESUP/SIGAMP/CIPM/2025 du 20 aoit 2025

Article 3 : Définitions et attributions

3.1. Deéfinitions générales

* Le Maitre d’'Ouvrage est : le Ministre d'Etat, Ministre de I'Enseignement Supérieur. il signe le
marché, ordonne le paiement des prestations, veille & la conservation des originaux des documents y
relatifs et procéde & la transmission des copies & I'Autorité chargée des marchés publics & 'organisme
chargé de la régulation ;

" Le Chef de service du marché est : le Directeur des Affaires Générales /MINESUP : Il s'assure de la
bonne exécution des obligations contractuelles. Il veille au respect des clauses administratives,
techniques et financiéres et des délais contractuels. Il est responsable de la direction générale de
'exécution des prestations, il arréte toutes les dispositions technj f"'ﬁia(es et représente le Maditre
d'Quvrage auprés des instances compétentes d'arbitrage de hg Sl LS on‘ av Maitre d'Ouvrage
une assistance générale & caractére administratif, financiey«et teehi lque% st des de la définition,
de I'élaboration, de I'exécution et de la réception des travk wéé, g B arch':.‘

= L'Ingénieur du marché est : le Coordonnateur de I'Obse uip te Iddtmqgl des Mehers des Diplémés
de I'Enseignement Supérieur /MINESUP, pour le suivi de \\ec:}pn u mgréhe ous la supervision du

HU

Chef de Service du marché & qui il rend compte ;
* L'organisme chargé du contréle externe des marchés pub fes o0 Rirfotre des Marchés Publics
ou son Représentant. ll assure le contrdle de conformité de I'exécution du marché, délivre les visas
préalables requis et vise le décompte général et définitif.
" Le Cocontractant est «le nom de PEntreprise », BP :..c.uuu.... ; Téliia. S 2 - > ST—
Emaileeeenieennne est chargé de I'exécution des prestations prévues dans la letire de commande ;

Hqn "“

3.2. Nantissement
Aux fins d'application du régime de nantissement prévu & I'article 150 du décret n°2018/366 du 20

juin 2018 portant Code des Marchés Publics, le présent marché peut &tre donné en nantissement, sous réserve
de toute forme de cession de créance.
Dans ce cas :
®* L'autorité chargée de l'ordonnancement des paiements est : le Ministre d’Etat, Ministre de
I'Enseignement Supérieur;
" L'auvtorité chargée de la liquidation des dépenses est : le Ministre d’Etat, Minisire de "Enseignement
Supérieur;
®  L'organisme ou le responsable chargé du paiement est : le Payeur Spécialisé auprés du Ministére
de I’Enseignement Supérieur et du Ministére des Domaines, du Cadastre et des Affaires Foncigres;
® Les responsables compétents pour fournir les renseignements av titre de 'exécution du marché sont :

- Le Chef de service du marché ;
- L’ingénieur dv marché.

Atticle 4 : Langue, lois et réglementis applicables
4.1, La langue utilisée est le Frangais ou I'Anglais.

4.2, Le cocontractant s'engage & observer les lois, réglements, en vigueur en République du Cameroun et
ce, aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du marché,
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Si les lois et réglements en vigueur & la date de signature du présent marché venaient a étre modifiés
aprés la signature du marché, les codis éventuels qui en découleraient directement seraient pris en compte

sans gain ni perte pour chaque partie.

Article 5 : Piéces constitutives du marché
Les pigces contractuelles constitutives du présent marché sont complémentaires. Elles sont par ordre de

priorité :
1. lettre de soumission ou ["acte d'engagement ;
2. l'offre du cocontractant dument signée par le prestataire et ses annexes dans toutes les
dispositions non contraires au Cahier des Clauses Administratives particulieres (CCAP), aux Termes de
Références (TDR) aux clauses techniques des prestations, le cas échéant ;
3. le cahier des clauses administratives particuliéres (CCAP) ;
4. les termes de références (TDR) ;
5. les éléments propres & la détermination dv montant dv marché, tels que, par ordre de priorité : le
détail ou le devis estimatif ; les bordereaux des prix unitaires ; I'état des prix forfaitaires ; la
décomposition des prix forfaitaires et/ou le sous-détail des prix unitaires ;
6. le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux marchés publics de
services et de prestations intellectuelles ;
7. le ou les Cahiers des Clauses Techniques Générales (CCTG) applicables aux prestations faisant
I'objet dv marché ;
8. le projet/programme d'exécution ou plan d'action, etc;
9. tout autre document utile : les Procés-Verbaux (PY) de négociation, les Plans, les Stratégies de
gestion et Plans de mise en ceuvre Environnemental Social, Hygiéne et Sécurité (ESHS), le Code de
Condvite ESHS, 'analyse de la valeur du projet le cas échéant, etc;
10. la charte d’intégrité ;
11. la déclaration d’engagement social et environne

Article 6 : Textes généraux applicables /o S Lo ;\\\
Le present marché est soumise aux textes gé A 1% cl-apres : \ '
le décret n® 2012/075 du 08 mars 2012 portant o:{gumsn |oq{§lu4\’\}m7ere des Marchés Publics dans ses

—..jko 5

dispositions non contraires auv code des marchés pu h SRR

le décret n° 2001/048 du 23 février 2001 ;\Jgicn 'prganlsat[cyét fonctionnement de P'Agence de
Régulation des Marchés Publics et ses textes modificatifs's bsequents

le décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code és:Marcﬁ:es Publics ;

la loin® 2015/018 du 21 décembre 2015 régissant I'activité commerciale au Cameroun ;

la loi n°2018/011 du 11 juillet 2018 portant code de transparence et de bonne gouvernance dans la
gestion des finances publiques au Cameroun ;

la loi n°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime Financier de I'Etat et des autres entités publiques

la loi n° 2024/013 du 23 décembre 2024 portant loi de finances de la République duv Cameroun pour
I'exercice 2025 ;

Pordonnance n°2025/001 du 11 juillet 2025 modifiant et complétant certaines dispositions de la loi
n°2024/013 dv 23 décembre 2024 portant loi de finances de la République du Cameroun pour I'exercice
2025 ;

Farrété n°033/CAB/PM du 13 février 2007 mettant en vigueur les Cahlers des Clauses Administratives
Générales (CCAG) applicables aux Marchés Publics de fournitures en vigueur ;

la circulaire n°00013995/C/MINFI du 31 décembre 2024, portant instructions relatives & PExécution des lois
des finances, au suivi et au contréle de I'exécution du budget de I'Etat et des autres entités publiques pour
'exercice 2025 ;

la letire-circulaire n°000010/LC/MINMAP/CAB du 22 septembre 2020 clarifiant les documents de
paiements des cocontractants de I'Administration & soumetire au visa préalable au paiement du Ministére
Chargé des Marchés Publics ;
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lo lettre-circulaire n°00019/LC/MINMAP/CAB du 05 juin 2024 relative aux modalités de constitution, de
consignation, de conservation, de restitution et de déconsignation des cautionnements sur les Marchés Publics ;
les textes régissant les autres corps de métier ;

d'avtres textes spécifiques au domaine concerné par le présent marché ;

les normes en vigueur.

Article 7 : Communication
7.1. Toutes les notifications et communications au titre du présent marché sont écrites et faites aux adresses
suivantes :
. Dans le cas ob le cocontractant est le destinataire,

Madame /Monsieur.................., Directeur/Gérant de la Société,
B.P:ieirennin
Téléphone z:..vveene
a. Dans le cas ob le Maitre d’Ouvrage en est le destinataire :
Madame/Monsieur.................., Ministre d'Etat, Ministre de I'Enseignement Supérieur
BP:ievennnes
Téléphone ..viveeu o
avec cople adressée dans les mémes délais, av Chef de service et & I'ingénieur.

Adicle 8 : Ordres de service
Les différents ordres de service seront établis et notifiés ainsi qu'il svit :

8.1. Dés nofification du marché au fitulaire, le Maitre d'Ouvrage dispose d'un délai de quinze (15) jours
calendaires pour signer I'ordre de service de démarrage des travaux. Cet Ordre de service est notifié au
cocontractant par le Chef de service du marché dans un délai de sept {7) jours calendaires Une copie dudit
ordre de service est transmise & la Délégation Régionale des Marchés Publics de PEst, & I'Organisme chargé
de la Régulation, au Chef de service du marché, & l'ingénieur du marché, & 'Organisme Payeur et au Maitre
d'ceuvre le cas échéant.

8.2, Les ordres de services ayant une incidence sur le montant et/ou sur le délai du marché, sont signés par

le Maiire d'Quvrage dans les conditions suivantes : ,\.\\%35“5 T
a. lorsqu'un ordre de service est susceptible d'entrainer le dg assémen%moqtant du marché, sa

signature est subordonnée aux justificatifs des finances pay/le ¥ Gife,d’Owv ge\'
b) En cos de dépassement du montant du marché, les mod( sé%ﬁvem s fftalre que par voie
q':%ees" q\ll' pres signature de ce

d’avenant et les prestations supplémentaires ne peuve 5
dernier par le Mdaitre d’Cuvrage.

-<:'\.

J'Qp uU‘\ ’
c}) Les ordres de service pour prestations supplementalreS\k'fv . ‘eh;:/lgnes par le Maitre
d'Ouvrage et régularisés plus tard par voie d'avenant, ton qu&.—]eu incidence financiére est

inférieure & dix pour cent {10) du montant du marché.
Une copie des ordres de service susvisés sera adressée av Chef de service du marché, & I'lngénieur du
marché, & 'Organisme Payeur et au Maitre d'ceuvre le cas échéant.

-

d} le visa préalable de I'Organisme Payeur sera éventuellement requis avant la signature de ceux
ayant une incidence sur le montant.

e} En tout état de cause, toute modification touchant aux spécifications techniques ou clauses techniques
particulieres doit faire 'objet d'une étude préalable sur I'étendue, le coit et les délais du marché.

8.3. Les ordres de service & caractére technique liés au déroulement normal du chantier seront directement
signés par le Chef de service du marché et notifiés au Cocontractant par l'ingénieur ou le Maitre d'ceuvre (le
cas échéant) avec copie au Ministre en charge des Marchés Publics, a FOrganisme chargé de la Régulation et
& I'Organisme Payeur.

8.4. Les ordres de service valant mise en demeure seront signés par le Maltre d'Ouvrage ou le Maitre
d'Ouvrage Délégué, et notifiés au Cocontractant par le Chef de service, avec copie au Ministre en charge des
Marchés Publics, & I'Organisme chargé de la Régulatien, & I'Ingénieur dv marché et av Maitre d'ceuvre le cas
échéant.

8.5 Les ordres de service de suspension et de reprise des travaux, pour cause d'intempéries ou autre cas
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de force majeure, seront signés par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’'Ouvrage Délégué et notifiés par le
Chef de service dv marché au cocontractant, avec copie & la Délégation Régionale des Marchés Publics de
IEst, & 'Organisme chargé de la Régulation, & I'Ingénieur du marché et au Maitre d'ceuvre le cas échéant.

8.6. Le Cocontractant dispose d'un délai de quinze (15) jours pour émetire des réserves sur tout ordre de
service recu. Le fait d'émetire des réserves ne dispense pas le Cocontractant d'exécuter les ordres de service
regus.

8.7. En cas de groupement d'entreprises, les ordres de service sont adressés au mandataire, qui a seuvle
qualité pour présenter des réserves av nom du groupement qu'il représente.

8.8. Le marché peut comporter des tranches conditionnelles dont I'exécution est subordonnée, pour chacune
d'entre elles, & la levée éventuelle de la clause de dénonciation et & la notification au Cocontractant, par
ordre de service, de la décision du Mditre d'Quvrage de poursuivre I'exécution desdites tranches. Si cet ordre
de service n'a pas été notifié au Cocontractant dans le délai imparti défini & 'article 14 du présent marché, le
Maitre d'Ouvrage et le Cocontractant sont, & I'expiration de ce délai, déliés de cette obligation pour cette
tranche conditionnelle,

8.9. L'ordre de service de démarrage des travaux de la tranche conditionnelle ne peut étre nofifié
qu'aprés achévement et réception provisoire de la tranche précédente. Toutefois, au cas ol la condition
suspensive de ['exécution de la tranche conditionnelle tient & la disponibilité de financement, la notification de
'ordre de service de démarrage est donnée dés lors que la preuve de disponibilité de financement est
établie.

Article 9 : Marché & tranches conditionnelles

Sans objet

Atticle 10 : Personnel et Matériel du cocontractant

10.1. Remplacement dv personnel clé

Toute modification, méme partielle, apportée aux propositions de l'offre technique n'interviendra
qu'apres agrément écrit du Maitre d’Ouvrage ou du Chef de service dv marché. En cas de modification, le
cocontractant le fera remplacer par un personnel e:cgmp étence (qualifications et expérience} au moins
égale ou par un matériel de performance sumlla}e‘@/f,g}’bﬂnfe{:: de\mqrche.

En tout état de cause, les listes du persg ‘gg_‘ encadrem 'nff mettre en place seront préalablement
soumises & l'agrément écrit de I'ingénieur dqn‘{'l":_”g' cﬁ'l z/T{S) jo _rs\ vi suivent la notification de |'ordre de
service de commencer les travaux. Passé ce de aiyles IasreséeJJér&‘ éogsngerees comme approuveées,

L'ingénieur disposera de huit (08) |ours\ oul nohf' ier pc:? chj/ son avis au Chef de service du marché.
Le Maitre d'Ouvrage se réserve la possibilité . ,refuserzs .ggfement & une personne proposée par le
cocontractant dont la qualification serait msufflsante\\ >

Toute modification unilatérale apportée aux proposmons en personnel d'encadrement de ['offre
technique, avant et pendant les prestations constitue un motif de résiliation du marché tel que visé & l'article
35 ci-dessous,

Toute modification apportée sera notifiée au Mditre d’'Ouvrage pour approbation préalable.

10. 2. Retrait du personnel (le cas échéant)

Aprés agrément écrit du Maitre d'Ouvrage ou du Maifre d'Ouvrage Délégué, le Chef de service du
marché peut demander au cocontractant de retirer une personne faisant partie de ses effectifs, en donnant
les mofifs de sa requéte, le cocontractant veillera & ce que cette personne quitte le site dans les dix jours et
qu'elle n'ait plus aucun rapport avec le traveil dans le cadre du marché. Si le Maitre d'Ouvrage demande le
remplacement d'un membre de I'équipe pour faute grave ddment constatée ou pour incompétence, le
remplacement se fait aux frals du cocontractant dans un délai maximum de quinze (15) jours.

10. 3 Représentant du cocontractant

Dés notification du marché, le cocontractant désigne une persenne physique qui le représente vis-&-vis
de 'Administration pour tout ce qui concerne I'exécution du projet.

Cette personne chargée de la conduite des travaux, doit disposer de pouvoirs suffisants pour prendre
sans délai les décisions nécessaires & la bonne marche du projet.
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10. 4. lLégislation du travail

Le Cocontractant devra se conformer & la |égislation du travail en vigueur au Cameroun incluant la
Iégislation relative & 'embauche, la santé, la sécurité, la protection sociale, & 'HIMO, au quota de ressources
locales & mobiliser.

Le cocontractant devra fournir le logement, P'assistance médicale, la nourriture et les installations
sanitaires qu personnel vivant dans les bases vie du cocontractant, en se conformant aux exigences des
Spécifications se rapportant aux Conditions sociales et sanitaires de la main d'czuvre.

Dans les relations avec son personnel et le personnel de ses sous-traitants, qui seront employés ou
participeront & ['exécution du marché, le cocontractant devra respecter les fétes nationales, jours fériés
légaux, fétes religieuses ou autres coutumes, ainsi que toutes les lois et toutes les réglementations locales
applicables en matiére de droit du travail.

Sauf disposition contraire du marché, si le cocontractant estime nécessaire d'effectuer des travaux de
nuit ou pendant les jours fériés afin de respecter les niveaux de service et le délai d'achévement contractuel,
et s'il demande son consentement au Maitre d'ouvrage & cet effet (si un tel consentement est requis), le
Mditre d'ouvrage ne devra pas lui refuser ce consentement sans motif valable,

Le cocontractant aura la responsabilité d'obtenir tous les permis et/ou visas nécessaires de la part des
autorités compétentes, afin que toute la main-d'ceuvre et tout le personnel devant &ire employés sur le site
puissent entrer et séjourner en situation réguliére av Cameroun.

Le cocontractant devra fournir & ses propres frais les moyens nécessaires afin de rapatrier tous les
membres de son personnel et du personnel de ses sous-traitants travaillant sur le site, dans les pays o ils ont
été respectivement recrutés pour I'exécution dv marché ; il devra également pourvoir, & ses propres frais, &
leur séjour temporaire sur place, entre la date & laquelle ils cesseront d'&tre employés & Pexécution du
marché et la date programmée pour leur rapatriement,

10.5. Matériel proposé dans I'offre

Le cocontractant utilisera le matériel approprié de niveau comparable aux prescriptions du DAO, dans
le projet d'exécution pour la bonne exécution des prestations selon les ré lesde:lart.

Toute modification apportée sera notifiée au Mdiire d’ Ouvrug;/-{fﬁp t“gb;:;hon préalable.
CHAPITRE II. CLAUSES FINAI(G ES

. a
. . = e[ bl
Article 11 : Montant du marché § EL STERE
RPN .:~ -I .
Le montant dv présent marché, tel qu'il ressort du détail o "‘e,‘i‘sj fs nmcmfs i=ol) t, est de.iinaen. (en
. a®
' ',"

chiffres)(en lefres) francs CFA toutes taxes comprises (TTC) ; soit

W >,
7 nI’Q_“' ‘%

*  Montant HTVA ; { ) franes CFA

" Montant de la TVA : (___) francs CFA

*  Montant de I'AR : () francs CFA

= Net & percevoir= HTVA- AlR; () franes CFA

Article 12 : Lieu et mode de paiement

le Maditre d'Ouvrage se libérera des sommes dues soit {montant net & mandater en chiffres et en lettres),

francs CFA par crédit au compte n° _____ ouvert au nom du co-contractant & la

banque

Article 13 : Garanties et cautions
Le cocontractant devra fournir les garanties émanant des banques ov organismes financiers agréés par le

Ministre chargé des finances ou ayant un correspondant local agréé,

Les garanties décrites ci-aprés en faveur du Maitre d'Quvrage sont exigées dans les délais, pour le
montant, selon la maniére et sous la forme indiquée ci-aprés :

13.1. Cavtionnement définitif

a) le cautionnement définitif est fixé & 3% (trois pour cent) du montant TTC duv marché augmenté le cas
échéant du montant des avenants

b} il est constitué par le titulaire du marché et transmis au Chef Service du marché dans un délai maximum
de vingt {20) jours calendaires & compter de la date de notification du marché et en tout cas avant le premier

59



paiement.

¢) le cautionnement définitif sera restitué consécutivement & une main levée délivrée par le Maitre
d’Ouvrage & compter de la réception des prestations, ou dans un délai d'un mois suivant la date de réception
des prestations, & la svite d'une mainlevée délivrée par le Maiire d'Ouvrage aprés demande du prestataire.

Les modes de substitution du cautionnement sont prévus & I'article 140 du code des marchés publics.

13.2. Cavtionnement de garantie

Le Cautionnement ou la retenue de garantie n'est pas requis pour les marchés de services et de prestations
intellectuelles,

13.3. Cavtionnement d’avance de démarrage

Il n'est pas prévu dans la cadre dv présent marché de cavtionnement d'avance de démarrage.

Article 14 ;: Variation des prix
14.1. Les prix sont fermes et non révisables,

Les acomptes payés au cocontractant au titre des avances ne sont pas révisables.
14.2. Modalités d'actualisation des prix (sans objet).

Atticle 15 : Formules de révision des prix {Sans objet)
Article 16 : Formules d'actualisation des prix (Sans objet)
Article 17 : Avance de démarrage (sans objet)

Article 18 : Réglement des prestations

18.1. Constatation des prestations exécuiées

Avant le 30 de chaque mois, le cocontractant et I'ingénieur établissent un attachement contradictoire qui
récapitule et fixe les quantités réalisées et constatées pour chaque poste du bordereau au cours du mois et
pouvant donner droit au paiement.

18.2. Décompte mensuvel

Au plus tard le cing (05) du mois suivant le mois @ s_. le cocontractant remetira en sept (07)
exemplaires & Pingénieur, deux (02) projets de c}eg&m e’pm\? son:e mensuel (un décompte hors TVA et un
décompte du montant des taxes), selon le modél agrée. et etabhssanj’lei montant total des sommes auxquelles
il peut prétendre du fait de 'exécution du murche,‘degws l};:- deput de—ce,lun ci.

Seul le décompte hors TVA sera réglé au coconf}ddahLe%ecomp}e dv montant des taxes fera I'objet
d'une écriture d'ordre entre les budgets du Mini ere,de,I Enselgnemem Supérieur et du ministére en charge

des finances,

- 97,8% ovu 94,5% versé directement au compte du cocontractant de I'administration ;
19,25% av titre de la TVA ;
2,2% ov 5,5% versé au Trésor public au titre de I'AIR di par le cocontractant.

L'Ingénieur dispose d'un délai de sept (7) jours pour transmettre au Chef de service du marché, le projet de
décompte qu'll a approuvé

Le chef de service quant & lui dispose d'un délai de quinze (15) jours pour procéder & la liquidation et sa
transmission av comptable chargé du paiement avec copie & I'organisme chargé du contréle externe.

Les copies des décomptes provisoires doivent &tre transmises au Ministére en charge des marchés publics et
a I'organisme chargé de la régulation des marchés publics.

18.3. Décompte final —Etat du solde aprés approbation du rapport final

Aprés achévement des prestations et dans un délai maximum de quinze {15) jours aprés la date de
réception des prestations, le cocontractant établira & partir des constats contradictoires et adresse au Maitre
d'Ouvrage une demande de solde sous forme de décompte général faisant apparditre la récapitulation des
sommes déjd pergues ainsi que du solde & verser qui récapitule le montant total des sommes auxquelles il peut
prétendre du fait de I'exécution du marché dans son ensemble ; cette récapitulation constitue le décompte
final.

Le paiement du dernier décompte est conditionné par la remise du rapport final par le cocontractant au
Mditre d'ouvrage, et I'acceptation par ce dernier, dudit rapport dans un délai de quinze (15) jours francs.
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Ce projet de décompte final, une fois rectifié par I'ingénieur et accepté par le Chef de service du marché
devient final. Il sert & P'établissement de I'acompte pour solde du marché, établi dans les mémes conditions que
celles définies pour I'établissement des décomptes mensuels.

Le Chef de service dispose d'un délai d'un (01) mois pour nofifier le projet rectifié et accepté au
Cocontractant,

Le cocontractant de I'administration doit dens un délal maximal d'un (01) mois suivant la date de cette
notification, renvoyer le décompte final revétu de sa signature sans ou avec réserves, ou faire connaitre les
raisons pour lesquelles il refuse de signer.

Dans le cas ob le cocontractant signe avec réserve ou ne signe pas le décompte final, les motifs de ce refus
ou de ces réserves doivent &tre exposés par le cocontractant dans un mémoire récapitulatif de toutes les
réclamations dont il revendique le paiement, accompagné des justificatifs nécessaires, et transmis au Mditre
d’'ceuvre dans le méme délai que ci-dessus, sous peine de forclusion.

Le réglement du différend intervient alors selon les dispositions du code des marchés publics en vigueur et
du CCAG applicable.

Article 19 : Intéréts moratoires

Les intéréts moratoires éventuels sont payés par état des sommes dues et calculés conformément aux
dispositions des articles 166 et 167 du décret n° 2018/366 du 20 Juin 2018 portant Code des Marchés
Publics.

Article 20 : Pénalités
A. Pénalités de retard

20.1 En cas de dépassement du délai contractuel imputable au titulaire du marché, il lui est appliqué
aprés mise en demevure préalable, une pénalité de retard, dont le montant est fixé comme suit :
a. Un deux milliéme (1/2000&me} du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard
du premier au trentiéme jour au-delé du délai contractuel fixé par le marché ;
b. Un milliéme (1/1000éme) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard au-
dela du trentiéme jour.
20.2 Pour les letires commande & tranche conditionnelle, les de/cﬂ@\m & prendre en compte
sont ceux de la tranche considérée, s°
B. Pénalités particuliéres
20.3 Indépendamment des pénalités pour dépassement du delaj gl fﬁa ;‘ ,zle coconirqctant est passible
des pénalités particuliéres suivantes pour inobservation des dispositi ‘; Jve ment
- Remise tardive du cautionnement définitif, 25 000 Frs CFA/}:&It W’f ?/ée trente (30) jours

ope . . s w =
de la notification de I'ordre de service de démarrage des prestaligns 4i3n s

- Remise tardive des assurances, 20 000 Frs CFA/jr de retard au-deid de trente {30) jours de la
notification de 'ordre de service de démarrage des prestations ;
- Remise tardive du plan d’action pour autant que le retard soit du fait du cocontractant de
'administration, 20 000 FCFA/j de retard au-delé de trente (30) jours de la date de notification de
'ordre de service de démarrage des prestations.
20.4. En tout état de cause, le montant cumulé des pénalités ne saurait excéder dix pour cent [10%) du
montant TTC du marché de base et de ses avenants le cas échéant, sous peine de résiliation.
Toute remise de pénalités ne peut intervenir qu'aprés avis de I'organisme chargé de la régulation des marchés
publics requis par le Maiire d’Ouvrage.

Article 21 : Réglement en cas de groupement d’entreprises et de sous-traitance
(sans objet)

Article 22: Régime fiscal et douanier

Le marché est soumis au régime fiscal et douanier en vigueur en République dv Cameroun. Le marché est
conclue tout taxes comprises, conformément & la loi n°2023/019 du 19 décembre 2023 portant loi des
finances de la République du Cameroun pour I'Exercice 2024 et av Code Général des Impéts qui définissent
les modalités de mise en ceuvre du régime fiscal des Marchés Publics.
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La fiscalité applicable & le présent marché comporte notamment :
- Des impbts et taxes relatifs aux bénéfices indusiriels et commerciaux, y compris I'AIR qui constitue un
précompte sur I'impdt des sociétés ;
- Des droits d’enregistrement calculés conformément aux stipulations du code des impdts ;
- Des droits et taxes attachés & la réalisation des prestations prévues par le marché :
e des droits et taxes d'entrée sur le territoire camerounais (droits de douvanes, TVA, taxe
informatique);
¢ des droits et taxes communaux,
¢ des droits et taxes relatifs aux prélévements des matériaux et d'eau.
Ces éléments doivent &tre intégrés dans les charges que le cocontractant impute sur ses cobts d'intervention et
constituer I'un des éléments des sous-détails des prix hors taxes.
Le prix TTC s'entend TVA incluse.
Sauf mention spécifique contraire figurant & le marché, le cocontractant devra supporter et payer tous droits,
taxes, impdts et charges lui incombant ainsi qu’d ses sous-fraitants.

Article 23: Timbres et enregistrement des letires commande
Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés par les soins et aux frais du co-

contractant de I'administration, conformément & la réglementation en vigueur.
CHAPITRE lIl. EXECUTION DES PRESTATIONS

Article 24: Consistance des prestations
Les missions du consultant de fagon non exhaustive consistent en la réalisation des activités détaillées

dans les TDR, notamment :
v Evaluer l'insertion effective des diplémés dans le marché de I'emploi dans les sous-catégories, fonction
publique, secteur privé et entrepreneuriat ;
v Identifier les métiers exercés par les diplémés de I'enseignement supérieur ;
v Identifier les besoins des milieux socioprofessionnels en termes de niveau de qualification et de
spécialité ;
v Meﬂre en ewdence les fucieurs d'insertion profess {)‘Je‘lmm eroun (niveau de dipldme,

el

e de commencer les prestations.

i_‘s_. A /“'

26.1. Le Mditre d'Ouvrage est responsable de la mlse\a d]SpOS/lOﬂ’/dU site ainsi que son accés, de la
possession, de I'utilisation et de I'accés & toutes les autres zones raisonnablement nécessaires & la bonne
exécution dv marché, Il doit fournir au Cocontractant les facilités pour I'accés aux sites des projets. Pour les
sites éloignés du sitge du Mditre d’Ouvrage, les frals de transports pour leur accés sont & la charge du
Cocontractant.

26.2 Le Mditre d'Quvrage devra obtenir & ses frais les permis, avtorisations, agréments et licences auprés des
autorités locales, régionales ou nationales ou des services publics compétents, nécessaires & I'exécufion du
marché, et qui relévent de ses obligations.

26.3. Si le cocontractant de I'administration en fait la demande, le Mditre d'ouvrage sera tout son possible
pour l'aider & obtenir & temps et avec toute la diligence requise auprés des administrations ou services publics
locaux, régionaux, nationaux, les permis, autorisations et licences nécessaires & I'exécution du marché requis
par ces organismes pour le cocontractant, ses sous-traitants ou le personnel du cocontractant ou de ses sous-
traitants selon les cas.

26.4 Le Maitre d'Ouvrage assure au cocontractant protection contre les menaces, outrages, violences, voies de
fait, injures ou diffamations dont il peut étre victime en raison ou & I'occasion de I'exercice de sa mission.
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Article 27 : Obligations du cocontractant

27.1. Le cocontractant a pour mission d'assurer ['exécution des prestations sous le contrdle de I'lngénieur et de
remplir ses obligations de fagon diligente, efficace et économique, tels que décrits dans les Termes de
Références, et ce conformément av présent marché, aux régles et normes en vigueur au Cameroun et aux
techniques et pratiques généralement acceptées dans le domaine d'activité concerné par le marché. Il est tenu
d'engager tout le personnel utile spécialisé ou non.

27.2. Le cocontractant est responsable vis-d-vis du Maitre d'Ouvrage de la qualité de la bonne exécution des
prestations. Il a I'obligation de se conformer & la législation en vigueur au Cameroun concernant le respect de
I'environnement. Il devra exécuter toutes les prestations spécifiées dans le TDR et aux texies et directives
mentionnés dudit TDR.

27.3. Pendant la durée du marché, le cocontractant ne s'engage pas directement ou indirectement, dans des
activités professionnelles ou contractuelles susceptibles de compromettre son indépendance par rapport aux
missions qui lui sont dévolues.

27.4. En cas de conflit d'intérét du fait d'un membre de I'équipe de la mission, le cocontractant doit le signaler
par écrit au Mailtre d'Quvrage et doit remplacer I'expert en question, impliqué dans le projet ou le marché.

Le conflit d'intérét s'entend de toute situation dans laquelle le cocontractant pourrait tirer des profits directs ou
indirects d'une lettre commande passée par le Mdiire d'Quvrage auprés de laquelle il est consulté ou toute
situation dans laquelle il a des intéréts personnels ou financiers suffisants pour compromettre son impartialité
dans I'accomplissement de ses fonctions ou de nature & affecter défavorablement son jugement.

27.5. Le cocontractant est tenu au secret professionne! vis-&-vis des tiers, sur les informations, renseignements
et documents recueillis ou portés & sa connaissance & I'occasion de I'exécution du marché.

A ce titre, les documents établis par le cocontractant au cours de I'exécution du marché ne peuvent &tre
publiés ou communiqués qu'avec I'accord écrit du Maitre d'Ouvrage.

27.6. Le cocontractant est tenu lors du dépét du rapport final, de restituer tous les documents empruntés au
Maitre d'Quvrage.

27.7. Le coconiractant ainsi que ses associés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée du marché, et
& son issue pendant six (6) mois, de fournir des biens, prestations ou services destinés au Maitre d'Ouvrage
découlant des prestations ou ayant un rapport étroit avec elles (& 'exception de I'exécution des prestations ou
de leur continuation).

sans l'uccord écrit av Maditre d'Ouvrage.

Article 28 : Assurances

Le titulaire du marché est tenu de souscrire auprés d'une ou
dés notification du marché, une police d’assurance couvrant les
objets de sa letire commande.

Les polices d'assurances suivantes sont requises au titre du présent marché pour les montants minima, les
franchises et les autres conditions minimales dans un délai de quinze {15) jours & compter de la notification
du marché :

- Assurance responsabilité civile vis-a-vis des fiers couvrant les risques de dommages corporels cousés
d des fers ou des risques de décés de fiers (y compris le personnel du Maifre d'ouvroge), les risques de
perte ou des dommages survenant dans le cadre de I'exécution des prestations ;

- Aulres assurances : Toufes auires assurances qui pourront éire spécifiquement convenues enire les
parties & le marché.

Si le cocontractant s'abstient de contracter et /ou de maintenir les assurances visées ci-dessus, le Mattre
d'ouvrage pourra contracter ces assurances et les maintenir en viguveur, et déduire de temps G autres, de
toute somme due au cocontractant en vertu du marché, toute prime que le maitre d'ouvrage aura payée &
I'assureur, ou recouvrer autrement le montant de la prime ainsi payée sera considéré comme si c'était une
dette due par le cocontractant.

a ssurances agréées, et
Xecutlon des prestations,
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Le cocontractant devra veiller & ce que son ou ses sous-traitants souscrivent et maintiennent en vigueur,
dans toute la mesure nécessaire, des polices d'assurance appropriées couvrant leur personnel, leurs véhicules
et les prestations exécutées par eux en vertu du marché, & moins que ces sous-traitants ne soient couverts par
les polices contractées par le cocontractant.

Atticle 29 : Programme d’action
Dans un délai maximum de trente (30) jours & compter de la notification de 'ordre de service de

commencer les travaux, le cocontractant de 'administration soumettra, en cing (05) exemplaires, &
I'approbation du Chef de service du marché aprés avis de Plngénieur du marché, le programme d'action des
prestations, son calendrier d’approvisionnement, son projet de Plan d'Assurance Qualité (PAQ} et son Plan de
Gestion Environnementale, le cas échéant.

Ce programme sera exclusivement présenté selon les modéles fournis.

Deux {02) exemplaires de ces piéces lui seront retournés dans un délai de huit (08) & quinze {15)
jours & partir de leur réception avec:

- Soit ia mention d'approbation * BON POUR EXECUTION" ;

- Soit la mention de leur rejet accompagnée des motifs dudit rejet.

En cas de rejet, le Cocontractant disposera alors de huit (08) jours pour présenter un nouveau projet. Le
Chef de Service du marché disposera alors d'un délai de cing (05) jours pour donner son approbation ou
faire d'éventuelles remarques. Les délais d’approbation du programme d’exécution sont suspensifs du délai
d'exécution,

L'approbation donnée par le Chef de S m
Cocontractant. Cependant les prestations e e&}ees avan lc:p robation du programme ne seront ni
constatées, ni rémunérées. Le planning actualisé et qpp’rol)}ze dewenc}ra le planning contractuel.

le Cocontractant tiendra constamment; & sour, un’ plc:nmngq es prestations qui tiendra compte de
I'avancement reel des prestations. Des modifi cho 5 lmporfq te nerpourronr étre apportées av programme
contractuel qu'aprés avoir regu l'accord du & aseQE;e}‘, / fché. Aprés approbation du programme
d'exécution par le Chef service du marché, celui- Chlg.t;ansméﬁ dans un délai de cing (05) jours au Maitre
d’Ouvrage, sans effet suspensif de son exécution.

Toutefois §'il est constaté des modifications importantes dénaturant I'objet du marché ou la consistance

des prestations, le Maitre d'Quvrage retournera le programme d'exécution accompagné des réserves &
lever dans un délail de quinze (15) jours & compter de sa date de réception,

é n'atténuera en rien la responsabilité du

Article 30 : Sous-traitance
Le présent marché ne prévoit pas la possibilité pour le cocontractant de faire exécuter une partie des
prestations par des sous-traitants.

CHAPITRE IV : DE LA RECEPTION

Article 31 : Commission de réception des prestations
Avant la réception, le cocontractant demande par écrit au Mditre d'Ouvrage avec copie & lingénieur
et & Porganisme payeur Forganisation d'une recette technique.
La réception des prestations se fera & par la Commission de réception des
prestations.
La Commission de réception des prestations sera composée des membres suivants :
Président : Le Maftre d'"Ouvrage ou son représentant ;
Rapporteur: Le Coordonnateur de I'Observatoire National des Métiers des Diplémés de I'Enseignement
Supérieur (Ingénieur du marché);
Membres :
- Le Conseiller Technique n®1/MINESUP;
- Le Directeur des Affaires Générales /MINESUP , Chef de Service du marché ou son représentant;
- Le Chef de Division des Etudes, de la Prospective et des Statistiques/MINESUP ;
- Le Directeur de I'Assistance et des Guvres Universitaires/MINESUP ;
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- Un (01) représentant de I'Institut National de la Statistique;
- Le Chef de Service des Marchés Publics/MINESUP ;
- 'Agent chargé des opérations de la Comptabilité Matieres du Cabinet/MINESUP,
Observateur : Le représentant du MINMAP ;
Invité : Le Cocontractant.
Les membres de la Commission de réception des prestations sont convoqués & la réception par courrier
dans un délai de dix {10} jours au moins avant la date de réception.
Le cocontractant ou le prestataire est convoqué & la réception par courrier au moins dix (10) jours
avant la date de la réception. Il est tenu d'y assister (ou de s'y faire représenter). Son absence équivaut &
P'acceptation sans réserve des conclusions de la Commission de réception.

Article 32 : Réception des prestations

32.1- La Commission de réception des prestations examine le rapport de I'lngénieur et les rapports du
Cocontractant et procéde & lo réception des prestations s'il y a lieu.

32.2. Réceptions partielles

Il n'est pas prévu de réception partielle dans le cadre du présent marché

32.3. Prise de possession des prestations

Toute prise de possession des prestations doit &ire précédée d'une réception technique préalable. Toutefois,
s'il y a urgence, la prise de possession peut intervenir antérieurement & la réception, sous-réserve de
I'établissement d'un état des lieux contradictoire.

CHAPITRE V : DISPOSITIONS DIVERSES

Article 33 : Cus de force majeure

Aux fins du présent marché, la « force majeure » désigne tout fait tels que : les gréves, les lock-out ou
autres conflits du travail, les blocus, les émeutes, les épidémies, les tempétes, la foudre, les inondations, les
troubles civils, les explosions et tout autre événement analogue imprévisible, indépendant de la volonté des
parties et qu'elles ne peuvent surmonter en dépit de leur diligence.

Les cas de force majeure seront constatés conformément aux dispositions du CCAG. II appartient au
Mdiire d’Ouvrage d'apprécier le caractére de force majeure et les justificatifs fournis.

Anticle 34 : Résiliation du marché
34.1 Le marché est résiliée de plein droit dans I'un des cas suivants :
a) Décés du titulaire du marché, Dans ce cas, le Maitre d'Ouvrage peut, s'll y a liev, autoriser que soient
acceptées les propositions présentées par les ayant droits pour la continuation des prestations ;
b) Faillite du ftitulaire du marché. Dans ce cas, le Maitre d'Ouvrage peut accepter s'il y a lieu, des
propositions qui peuvent &ire présentées par les créanciers pour la go han‘?}mn \Eies prestations ;
c) liquidation judiciaire, si le co-contractant de l’Admmlstratlory@D ﬁfor:se par le tribunal &
continver I'exploitation de son entreprise; !‘,' _h‘_" A X _\-\\,
d)} En cas de sous-traitance, de co-traitance ou de sous-comma de suns;ﬂlﬂorisa idp; Ffl-alable dv Maitre
d'Ouvrage; W ,.‘ 2 Q» ,;, j
e} Défaillance du cocontractant de I'Administration doment nohfleemt ce de¥ merApu
par ordre de service valant mise en demeure et aprés evaluo\og\ebconﬂat‘\
f) Non-respect de la Iégislation ou de la réglementation du travail;* AT
g) Variation importante des prix dans les conditions définies par le cahler des clavses administratives
générales, suite & la modification des conditions économiques ou des quantités initiales du marché;
h} Manceuvres frauduleuses et corruption dliment constatées,
34.2 Le marché peut également &tre résiliée dans les conditions stipulées dans le CCAG, notamment dans I'un
des cas svivanis :

Retard dans les prestations entrainant des pénalités au-dela de 10% du montant dv marché TTC ;

- Ajournement ou interruption prolongée décidée par le Maitre d'Ouvrage ;

Non-paiement persistant des prestations.
Refus de la reprise des travaux mal exécutés ;
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34.3 Le marché peut également &tre résiliée sans tort des titulaires, notamment dans I'un des cas suivants :

- Force majeure et aprés avis de ['Autorité chargée des marchés publics en l'absence de toute
responsabilité du cocontractant de 'administration sans préjudice des indemnités auxquels ce dernier
peut prétendre ;

- Nen-paiement persistant des prestations.

- Motif d'intérét général.

Article 35 : Différends et litiges

Les différends ou litiges nés de I'exécution du présent marché peuvent faire I'objet d'un réglement &
'amiable.

Lorsqu'aucune solution amiable ne peut &ire apporiée au différend, celui-ci est porté devant la
juridiction camerounaise compétente, sous réserve des dispositions de l'article 187 de la Section II, Sous-
section |l du décret N°2018/366 du 20 Juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 36 : Edition et diffusion du marché
La rédaction ou la mise en forme des documents constitutifs dv marché sont assurées par le Maitre

d'Quvrage. La reproduction de quinze (15} exemplaires du présent marché & faire souscrire par le
cocontractant est & la charge du Malire d’Ouvrage.

Article 37- et dernier : Validité et entrée en vigueur dv marché
La présente le marché ne deviendra définitive qu'aprés sa signature par le Mditre d’Quvrage. Il

entrera en vigueur dés sa notification au cocontractant de I'administration.

TITRE Il : TERMES DE REFERENCES (TDR)
TITRE Ill : CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES

TITRE IV : CADRE DU DETAIL ESTIMATIF

66 /(/



PIECE N°V. TERMES DE REFERENCE (TDR)

,-_/3&373'1- Niig ";‘\‘

RS E RO

/ :’_;}o‘-‘o AN
E)

~
s
o
%

Yiyicren

MinisteY

67



TERMES DE REFERENCES (TDR) POUR LE RECRUTEMENT D'UN CONSULTANT EN VUE DE
L'ENQUETE PILOTE SUR L'INSERTION PROFESSIONNELLE DES DIPLOMES DE
L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR (phase 1).

. CONTEXTE ET JUSTIFICATION
La Stratégie Nationale de Développement 2020-2030 (SND30), cadre de référence de l'action du

Gouvernement et de ses partenaires cu développement pour la périede 2020-2030, ambitionne de faire du
Cameroun « un pays émergent, démocratique et uni dans sa diversité ».

Dans le domaine du sous-secteur de I'enseignement supérieur, lao SND 30 prescrit la question de
I'employabilité et de l'insertion des diplémés dans le registre des préoccupations majeures de la nation, Pour
consolider cette vision, la Loi portant orientation de I'enseignement supérieur av Cameroun, promulguée par le
Chef de IEtat, le 25 juillet 2023 en son Article 7 Alinéa 2 stipule que : « I'Etat assigne & I'Enseignement
Supérieur une mission fondumentale de production, d'organisation et de diffusion des connaissances
scientifiques, techniques, technologiques, culturelles, professionnelles et éthiques pour le développement de la
nation et le progrés de I'humanité »

le Ministére de I'Enseignement Supérieur (MINESUP), dans le cadre de l'implémentation de cette
dynamique, met un point d'honneur sur la formation d'une ressource humaine de qualité, sous tendue par la
professionnalisation des enseignements afin de faciliter une insertion harmonieuse des jeunes dans le monde
du travail. Ainsi, la modernisation et la professionnalisation des établissements facultaires classiques vise
l'arrimage des formations offertes dans les instituts universitaires aux exigences du marché de I'emploi. Ced,

afin d'améliorer et d'assurer une meilleure insertion des dipldmés.de_|'Enseignement Supérieur.
\_-ﬂh!horﬁ

En effet, au cceur de la bataille du Ministére de) En;_er em‘“ Sbri\eneur se trouve la problématique
[N ,.)’\
de l'insertion socioprofessionnelle de ses diplémés. AU]cnKer hunﬁﬁg_mployubillte des diplémés est clairement
reconnue comme l'un des principaux objectifs de ienselgnement ﬁn&e’rsﬁc\ﬁj S, ‘/Lq qualité de I'éducation semble
) ' "'iA 'w

étre mesurée au prisme de l'employabilité. Face q“é\eﬁe reahre, le\ Cc:rp 'roun, plus que d'autres pays de
I'Afrique Subscharienne, a frés vite pris conscience de\@: e;w de*‘fu )aroblemahque du suivi de I'insertion
socioprofessionnelle des diplomés. w\ 4

Plusteurs éfudes ont été menées dans ce sens. On peut citer entre autres I'enquéte « Génération
2000n, réalisée en partenariat avec la coopération frangaise en 2007 ; l'enquéte globale sur l'insertion des
diplémés, réalisée en 2012. Référence peut également étre faite ici & ['étude prospective sur les besoins du
marché de l'emploi concernant des diplémés de l'enseignement supérieur menée en 2018. Outre ces
différentes études et enquétes, d'autres initiatives ont été prises par le MINESUP, dans 'optique de résoudre
le probléme épineux du chémage des diplomés.

Du slogan un étudiant-un emploi, au paradigme de ['Université-Entreprise, plusieurs concepts ont
jalonné a ce jour la stratégie de lutte contre le chdmage des jeunes. Plus récemment en 2023, le MINESUP a
opté pour la mise en ceuvre du statut de I'Etudiant-Entrepreneur, qui vise entre autres le renforcement de la

formation pratique des étudiants, la promotion de l'insertion professionnelle et lincitation & la création

d'entreprises. Face aux difficultés du ftissu économique camerounais & absorber les produits issus de
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I'Enseignement Supérieur, l'alternative majeure réside dans la promotion de I'entrepreneuriat des jeunes, Ces
derniers, en se mettant & leur propre compte contribuent ainsi & la réduction du taux de chdmage.

D'aprés la Troisitme Enquéte sur l'emploi et le Secteur Informel (EEIS3), le taux de chémage au
Cameroun est estimé & 8,7%!. En revanche, Le taux de chdmage des jeunes de 20 & 35 ans titulaire d'un

dipléme d'Enseignement Supérieur est de 14,8%.

En cette année 2025, le MINESUP par le biais de I'Observatoire National des Métiers des Diplomés
de I'Enseignement Supérieur (OMDES), se propose de mener une enquéte pour déterminer le taux d'insertion
des diplémés de I'enseignement supérieur.

Cette enquéte, tant attendue sur le plan national qu'international, permetira de répondre & moult
questionnements sur le devenir des diplémés. Combien ont poursuivi leurs études 2 combien sont en emploi 2
quels sont les postes occupés 2 bref, que sont- ils devenus 2

Il.  OBJECTIFS ET RESULTATS ATTENDUS DE L'ENQUETE
.1 Objectif de I'élude

IL1.1.  Objectif général

Cefte enquéte a pour objectif de déterminer le taux d'insertion des dipldmés de I'Enseignement

Supérieur, en vue d'améliorer la gouvernance du sous-systéme éducatif de I'Enseignement Supérieur du

Cameroun,

II.1.2.  Obijectifs spécifiques

Spécifiquement, cette enquéte vise & :

v &valver l'insertion effective des dipldmés dans le marché de I'emploi dans les sous-catégories, fonction

publique, secteur privé et entrepreneuriat ; o

ot S

20 LN
i nezﬁentjsup’enp
e

SR 120N
T o o b (4 "
v identifier les besoins des milieux socioprofessionn Js erifermes

<\

identifier les métiers exercés par les dipldmés de I'ens

N

- 7 - ra\
spécialité ; . S ??U‘SE‘J’\’ < '.’:‘\
, 5elC Gy ot
~ metire en évidence les facteurs d'insertion professi \ el eﬂfqu\GQgg,ewup (_nive'qu de dipléme, certification
A N > R
A\ N

complémentaire, partenariat Université-Entreprise, et .);3 &y sap S *
I.2  Résultats altendus de I'Enquéte wg;:ay
Au terme de cette enquéte, le Gouvernement camerounais via le Ministére de I'Enseignement Supérieur
devra disposer de données sur la situation des diplémés de l'enseignement supérieur dans le marché de
I'emploi ainsi que d'un systéme identifié de collecte des données sur les diplémés.
De maniére concréte, Il est attendu au terme de cette enquéte :
» des statistiques sur l'insertion professionnelle des diplomés ;
des indicateurs de référence sur le taux d'insertion des diplémés tels que définis au point 11,3 ci-dessous;

)3
» une banque des données sur les métiers exercés par les dipldmés de l'enseignement supérieur ;
>

une fiche des facteurs d'insertion professionnelle au Cameroun.

! Le taux deemploides jeunes de 15 4 34 ans est de 39,3% selon la Troisigme Enquéte sur lemploi et Ie Secteur informel (EEIS3).
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1.3 les indicateurs

. . . A . — Techniques ou type
No Désignalion des indicateurs Désagrégation d'enquéte
1. Taux d'insertion des dipldmés Par filiére
2, Taux d'insertion des diplémés Par faculté Exploitation des
3. Taux d'insertion des diplomés Par université données collectées
4, Taux d'insertion des diplémés Par genre
Sexe, dge, dipléme
. " R T 'Y . . 1A r 73 '
5. Situation des diplémés & N+ 1 aprés 'obtention du dipléme certification
Sexe, dge, dipldme,
. - . N n ;oA + - ¥ . . ~ T = .I ! i
6 Sitvation des diplémés & N+ 2 aprés I'obtention du dipléme certification
Sexe, Gige, dipléme
7. Situation des dipldmés & N+ s aprés I'obtention du dipléme et '
P P P certification Exploitation des
. . Par catégori cteur A 3
8. Proportion des diplémés ayant trouvé un emploi cgorie et sectey données collectées
d'emploi
Q. Proportion des dipldmés ayant continué leurs études Sexe, Gige et université
Par de niveau de
10. | Métiers occupés par les dipldmés qualification et de
spécialité

.  CHAMP DE L'ENQUETE
La définition de la population d'enquéte est une étape importante dans le processus d'enquéte. Elle va
influencer le questionnaire qui doit étre adapté aux spécificités des publics enquétés, mais également & la
présentation des résultats, Plus la population de départ est large, plus on a de chances d'avoir des
caractéristiques qui devront étre prise en compte dans I'analyse. If est donc important d'&tre clair sur ce que

I'on cherche & savoir ou & comprendre. m
,\\'t\ (\?"3 l"‘?’pf i

Dans le cadre de cette enquéte, on s lnieresserq/éuxtm Ja nee académique 2020-2021 du
- ,.\

niveau Licence, Master et Doctorat des etabhssements’“fc:culta;

> \ e . . *
53'&10;5521-" ‘ tdes Universités d'Etat, exclusion

Ll LA

faite des Universités nouvellement créées, Ceci perme\\ pcsnlcuhergmentv ggl'nteresser a l'insertion des jeunes

"

qui arrivent pour la premiére fois sur le marché du truv\eu: suthhon ofid notamment intéressant le travail

".
s . . N 9\“
d'analyse sur la relation formation- emploi, 1 m“l

IV. METHODOLOGIE
Cette enquéte suivra le processus suivant :
> constitution de la base des données et élaboration d'vn questionnaire ;
» mise & disposition de l'outil « questionnaire » en ligne et physique, ainsi que d'un guide politique et
méthodologique rappelant enjeux et méthode ;
> récupération des coordonnées des diplémés, relance pour le remplissage du questionnaire en ligne;

potentiellement leur téléphoner pour remplir ;

v

récolte des données, sulvi du remplissage de l'enquéte, relance ;
> présentation des résultats ;
> publication.

V. ORGANISATION ADMINISTRATIVE ET TECHNIQUE

S'agissant de I'organisation administrative, la direction de I'enquéte est placée sous la coordination de
I'OMDES. Celui-ci sera assisté d'un Comité de suivi évaluation MINESUP-Universités mis sur pied par Monsieur
le Ministre d'Etat, Ministre de I'Enseignement Supérieur.
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La phase technique de I'enquéte sera assurée par un Cabinet/Consultant indépendant recruté par le

MINESUP aprés un avis d'appel d'offre {voir infra).

VI.  PLANIFICATION DE L'ENQUETE
La durée d'enquéte sur l'insertion des diplomés de I'enseignement supérieur est de 09 mois subdivisée
en trois {03) phases.
% La premiére phase se focalisera principalement sur:
1. La collecte des données ;
2. L'analyse et le traitement des données du niveau MASTER DOCTORAT,
3. Rédaction du rapport de la premigre phase
Durée phase 1 : 04 mois
%* La seconde phase quant & elle se focalisera sur :
1. La collecte des données ;
2. L'analyse et le traitement des données du niveau LICENCE,
3. Rédaction du rapport de la deuxiéme phase.
Durée phase 2 : 03 mois
% La troisiéme phase quant & elle se focalisera sur :
1. Consolidation des rapporis des phases 1 et 2 ;
2- Edition et publication des résultats,

Durée phase 3 : 02 mois
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VIl.  DES LIVRABLES /: > SN

Vil.1 Du contenu des livrables

Les outputs de cette enquéte sont constitués des di
phase. |l s'agit de :

> Les premiers livrables sont constitués du document

données {questionnaires, manuels d'instructions, nomenclatures) ;
» Les seconds livrables sont constitués par la production des différents rapports correspondant & chaque
phase de 'enquéte.

VI.2 De la procédure et de soumission et de validation des livrables

Chaque livrable fera l'objet d'une présentation au Maiire d'ouvrage et les partenaires de ['étude dans
le cadre d'un atelier et la version définitive prendra en compte les observations des participants & l'atelier.
Les livrables susmentionnés seront déposés chez le Maitre d'Ouvrage qui se chargera de convoquer les
participants pour l'atelier de présentation.

“* Rauppots provisoires
Le rapport provisoire pour chaque phase sera produit en 30 exemplaires et remis au Maitre

d'Ouvrage avant la convocation de l'atelier.
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% Rapports définitifs

Le rapport final pour chaque phase sera fourni au plus tard deux (02) semaines, aprés l'atelier sur la
présentation du rapport provisoire. Il sera reproduit en trente (30) exemplaires, adressé au Mditre
d'Quvrage.

L'assistant technique fournira par ailleurs une version électronique (sur CD-ROM en format courant non
réinscriptible, sur clé USB et disque dur) de chacun des rapports pour archivage et reproduction en vue des
besoins propres du Maitre d'ouvrage et autres utilisateurs.

¢ De la propriété des supporis produits

Tous les rapports de I'étude ou autres produits, sous forme de graphiques ou autres, que ['assistant

technique aura préparé pour le compte du Maitre d'ouvrage au titre de la présente Convention d'assistance

technique deviennent et demeurent la propriété du Maitre d'ouvrage.

ViIll. QUALIFICATION DU CONSU LTANT

Le Consultant sera un cabinet ayant une expérience avérée dans la réalisation des enquétes et études
liées au domaine de |'Enseignement Supérieur.

La réalisation de cette étude & chacune des phases déterminées plus haut, nécessite l'implication d'un
personnel divers et varié. En plus, des experts techniques (statisticiens, informaticiens, démographes,
sociclogues), il faut leur associer un personnel transversal et un personnel temporaire.

De maniére détaillée, le personnel clé et les profils sont présentés dans le tableau ci- dessous :

Postes clés Profils
o Etre titulaire d'un dipléme de niveau BAC el w n des domaines svivants : statistique,
3
Chef de démographie, gestion des projets, manage e?ﬁ..so!:rdlogie, jences de I'éducation ;

mission *  Avoir au moins 10 ans d'expérience prc;;/ssm helle par rcpgo au dipléme ci-cessus ;
®  Avoir conduit en qualité de Chef de stu:c? Qu cﬁa ec-teur ae. quef au courant deos dix dernidres

années, des projets ou études li¢(e)s aulsecigur; educa;: ; ,. e *;[

Expert ¢ Eire titulaire d'un dipléme de niveau
statisticien démographie ; S 1
¢ Avoir av moins 05 ans d'expérience profess}nn\___’mpport au dipléme ci-dessus ;

. * Avoir participer en tant que stafisticien ou démographe, dans au moins 2 projets {ou études) relatifs
démographe av secteur éducatif ;

)'/ jsf domaines suivanis : statistique ov

ov

o Etre titulaire d'un dipléme de niveau BAC +4
Expert en . . s - . s .
*  Avoir au moins 05 ans d'expérience professionnelle par rapport au dipldme ci-dessus ;

finances |e¢  Avoir participer en tant qu'expert en finances, dans au moins 2 projets [ou études) relafifs av
secteur éducafif ;

Chef de ~ o  1a
e Etre titulaire d'un dipléme de niveau BAC+3, dans l'un des domaines suivants : management,
secréfariat sociologie, sciences de I'éducation, droit ;
Cing {05)

opérateurs |* Etre ftitulaire d'un dipldme de niveau BAC +3 dans I'vn des domaines suivants statistique,

informatique, science de I'éducation, sociologie ;
de collecte ] d ” N g ' . ra
*  Avoir au moins 02 ans d'expérience professionnelle par rapport au dipldme ci-dessus ;

de données
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IX.  OBLIGATIONS DES PARTI ES
1X.1 Obligations du consultant
Le Consultant metira en place les ressources humaines prévues dans sa proposition technique. i veillera
& ce que son personnel puisse disposer du matériel nécessaire et de ressources satisfaisantes, notamment en
matiere d'administration, de secrétariat, d'interprétation et de déplacements, pour pouvoir se consacrer
pleinement & la mission. Il s'assurera que le personnel soit rémunéré réguliérement et en temps voulu.
iX.2 Obligations du Maiire d'Ouvrage
Lo Maitrise d'ouvrage assurée par le MINESUP laissera libre accés & la consultation de tous les
documents nécessaires au bon déroulement de la mission, et mettra les fonds nécessaires & la disposition du

Consultant selon le calendrier de décaissement arrété.

X.  ORGANISATION ET GESTION DU PROJ ET
XL1 Exécution du Contrat
Pour 'exécution de la présente mission, les acteurs contractuels sont les suivants :
- Maitre d'Ouvrage : le Ministre de 'Enseignement Supérieur ;
- Chef Service du Marché : Direction des Affaires Générales ;
- -Ingénieur du Marché : Coordonnateur de I'Observatoire National des Métiers des Diplémés de
I'Enseignement Supérieur
X2 Réception des Prestations

les membres de la Commission de Suivi et évaluation svivants sont habilités & réceptionner les

livrables issus des prestations du Consultant : g Sy
P - ' . 3\92“?3 *'5',:;”’1 n
Président : le Maitre d'Cuvrage ou son représentant, s o \;\
T )
Membres : 20/ =

Le Conseiller Technique n°1 ; l

CGin
DT
L
T
é‘:ﬁ‘“’is.}ﬂ
I
a_~7
".f,, LY ]
INIEFERT
T

-

Le Chef de Division des Etudes, de la Prosp t’\z &ﬁ’s lq.' es / MINESUP ;

Le Directeur de ['Assistance et des Buvres Um e sltajrél?»ln. a3

le Coordonnateur de I'Observatoire National des Métiers des Diplémés de I'Enseignement

Supérieur ;

Un (O1) représentant de la Direction des Affaires Générales ;

Un {01} représentant de !'Institut National de la Statistique ;

Lo Commission de Suivi et évaluation est dotée d'un Secrétariat Technique mis sur pied pour
I'uccompagner dans ses missions. Ledit Secrétariat Technique devra notamment assurer le suivi de la mise en
ceuvre des prestations par le Consultant.

Le Secrétariat Technique est constitué ainsi qu'il suit :

Coordonnateur : L'ingénieur du Marché ;

Membres ;

- L'Expert en stotistiques de I'Observatoire National des Métiers des Diplémés de L'Enseignement
Supérieur ;

- Le personnel de 'OMDES
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- Trois {03) personnels de la Direction des Etudes, de la Prospective et des Statistiques.

La Commission de Suivi et évaluation et son Secrétariat Technique sont mis sur pied par le Maitre
d'Ouvrage, ils se réuniront & la demande de son Président & chaque fois que le Consultant déposera un
livrable nécessitant la validation du Maitre d'Quvrage.

NB : Toute dépense liée aux travaux du secrétariat technique seront pris en charge par le Maiire
d'ouvrage

Le Président de la Commission de Suivi et évaluation peut, selon les besoins de I'Enquéte, & titre
consultatif, inviter toute personne physique ou morale, & prendre part aux travaux, en raison de ses

compétences sur les questions inscrites & examiner.

-
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PIECE N° VI ;
PROPOSITION TECHNIQUE - TABLEAUX TYPES
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RECAPITULATIF DES TABLEAUX TYPES:

6.A : LETTRE DE SOUMISSION DE LA PROPOSITION TECHNIQUE........ccticniciiisrnissnisnunerneraseosnecsssssesnessens 77
6.B : REFERENCES DU CAND]DAT LI LA LI I L SR L I LT IR AL SRS L LN L N YL LI Ll Y]] FRARMINSR AN IRINNIRERVRND 78

6.C : OBSERVATIONS ET SUGGESTIONS DU CONSULTANT SUR LES TERMES DE REFERENCE ET SUR LES
DONNEES, SERVICES ET INSTALLATIONS DEVANT ETRE FOURNIS PAR L’AUTORITE CONTRACTANTE

LA L Y L L Ly Yy T Ty Ty T T P P T Y PPy PP YTy YT Y Yy nssspans 79

6.D : DESCRIPTIF DE LA METHODOLOGIE ET DU PLAN DU TRAVAIL PROPOSES POUR ACCOMPLIR LA

MISSION c.cooieerermrretreeirssnessieesssssisonsesssessenassssesssassanaas beetiestseanastesssIbs NS tesserserbTesssssaraTns R 80
6.E : COMPOSITION DE L'EQUIPE ET RESPONSABILITES DE SES MEMBRES.....voccsnmsirsnrcnrersesersssassassansanns 81
6F : MODELE DE CURRICULUM VITAE (CV) DU PERSONNEL SPECIALISE PROPOSE....cc.cconnnareniansanresasennas 82
6.G : COMPOSITION DE L’EQUIPE ET RESPONSABILITES DE SES MEMBRES ......vcvsveeinmssennsansessessensessosssans 84
6.H : CALENDRIER DES ACTIVITES (PROGRAMME DE TRAVAIL) w.cocvvsninrenssnssessesnssnessasnssessarsasenssrsssassassnes 85
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6.A : LETTRE DE SOUMISSION DE LA PROPOSITION TECHNIQUE

[Lieu, date]
A : [Nom et adresse du maitre d’ouvrage

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, [titre & préciser], avons 'honneur, conformément & votre DAO N° .....du....relatif T TR
de vous soumetire ci-joint, notre proposition technique pour la fourniture objet dudit DAO.

Au cas ob cetie proposition retiendrait votre attention, nous sommes entidrement disposés, sur la base du
personnel proposé & entamer des négociations pour la meilleure conduite du projet.

Aussi, prenons-nous un ferme engagement pour le respect scrupuleux du contenu de ladite proposition
technique, sous réserve des modifications éventuelles qui résulteraient des négociations du contrat.

Vevillez agréer, Madame /Monsieur...ccc.vvennna, 'expression de notre parfaite considération. /-
g ' '

Signature du représentant habilité :
Nom et titre du signataire :

.ﬂ"-‘—'::_"::_
Nom du:Candidgf.
S e IR
Ady sre\ N
NG RN
) -

if‘
[=s/s FANES
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6.B : REFERENCES DU CANDIDAT

Services rendus pendant les [indiquer le nombre de 1 & 5] derniéres années qui illustrent le mieux vos
qualifications

A I'aide du formulaire ci-dessous, indiquez les renseignements demandés pour chaque mission pertinente que
votre société/organisme o obtenue par contrat, soit en tant que seule société, soit comme I'un des principaux
partendires d'un groupement.

Nom de la Mission : Pays:

Personnel spécialisé fourni par votre société/organisme

Liev : (profils) :
Nom du Client: Nombre d'employés ayant participé & la Mission :
Adresse : Nombre de mois de travail ;

durée de la Prestation :

Date de démarrage :
Valeur approximative des services
Date d'achévement :

{mois/année)
Nom des prestataires associés/partenaires Nombre de mois de travail de spécialistes fournis
éventuels : par les prestataires associés :

Nom ef fonctions des responsables (Directeur/Coordinateur du projet, Responsable de I'équipe) :

Descriptif du projet :

Nom du candidat :

Produire justificatifs
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6.C: OBSERVATIONS ET SUGGESTIONS DU CONSULTANT SUR LES TERMES DE REFERENCE ET SUR
LES DONNEES, SERVICES ET INSTALLATIONS DEVANT ETRE FOURNIS PAR L'AUTORITE
CONTRACTANTE

Sur les termes de référence :
1.

2.
3.
4,
5,

Sur les données, services et installations devant &tre fournis par le Maitre d"Quvrage :
1.

2,
3.
§ LNTH 70
4, Hil WERN
'\'\\%03““3 Ja'lf?:":‘:[.-\‘-._
(RN £y
A 4 \
) & wt -'l
5. A\
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6.D : DESCRIPTIF DE LA METHODOLOGIE ET DU PLAN DU TRAVAIL PROPOSES POUR ACCOMPLIR
LA MISSION

La conception technique, la méthodologie et le plan de travail sont les éléments essentiels de la proposition
technique. Il est suggéré de présenter la proposition technique (10 pages maximum, y compris les tableaux et
graphiques) divisée en trois chapitres :

a) Conception technique et méthodologie,

b) Plan de travail, et

c) Organisation et personnel

a) Conception technique et méthodologie : Dans ce chapitre, il vous est suggéré d'expliquer la maniére dont
vous envisagez les objectifs de la mission, la conception des prestations, la méthodologie pour exécuter les
activités et obtenir les résultats attendus et le détail de ceux-ci. Vous devrez metire en relief les problémes &
résoudre et leur importance et expliquer la conception technique que vous adopterez pour ce faire. Vous
devrez en outre expliquer la méthodologie que vous avez l'intention d'adopter et sa compatibilité avec la
conception proposée.

b) Plan_de travail : Dans ce chapitre, vous proposerez les principales activités que comprend la mission, leur
nature et durée, échelonnement et interrelations, les jalons (y compris les approbations intermédiaires de
lautorité contractante) et les dates de présentation des rapports. Le plan de travail proposé doit étre
compatible avec la conception technique et la méthodologie, montrer que les termes de référence ont été
compris et peuvent étre traduits en un plan de travail pratique. Une liste des documents finaux, y compris les
rapports, croquis et tableaux qui constituent le produit final doivent &tre inclus dans ce chapitre. Le calendrier
du personnel (4G} doit &tre compatible avec le programme de Travail (4H)

c) Organisation et personnel : Dans ce chapitre, vous proposerez_la_structure et la composition de votre
équipe, Vous donnerez la liste des principales disciplines

liste du personnel clé et d’appui proposé.
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6.E : COMPOSITION DE L'EQUIPE ET RESPONSARBILITES DE SES MEMBRES

1. Personnel technique/de gestion

Nom

Spécialisation Expérience Poste Attributions
2. Personnel d'appui (siége et local)
Nom Spécialisation Expérience Poste Altributions

R 25
- N
b4
TR
N FaAeaand?

ey
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6F : MODELE DE CURRICULUM VITAE (CV) DU PERSONNEL SPECIALISE PROPOSE

POStE 2 h i it i s nresnrsrosnsssassenossossnoansssssosnnsnssssnsasnascacacannas

Nom du Candidal . i sntisinseesioatseearosseansassnsossosossssssessnssnnaasaneaneness
Nomde Pemploy 1. o i ettt ittt ittt ittt tatatatasastartasassasasceassssssnssnssnanans
PrOTESSiOM £ v i sttt ta e esonnossssesnssanssnatanetanssnsasesssenssnassnsasossnensnonnnos

B oY1 T 1= N

Date de NGISSONCE 20 v it i ittt it esiiieietostseisoesseteotostsstsstosrsssnsosnsarsssanasnsnns
Nombre d’'années d'emploi par le Candidat s

Nationalité : o vevii it iin it iieenrnsnsnennnsns

Affiliation & des associations/groupements professionnels : .. .v.veevniinernornanocscsaeeraneansnns

Attributions spécifiques: ... .........

L R I I I I R I A N I T I N N RN A, LI RN I B R R R R R R R I R I N R R B R R I B I R I I I R R R A R N )

L R I R R R I I I I R N I I R R R R R e ]

Principales qualifications :

[En une demi-page environ, donner un apergu des aspects de la formation et de I'expérience de Femployé les plus ufiles &
ses afiribulions dans le cadre de la mission. Indiquer le niveau des responsabilités exercées par luifelle lors de missions
anlérieures, en en précisanf o dafe ef le fiew.]

L R R A R I R I I I LR T T I I O A A A I N R R N A

Formation :

[En un quart de page environ, résumer les études universitaires et autres études spécialisées de I'employé, en indiquant
les noms et adresses des écoles ou universités fréquentées, avec les dates de fréquentation, ainsi que les diplémes
obtenus.]

Piéces Annexes :

- Copie certifiée conforme du dipléme le plus élevé et éve
corps de métier

- Attestation de disponibilité

L A R R I R R I R R I R R A N N )

Illll....'l...'ll-.l-lllllIlll.ll..l.l.l.'l'll...5

Expérience professionnelle : \; o)
[En deux pages environ, dresser la liste des emplois exercés pc}%rﬁplgy < ﬁ}@) fin de ses études par ordre
chronclogique inverse, en commengant par son poste actuel. Pour chagug indiquen \g,s’écﬂes, nom de l'employeur, titre

du poste occupé et liev de travail. Pour les dix dernidres années, préciser enrouire le type d'activité exercée e, le cas
échéant, le nom de clients susceptibles de fournir des références.]

L N R N R R R T T T T T T T

L R R R L R R I I I T T T T T S

Connaissances informatiques :
[Indiquer, le niveau de conndissance]
..!l.'ll..l..l......l.l.Il‘ll'l.l...!....l..l.lII.II.'I.l.'.‘!-Il.l..l.ll.lll.Cl...l‘.l.

L N N NN N NN R ]

Langues :
[Indiquer, pour chacune, le niveau de connaissance : médiocre/moyen/ bon/excellent, en ce qui concerne la
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langue lve/écrite/ parlée.]

e L R I A R I I R I R I R R R I N N I T R E e

L R R R N I R e N N ]

Attestation :

Je, soussigné, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent fidélement compte de ma
situation, de mes qualifications et de mon expérience.

M A e A R R L I N R R R R T I T

D o < =Y

[Signature de I'employé et du représentant habilité du consultant]

Nom de Pemployd t .ttt it ittt ittt ittt e eierseesneenneonenessonsnneennesennns

Nom du représentant habilité :

L R N A

L I I I I I I A A B I A
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6.G : COMPOSITION DE L'EQUIPE ET RESPONSABILITES DE SES MEMBRES

Personnel {sous forme de graphique & barre)?? Total personnel/mois

N Rappors a
° NOM fournir/uactivités 1 2|13|4|516|7|8]¢9 é : ; n | Sidge | Terrains®® | total
Personnel

[Siége]
1

[terrain]
2
3
n

Total partiel

Tolal T

Rapports & fournir :

Durée des activités:

Signature : (Représentant habilité)

Nom : _
itre : ‘\‘aumssx;\\
Titre AR

-*
3

[
=AY

| B

>
i
A “k""a 'U“p
I T "fp
¥ )
L >
iiry e QL
el
el
-

%11,

2 2 Les mois sont comptés & partir du début de la mission. Par chaque agent indiquer séparément affectation an siége ou sur le

terrain.

3 3 Travail sur le terrain signifie travail exécuté en dehors du siége du consultant
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6.H : CALENDRIER DES ACTIVITES (PROGRAMME DE TRAVAIL)

A. Préciser la nature de 'aclivité

OMels ou semaines & compter du début de la mission)

I

2-

3¢ | 4o { 5+ | 6 )7 (B[ 9| 10| 110 [ 120

ne

Activité (tache)

B. Achévement et soumission des rapports

Rapports

Date

1. Rapport initial

2. Rapports d’avancement

a. Premier rapport d'avancement

b. Deuxiéme rapport d'avancement

Hivierr @
R A

2
\
. D '
AN
*
L] A A
.

3. Projet de rapport final

4. Rapport final
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PIECE N° VII
PROPOSITION FINANCIERE TABLEAUX TYPES
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RECAPITULATIF DES TABLEAUX TYPES
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7.C: VENTILATION DES COUTS PAR ACTIVITES ....cceverrerrenn. tesessasrnesserasssnraneisasias trovensressassasasarnansase cesronsess 90
7.D : COUTS UNITAIRES DU PERSONNEL CLE ...... ressaerereresersssrasenresasasiaren orstsenseassissasaenaessnasias resreseersencanne 21
7.E: COUTS UNITAIRES DU PERSONNEL D’EXECUTION............ sesesssesssesnnnrasssssnesasnasas . 92
7.F: VENTILATION DE LA REMUNERATION PAR ACTIVITE..covecenrcrsenssas hasertnsisneessennressesiaras rerssresierernnnas 93
7.G : FRAIS REMBOURSABLES PAR ACTIVITE cvvuvereserreerresssarnsrercsrsasaasesse beesbirnsrereresserassassnesaasans erernararassnes 94
7.H : FRAIS DIVERS ....ccocrrrcvnnereresnesceraans Seeresssiubessaraneeannsteanersanaesstrrttsias Peaersarernusaataresnnanesststatas eearerasneeares 95
7.1: CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES...c.ccocsreercersersassssassnsassrnns SeeEsssRRIsR IR TR ERR SRS SRR BLRRaeRa crreres 96
7.J: CADRE DU DETAIL ESTIMATIF............ EESINERIEEROREIERIS ISR S IR SIS SRS RS ELeS . covsrnrassessereares 98
7.K : CADRE DU SOUS-DETAIL DES PRIX UNITA]R%@%@\\ ............................... ressenrresenns 99

\)

iyieTet

-~

e
SRR )
I
A
;E"’
!
}-3 0
ey
G?.L
'’
I"’n(]
Apinistt
AN



7.A : LETTRE DE SOUMISSION DE LA PROPOSITION FINANCIERE

[Liev, date]

A : [Nom et adresse du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d’Quvrage Délégué]

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, avons I'honneur de vous proposer nos services, & titre de prestataire, pour [titre des
services] conformément & votre Avis d’Appel d'Offres n° [& indiquer] en date du [date] et & notre Proposition
(nos Propositions technique et financiére).

Vous trouverez ci-joint notre Proposition financiére qui s'éléve & [montant en lettres et en chiffres ainsi que
le(s) lot(s) et la clef de répartition francs CFA/devise, le cas échéant]. Ce montant net d'impéts, de droits et

de taxes, que nous avons estimé par ailleurs & [montant(s) en letires et en chiffres).

Notre Proposition financiére a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications résultant de la
négociation du Contrat, jusqu’a I'expiration du délai de validité de la Proposition, c'est-a-dire jusqu'au [date].

Nous savons que vous n'étes tenue/tenu d’accepter aucune des propositions regues.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, "assurance de notre considération distinguée.

Signature du représentant habilité :
Nom et fitre du sngnc:_tcur
Nom du C d/j;g’m
i

FEYTEY
’t
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7.B : ETAT RECAPITULATIF DES COUTS

Coiits

Monnaie(s)?

Montant(s}

Sous total

Impéts, droits, taxes, et autres charges fiscales

Meontant total de la Proposition financiére
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7.C : VENTILATION DES COUTS PAR ACTIVITES

Activité no :

Activité no :

Description :

Sous total

Composantes du prix

Rémunération

Frais remboursables

Frais divers

Sous-total

Monnaie(s)

Montani(s)

20
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7.D : COUTS UNITAIRES DU PERSONNEL CLE

Noms et prénoms

Qualification/
fonction

Coiit
horaire

Coit journalier

Coiit
mensue]

Y
o

P

-~
&
°
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7.E : COUTS UNITAIRES DU PERSONNEL D'EXECUTION

Noms et prénoms

Qualification/
fonction

Coliit
horaire

Coit journalier

Colit
mensuel

92

e,

Wty
A TEIE T




7.F : VENTILATION DE LA REMUNERATION PAR ACTIVITE

Activité n: Nom:

_ Rémunération
Noms Poste Apport taux de Montant

change

Personnel permanent

Personnel local

Consultants extérieurs

Total général
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7.G : FRAIS REMBOURSABLES PAR ACTIVITE

Activité n: Nom:
. . .oz Prix Montant
N° Description Unité Quantité -
unitaire total
1. | Voyages aériens internationaux Par voyage
2. | Frais de voyage divers par voyage
3.{ Indemnité de subsistance par jour
4. | Frais de transport locaux ZSHS Bl
» d i R )
i 15 AR, ot
' \' \\;\ ; {/:/,'
‘- e -
5.1 Lloyers de bureaux/logement/ ==
services de bureau
Total général
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7.H : FRAIS DIVERS

Activité n: Nom:

Prix Montant

N° Description Unité Quantité o s
unitaire total

Frais de communications entre

et

(téléphone, fax, e-mail)

2. | Rédaction, reproduction de rapports

3. | Matériel : véhicules, ordinateurs, ete.

4. Logiciels

Total général
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7.1 : CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNI

TAIRES

NO

DESIGNATION -

| UNITE | P.U. HTVA en chiffre

100

PERSONNEL SPECIALISE

100.1

Chef de mission : Expeﬂ en sciences sociales appliquées

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la mise & disposition dudit
expert. Profil conformément aux spécifications des TDR.

Ces charges comprennent : le salaire, les charges sociales, les assurances,
les frais médicaux, les transports et congés, les frais de logement, les
frais de déplacement, les frais de communication, les frais généraux, les
impédts, les bénéfices et toutes sujétions.

L'homme/mois @ cieveeiieisrerrserincnsscssncsesnsncssensasasnnees FCFA

H/M

100.2

Expert statisticien ou démographe

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la mise & disposition dudit
expert. Profil conformément aux spécifications des TDR.

Ces charges comprennent : le salaire, les charges sociales, les assurances,
les frais médicaux, les transports et congés, les frais de logement, les
frais de déplacement, les frais de communication, les frais généraux, les
impdts, les bénéfices et toutes sujétions.

L'homme/mois @ .iviererirsrsarsersssessssessssessasererssnnsarsns FCFA

H/M

100.3

Opérateur de collecte des données N°1

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la mise & disposition dudit
expert. Profil conformément aux spécifications des TDR.

Ces charges comprennent : le salaire, les charges sociales, les assurances,
les frais médicaux, les transports et congés, les frais de.lo __‘ge ent, les
frais de déplacement, les frais de commumcuhon, Ieyfﬁ m\\kes

H/M

100.4

impdts, les bénéfices et toutes sujétions. / ot \\
L’homme/mois & +evvevereressearesemens .ﬁ..,fz,.qum\
Opérateur de collecte des données N°2 e '5 e :

aNHE

~

AU
=4
‘”'-". ~art
ﬁ .

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la
expert. Profil conformément aux spécifications de
Ces charges comprennent : le salaire, les charges sot %5 pssu ’,q ces,
les frais médicaux, les transports et congés, les fralh &=logenient, les
frais de déplacement, les frais de communication, les frais généraux, les
impdts, les bénéfices et toutes sujétions,

. . ;
i' o \\,.;:‘ *f-.- ¢

L'homme/Mois @ .ivccvieinrerenrerncecevercesssnees ersvsesessensss FCFA

8 ClelSpOSll'lO(l ’dudn |

100.5

Opérateur de collecte des données N°3

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la mise & disposition dudit
expert. Profil conformément aux spécifications des TDR.

Ces charges comprennent : le salaire, les charges sociales, les assurances,
les frais médicaux, les transports et congés, les frais de logement, les
frais de déplacement, les frais de communication, les frais généraux, les
impdts, les bénéfices et toutes sujétions.

L'homme/mois @ ..ccccoerinireiincntineenccsscceessarecenssannanes FCFA

H/M

100.6

Opérateur de collecte des données N°4

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la mise & disposition dudit
expert. Profil conformément aux spécifications des TDR.

Ces charges comprennent : le salaire, les charges sociales, les assurances,
les frais médicauvx, les transports et congés, les frais de logement, les
frais de déplacement, les frais de communication, les frais généraux, les
impéts, les bénéfices et foutes sujétions.

L'homme/mois @ .uviverriceniiniiiniiienincaerennsscsssencerssss FCFA

H/M
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100.7

Opératevr de collecte des données N°5

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la mise & disposition dudit
expert. Profil conformément aux spécifications des TDR.

Ces charges comprennent : le salaire, les charges sociales, les assurances,
les frais médicaux, les transports et congés, les frais de logement, les
frais de déplacement, les frais de communication, les frals généraux, les
impdts, les bénéfices et toutes sujétions,

L'homme/mois @ cuvveieiiiiiiiarionsnsiracrsreseseessessssssesseass FCFA

H/M

100.8

Chef de Secrétariat

Ce prix couvre la totalité des frais relatifs & la mise & disposition dudit
expert. Profil cenformément aux spécifications des TDR.

Ces charges comprennent : le salaire, les charges sociales, les assurances,
les frais médicaux, les transporis et congés, les frais de logement, les
frais de déplacement, les frals de communication, les frais généraux, les
impots, les bénéfices et toutes sujétions,

H/M

200.

L'homme/mois €@ civvvvirireeiinciiineannnn. verensrensrsrsransensss FCFA
MATERIEL LOGISTIQUE L

200.1

Véhicules de liaison

Ce prix couvre le coit relatif & la location des véhicules nécessaires &
P'accomplissement de la mission. Ces frais comprennent les assurances
nécessaires et autres charges de fonctionnement et de maintenance.

Le consultant devra préciser ia constitution de ces véhicules selon son
organisation et ses besoins, et en préciser les détails (type, nombre,
temps d'utilisation), conformément au tableav joint dans le présent DAO.

Le forfait & .......... sanensssesnnerssessansnnssonsncssssasssss FGEA

Forfait

200.2

Mcﬂenel et Mobilier de Bureau

W
. .

amortissement) du matériel de bureau nécessaire & I'a Qd?g semed%e,, .
o .

la mission. / e’ a

le consultant devra préciser la constitution de ce#n Ivériel'?se ont son,
organisation, et en préciser les détails conformén
dans le présent DAO.

./ s\z ——g

’\J
¥, Ty |
\L" ?('f,," SR

nt, 40 tcibleufﬂolnt ‘
Q‘

I:’o fait

200.3

Matériel Techmque/Documentuhon —

Ce prix couvre les frais relatifs é la mobilisation [acquisition, location,
déplacement) du Matériel Technique ou documentation, nécessaire &
I'accomplissement de la mission.

Le consultant devra préciser la constitution de ce matériel selon son
organisation et ses besoins, et en préciser les détails (références, type,
nombre), conformément av tableau joint dans le présent DAO.

Le fOrfail € ccoseesercrccsicsccacssrsonrscecsnarsreeosscasseses FCFA

Forfait
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7.J : CADRE DU DETAIL ESTIMATIF

N° DESIGNATION . | UNITE [ QTE | PU PY

100 K " PERSONNEL SCPECIALISE
100.1 | Chef de mission : Expert en sciences sociales appliquées H/M 5
100.2 | Expert statisticien ou démographe H/M 5
100.3 | Opérateur de collecte des données N°1 H/M 5
100.4 | Opérateur de collecte des données N°2 H/M 5
100.5 | Opérateur de collecte des données N°3 H/M 5
100.6 | Opérateur de collecte des données N°4 H/M 5
100.7 | Opérateur de collecte des données N°5 H/M 5
100.8 | Chef de Secrétariat H/M 5
200 o - MATERIEL LOGISTIQUE
200.1 | Véhicules de liaison Forfait 1
200.2 | Matériel et Mobilier de Bureau Forfait 1
200.3 | Matériel Technique/Documentation Forfait 1

TOTAL HT

TVA 19.25%

s NS IR 2.2% ov 5.5%
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7.K : CADRE DU SOUS-DETAIL DES PRIX UNITAIRES

Note relative @ la présentation des sous détails de prix et taxes

1. Un sous détail expose toutes les étapes d'établissement d'un prix de vente. Aussi, constitue-t-il un &lément
important d'appréciation de la qualité du prix proposé par un soumissionnaire.
Il n'est pas nécessaire d'imposer un modéle de présentation & tous les soumissionnaires, compte tenu de la
grande diversité de logiciels de détermination des sous- détails de prix. En revanche, ils pourront comporter
les éléments svivants :

a. Détail du coefficient de vente sulvant le modéle présenté aprés la présente note ;

b. Colt en prix secs des matériels prévus pour la prestation ;

c. Colt en prix secs des fournitures nécessaires & la prestation ;

d. Colt de la ressource humaine locale et expatriée ;

e. Pour chaque prix du bordereau, une fiche issue des points g, b, ¢ et d susvisés, indiquant les

rendements conduisant aux prix unitaires ;

f. Le sous détail précis des forfaits d’'aménagement, d'entretien des locaux et de fourniture des

moyens mis & la disposition, le cas échéant;

g. Le sous détail des impéts et taxes.

rais généraux.

2. Cadre de présentation du coefficient de vente, encore ap !

A. Frais généraux de la prestation

= essen

- LA Ad] (A X ERN ]

Total ci
B. Frais généraux de siége
- Frais de siége .....
- Frais financiers .....
- Aléas et bénéfice - e

9% ‘l



Total C2

Coefficient de vente k = 100/(100-C)
avec C=CT1+C2

3. Le Maitre d'Ouvrage peut proposer un cadre du sous détail des prix unitaires comportant les éléments

énoncés av point 1 ci-dessus,

100 (L/




PIECE N° VIII : )
MODELE DU MARCHE
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix — Travail - Patrie PN Peace — Work — Fatherland
selekokiokk i “7;’% FkFRRkk
MINISTERE DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR ¢ =% MINISTRY OF HIGHER EDUCATION
Fkdokokokkk \, 4 , \’; Aok koK
SECRETARIAT GENERAL .\:,f MINESUP Y% GENERAL SECRETARIAT
Akakokokokokok H' ‘\ A >f; skdkkkidokk
STRUCTURE INTERNE DE GESTION = Tl S INTERNAL PUBLIC CONTRACTS
ADMINISTRATIVE DES MARCHES =0 S ADMINISTRATIVE MANAGEMENT ENTITIES
sekeskskaiok sk Aok deok
MARCHE N° /M /MINESUP/SIGAMP/CIPM/ 2025 DU PASSE APRES APPEL
D'OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D'URGENCE N°......... JAONO/MINESUP [SIGAMP /CIPM/ 2025

dv POUR

TITULAIRE DU MARCHE: [indiquer le titulaire ef son adresse compléfe]

B.P: , Tel Fax:
N° R.C:

: N° Contribuable : RIB :

OBJET DU MARCHE
LIEV

DELAI D'EXECUTION

MONTANTS EN FCFA

TTC

HTVA

TV.A, (19.25 %)
AlR (2,2% ov 5,5%)

Net & mandater

FINANCEMENT : Budget d’Investissement Public- MINESUP
IMPUTATION

SOUSCRIT, LE

SIGNE, LE

NOTIFIE, LE

ENREGISTRE, LE

102 lz/



ENTRE

L'ETAT DU CAMEROUN, représent@ POr vevesveeereerserseantrvsresssorsesssnscssssnsssssssssssssee

Ci-aprés dénommé «Le MAITRE D’OUVRAGEY

D'une part,

Et

L'Entreprise

mﬁ-ﬁ":}“

B.P: , Tel

f{i"‘/’\

N° R.C:

Représentée par, Monsieur/Madame /Mile

Dénommeée ci-aprés (e prestafdire »

D'autre part,

Il a été convenu et arrété ce qui suit :

; N° Contribuable :

I-H\&

rF
\/ £ b‘ﬁtmss. _
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PAGE ..o ET DERNIERE DU MARCHE N° ___ /M /MINESUP/SIGAMP/CIPM/ 2025 DU

PASSE APRES APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT N°......... /AONO/MINESUP /SIGAMP
/CIPM/ 2025 du POUR

DELAI D’EXECUTION
MONTANT DU MARCHE EN FCFA :

T1C

HTVA

T.V.A. (19.25 %)
AIR (_2,2/5,5%)
Net & mandater

LE PRESTATAIRE
LU ET APPROUVE

YAOUNDE, LE

SIGNE PAR LE MINISTRE D’ETAT, MINISTRE DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
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PIECE N° IX : MODELE OU FORMULAIRES TYPES A
UTILISER PAR LES SOUMISSIONNAIRES
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Annexe n° 1 ;: DECLARATION D'INTENTION DE SOUMISSIONNER

Je SoUSSIgNE & i
Nationdlité 1 v
Domicile : s
FONCHON : v sesesesserseres

Entreprise :u.u.. B.P.: TéI/FAX. :.

En vertu de mes pouvoirs de Directeur Général, aprés avoir pris connaissance du Dossier d'Appel d'Offres

National n®[indiquer la nature de la prestation].

Déclare par la présente, I'intention de soumissionner pour cet Appel d'Offres

Fait & le

Signature, nom et cachet du soumissionnaire

—
‘o Frynday

C0rynatd
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Annexe n° 2 : MODELE DE CAUTIONNEMENT DE SOUMISSION

Organisme financier :
Référence de la Caution : N° ...veiieeeseimmesmmmmnmmsssssmsmsss s s snsns

Adressée & [indiquer le Maitre d'Ouvrage ou le Mditre d'Quvrage Délégué et son adresse] Cameroun, ci-
dessous désigné « le Maftre d'Ouvrage »

Attendu que le Prestataire ...... crnreesesusae s caeaens, Ci-dessous désignée « le soumissionnaire », a
soumis son offre en date du .....cceiiriiiimmuniinnineess s, Pour frappeler I'objet de 'appel d'offres), ci-
dessous désignée

it L'offre 1, et pour laquelle il doit joindre un cautionnement provisoire équivalant & [indiquer le montant]
Francs CFA,

NOUS iueiiiiiiiimmsnmns cssssssnsnsneniseeneseereenss [NOM et adresse de Porganisme financier], représentée
POF covvesiiirmnrrnmmmsinceaneee . [NOms des signataires), ci-dessous désignée ¢ 'organisme financier »,
déclarons garantir le poiement au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué de la somme
maximale de [indiquer le montant] Francs CFA, que l'organisme financier s'engage & régler intégralement &
au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué, s'obligeant elle-méme, ses successeurs et
assignataires.

Les conditions de cette obligation sont les suivantes :

Si le soumissionnaire retire son offre pendant la période de validité prévue dans le dossier d'appel d’offres ;
Ou

Si le soumissionnaire, s'étant vu notifié I'attribution du marché par le Mditre d'Ouvrage ou le Maditre
d'Ouvrage Délégué pendant la période de validité :

- omet de signer ou refuse de signer le marché, alors qu'il est requis de le faire ;

- omet ou refuse de fournir le cautionnement définitif dv marché ggdo’fi'@aetpen\f\ définitif), comme prévu dans
celvi-cl. ,%‘::"“ 2 ’v;’\_._.-.
Nous nous engageons & payer av Maitre d'Quvrage ou Iemetfeb '@Dvrage Delegue d’ un montant allant
jusqu'av maximum de la somme stipulée ci-dessus, dés réce Sidh =de sca‘pl:é{mere demcnde écrite, sans que le
Maditre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué soit tenis d |ushf1eﬁsa dpmgnde, étant entendu toutefols

gque dans sa demande le Maitre d'Ouvrage ou le Mailre \G)UVrcig_QeLegu,/{iotera que le montant qu'il
réclame lui est d0 parce que 'une ou Pautre des conditions ¢i- \e“ssUSﬂ_&gt.J’gs’]es deux, sont remplies, et qu'il
spécifiera quelle(s) condition(s) a (ont) joué,

La présente caution entre en vigueur dés sa signature ef dés la date limite fixée par le Maitre d'Ouvrage ou
le Maitre d'Ouvrage Délégué pour la remise des offres. Elle demevrera valable jusqu'au trentiéme jour inclus
suivant lo fin du délai de validité des offres. Toute demande du Maiire d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage
Délégué tendant & la faire jouer devra parvenir & la banque, par letire recommandée avec accusé de
réception, avant la fin de cette période de vdlidité,

Le présent cautionnement est soumis pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
tribunaux du Cameroun seront seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent engagement et
ses suites.

Signé et authentifié par I'organisme financier

A erateeetesesnseI TS S e 8 8 bR g le

[Signature de 'organisme financier]

[NB : ce cautionnement deoit étre acquitté & la main par la banque
et timbré av tarif en viguevr ]
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Annexe n° 3 : MODELE DE CAUTIONNEMENT DEFINITIF

Organisme financier :

Référence de la Caution : N c.eeeerieeerrermmmmnneninn

Adressée & [indiquer le Maitre d'Ouvrage ou le Maiire d'Quvrage Délégué ef son adresse] Camteroun, ci-
dessous désigné « le Maitre d'Quvrage »

Attendu que ....... wiseseesssnss [NOM ef adresse du fournisseur
ou du prestataire], ci-dessous désigné « le

Fournisseur ou du prestataire 1, s'est engagé, en exécution du marché désigné « le marché », & réaliser
findiquer la nature des fournitures et services connexes]

Attendu qu'il est stipulé dans le marché que le Fournisseur remettra au Maitre d'Ouvrage ou auv Maitre
d'Ouvrage Délégué un cautionnement définitif, d'un montant égal & [indiquer le pourcentage compris entre 2
et 5 %) duv montant de la tranche du marché correspondante, comme garantie de I'exéeution de ses
obligations de bonne fin conformément aux conditions du marche,

Attendu que nous avons convenu de donner au Fournisseur ce cautionnement,

Nous, .ovvvieriinnnn beseinbnmsisiesnennens tattmremetstansiresne e se e serasareana e s s earesnearserasrensan tcevinseaen [NOM et
adresse de banque], représentée par
erreteresseennressrIesee st e s b rarRnsna s vavnsrerssTersareRsesETET R R v n v e nrn [noms des
signataires),

ci-dessous désignée «t I'organisme financier B, nous engageons & payer au Maitre d'Ouvrage ou av Mafire
d'Ouvrage Délégué, dans un délai maximum de huit (08) semaines, sur simple demande écrite de celul-ci
déclarant que le Fournisseur ov le prestataire n'a pas satisfait & ses engagements contractuels au titre du
marché, sans pouvoir différer le paiement ni soulever de contestation pour quelque motif que ce soit, foute
somme jusqu’da concurrence de ld somme de .eeveeveeenens tersasnsrsensasanssnstannanes .. [en chiffres et en letires).

Nous convenons qu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification au marché ne nous libérera
d'une obligation quelconque nous incombant en veriu du %ﬁm; \ment définitif et nous dérogeons

ednpg
par la présente & la notification de toute modification, cd(imfoﬁ harfg me

Le présent cautionnement définitif prend effet & compiér de.\‘sg;sk’ natu e.e\\des notification dv marché. La
caution sera libérée dans un délai (indiquer le délaij,

fournitures,

er dé Ic: dc: ¢ de réception provisoire des
22

;:.f
-

M'l-?‘b'j,-

.\\_tn‘m

v
>
G//

. fy . s . R . o) .
Aprés le délai susvisé, la caution devient sans objet et “noys ‘eLchciﬁIo mafiquement retournée sans aucune
- . \'--_....._-/
forme de procédure. 7, VGRTTA w
YUTEY 33

Toute demande de paiement formulée par le Maitre d'Quvrage=ou: ditre d'Ouvrage Délégué av titre de
la présente garantie doit &tre faite par lettre recommandée avec accusé de réception, parvenue & la banque
pendant la période de validité du présent engagement.
Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
tribunaux camerounais seront seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent engagement et
ses suites.

Signé et authentiifié par 'Organisme financier

v esetertetunsarsenaneineas T -

[signature de la banque]
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Annexe n° 4 : MODELE DE CAUTION D'AVANCE DE DEMARRAGE

Organisme fiNAnCIer 1 .. ..vevsvis i ssssrssassssssssssassns

Référence du Cautionnement : N® ....eeineumsnomsimmsiss s sssssessssesassosnsee

Adressée [indiquer le Maitre d’Ouvrage ou le Mditre d’Ouvrage Délégué]

[Adresse du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d'Quvrage Délégué]

ci-dessous désigné « le Maitre d'Ouvrage ou le Mdaitre d'Ouvrage Délégué »

Nous soussignés (organisme financier, adresse), déclarons par la présente garantir, pour le compie de :
Ceresatiiettttnessessese s s s o eee (1€ TiTUlGEFE], QU profit de

Maitre d'Ouvrage ou Mditre d'Ouvrage Délégué [Adresse du Maiire d'Ouvrage ouv du Mditre d'Ouvrage
Délégué] (it le bénéficiaire »)

Le palement, sans contestation et dés réception de la premiére demande écrite du bénéficiaire, déclarant que
srsrasisssenmmnnanesseaen (1€ tifulaire] ne s'est pas acquitté de ses obligations, relatives au remboursement de
Favance de démarrage selon les conditions du  MArché  ....eevvervmmccvnimeessens  du

veeeese relafif aux fournitures et services connexes [indiquer I'objet et les

références de I'appel d'offres et le lot, éventuellement], de la somme totale maximum correspondant &
Favance [quarante 40% et trente 30% (respectivement pour les marchés de fournitures et de services
connexes) ] du montant Toutes Taxes Comprises du marché n° .....cuuiiiimmmnnns e, payable dés la
notification de I'ordre de service correspondant, soit tee.ueneeeneiiinenees.. francs CFA

La présente garantie entrera en vigueur ef prendra effet dés réception des parts respectives de cette avance
sur les comptes de ...coiccoimnnnnefle  titulaire]  ouverts  auprés  de  la banque
recrssrrravemmerssmnerersrssreneaer SOUS 1€ N trniiiinetiriiinnesnriassnsas /ﬂﬁi’h\;, ‘“\

AW oy 124F,
Elle restera en vigueur jusqu'au remboursement de I'avance ohfgmement u1q9n(ocedure fixée par le CCAP.

Toutefois, le montant dv cautionnement sera réduit proport l n

l!’ BoUrsemenf de avance au fur

i)

La loi et la juridiction applicables & la garantie sont celles déitd :,, u Gameroun,

et & mesure de son remboursement.

‘-"’ ‘

Signé et authentifié par l'organisme financier

R
B tecinsmmmmmmmnenssnmnrsrsssnsrsennsy [B seasssersonnesnmmmenensmersesissenesssssssnn

[signature de l'organisme financier]
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Annexe n° 5 ; MODELE DE FICHE DE PRESENTATION DU MATERIEL

NO

Désignation

Quantité

Propriéiaire/location

Année
d’obtention

Justificatif
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PIECE N° X :
CHARTE D’INTEGRITE
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CHARTE D’INTEGRITE

INTITULE DE L'APPEL D'OFFRES :
[ & préciser lors du montage du DAO]

LE « .......SOUMISSIONNAIRE...... »
A
MONSIEUR LE « MAITRE D'OUVRAGE »

1. Nous reconnaissons et attestons que nous ne sommes pas, et qu'aucun des membres de notre groupement et
de nos sous-traitants n'est, dans I'un des cas svivants :
1.1) étre en état ou avoir fait 'objet d'une procédure de fdillite, de liquidation, de réglement
judiciaire, de cessation d'activité ou étre dans toute situation analogue résultant d'une procédure de
méme nature;
1.2) avoir fait 'objet d'une condamnation prononcée depuis moins de cing ans par un jugement ayant
force de chose jugée pour délit commis dans le cadre de la passation ou de I'exécution d'un marché ou
d'un accord-cadre ;
1.3) en matiére professionnelle, aveir commis au cours des cinq derniéres années une faute grave &
Poccasion de la passation ou de I'exécution d'un marché ou d’un accord-cadre ;
1.4) n'avoir pas rempli nos obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité sociale ou nos
obligations relatives au paiement des impdts selon les dispositions légales ;
1.5) figurer sur les listes de sanctions financidres adoptées par les Nations Unies et tout autre
Partenaire Technique et Financier, le cadre de la passation ou de 'exécution d'un marché ;
1.6) avoir produif de fausses informations ov fourni de faux documents exigés dans le cadre de la
présente consultation.

2. Nous attestons que nous ne sommes pas, et qu'aucun des membres de notre groupement et de nos sous-
traitants n'est, dans I'une des situations de conflit d'intérét suivantes :

2.1) actionnaire contrdlant le Maitre d'Quvrage ou frhale»contro[e\ par le Mditre d'Ouvrage, & moins

B iAo pr\ é chargé des marchés publics et

que le conflit en découlant ait été porté & la conncy#suncé‘
v
résolu & sa satisfaction ; Vo c‘m‘ ¢

2.2) avoir des relations d'affaires ou fumnhalef[gvec un mempre
impliqué dans le processus de passation ou de ¢ ﬁirg:'lé d Yﬁ'tar(l';e
découlant ait été porté & la connaissance de iy

satisfaction ;

?.5)(,“
- '_f,:\
e \ferwces du Multre d Ouvruge

"’) YU ML
2.3) contrdler ou étre contrdlé par un autre soumlssmo noi:eaef’ =“placé sous le contrdle de la méme
entreprise qu'un autre soumissionnaire, recevoir d'un autre soumissionnaire ou attribuer & un autre
soumissionnaire directement ou indirectement des subventions, avoir le méme représentant légal qu'un
autre soumissionnaire, entretenir directement ou indirectement des contacts avec un avtre
soumissionnaire nous permettant d'avoir et de donner accés aux informations contenues dans nos offres
respectives, de les influencer, ou d'influencer les décisions du Maitre d'Ouvrage ;

2.4) &tre engagé pour une mission de conseil qui, par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec
nos obligations vis & vis du Mditre d'Ouvrage ;
2 .5) dans le cas d'une procédure ayant pour objet la passation d'un marché de travavx ouv de
fournitures :
i} avoir préparé nous-mémes ou avoir &té associés & un consultant qui a préparé des
spécifications, plan, caleuls et autres documents utilisés dans le cadre du processus de mise en
concurrence considérée ;
i) étre nous-mémes ou l'une des firmes auxquelles nous sommes affiliées, recrutés, ou devant
I'étre, par le Maitre d'Quvrage pour effectuer la supervision ol le contréle des travaux dans le
cadre du marché.
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3. Si nous sommes un établissement public ou une entreprise publique, nous attestons que nous jouissons d'une
autonomie juridique et financiére et que nous sommes gérés selon les régles de la comptabilité privée, que
nous ne sont pas sous la tutelle du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué concernd, sauf
avtorisation expresse de I'Autorité chargée des Marchés Publics.

4. Nous nous engageons & communiquer sans délai au Mditre d’Quvrage, qui en informera I'Autorité chargé
des Marchés Publics, tout changement de situation au regard des points 1 & 3 qui précédent,

5. Dans le cadre de la passation et de I'exécution du marché :
5.1) Nous n'avons pas commis et nous ne commetirons pas de manceuvres déloyales (actions ou
omission) destinée & tromper délibérément autrui, & lui dissimuler intentionnellement des &léments, &
surprendre ou vicler son consentement ou & lui faire contourner des obligations légales ou
réglementaires et/ou violer ses régles internes afin d'obtenir un bénéfice illégitime.
5.2) Nous n'avons pas commis et nous ne commetirons pas de manceuvres déloyales ({actions ou
omission) contraires & nos obligations légales ou réglementaires et/ou violer ses régles internes afin
d'obtenir un bénéfice illégitime.
5.3) Nous n'avons pas promis, offert ou accordé et nous ne promettrons, offrirons ou accorderons pas
directement ou indirectement, & (ijtoute personne détenant un mandat Iégislatif, exécutif, administratif
ou judiciaire au sein de I'Etat, qu'elle ait été nommée ou élue, & titre permanent ou non, qu'elle soit
réemunérée ou non et quel que soit son niveau hiérarchique, (i) toute autre personne qui exerce une
fonction publique, y compris pour un organisme public ou une entreprise publique, ou qui fournit un
service public, ou (iii} toute autre personne définie comme agent public dans I'Etat, un avantage indu de
toute nature, pour [ui-méme ou pour une autre personne ou entité, afin qu'il accomplisse ou s'abstienne
d’accomplir un acte dans 'exercice de ses fonctions officielles.
5.4) Nous n'avons pas promis, offert ou accordé et nous ne promettrons, offrirons ou accorderons pas
directement ou indirectement, & toute personne qui dirige une entité du secteur privé ou travaille pour
une telle entité, en quelque qualité que ce soit, un avantage indu de toute nature, pour elle-méme ou
pour une autre personne ou entité, afin qu'elle accomplisse ou s’abstienne d'accomplir un acte de
violation de ses obligations légales contractuelies ou professnonnelles.
5.5) Nous n'avons pas promis offert ou accordé et nousf@;pjfl;ons pas au Maitre d'Ouvrage, & ses
collaborateurs, aux Présidents aux Acteurs en fge U contrlezde I'exécution du marché qui
résulterdit de la consultation, un avantage indu de fo natures %usc:Bt:ble d'influencer leur objectivité.
5.6) Nous n'avons pas promis, offert ou accordé ehnoj (grorge ronszp: is au Mditre d'ouvrage, & ses
collaborateurs, aux Présidents et membres de‘éCo \rglss:oﬂs} e 2_::1@ chés et de sous-commission

d'analyse, un avantage indu de toute nature suscg{ajlble t:l’influe,/ e processus de passation du
o 1|,Q"l r\!&

marché. RN
w 201
' \‘.- e

5.7) Nous nous abstenons et nous promettons de s'abstenir de toute action ou pratique collusoire et
anticoncurrentielle ayant pour objet ou pour effet d'empécher, de restreindre ou de fausser le [eu de la
concurrence, notamment en tendant & maintenir artificiellement les prix des offres & des niveaux ne
correspondant pas & ceux qui résulteraient du jeu de la concurrence ou & limiter 'accés au Marché ou
de libre exercice de la concurrence par d'auvtres entreprises.

6. Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-traitants autorisons, le Maiire d’ouvrage et les
Commissions des Marchés & examiner les documents et piéces comptables relatifs & la passation et I'exécution
du marché et & les soumettre pour vérification par 'ARMP ou par tout autre corps de contréle de ['Etat.

7. Faute pour Nous, de nous conformer aux régles régissant la présente charte, nous reconnaissons que nous
nous exposons aux sanctions prévues par les lois ef réglements en vigueur.

Nom
Signature
Diment habilité & signer I'offre pour et auv nom de :

En date du
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PIECE N° Xi :
ENGAGEMENT ET SOCIAL ET ENVIRONNEMENTAL
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INTITULE DE L’APPEL D'OFFRES :

[ & préciser lors du montage du DAQ]

LE «.....SOUMISSIONNAIRE...... »
A
MONSIEUR LE « Maiire d'Ouvragen

MONSIEUR LE « Maitre d'Ouvragen

Dans le cadre de la passation et de I'exécution du marché :

»

1) Nous nous engageons & respecter et & faire respecter par les membres de notre groupement,
I'ensemble de nos sous-fraitants les normes environnementales et sociales reconnues par la communauté
internationale parmi lesquelles figurent les conventions fondamentales de I'Organisation Internationale
du Travail (OIT) et les conventions internationales pour la protection de I'environnement en cohérence
avec les lois et réglement applicables av Cameroun.

2) En outre, nous nous engageons également & mettre en ceuvre les mesures d'atténuation des risques
environnementaux et sociaux, dans la notice d'impact environnemental et social fournie par le Maitre
d'Ouvrage.

3) Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-traitants autorisons, le Maitre d'ovvrage &
examiner les documents et piéces comptables relatifs & la passation et I'exécution dv marché et & les
soumettre pour vérification aux auditeurs désignés par FARMP.

Noem

Signature :

Doment habilité & signer I'offre pour et au nom de :

En date du
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L CONTEXTE ET JUSTIFICATION

Dans le cadre de la Stratégie Nationale de Développement 2020-2030 (SND30) et conformément &
la Loi du 25 juillet 2023 sur I'orientation de Penseignement supérieur au Cameroun, le Ministére de
I'Enseignement Supérieur (MINESUP), via 'Observatoire National des Métiers des Diplémés de I'Enseignement
Supérieur (OMDES), lance une enquéte nationale sur I'insertion professionnelle des diplémés. Cette étude vise
@ analyser leur parcours académique et professionnel, leur employabilité, les secteurs d'activité privilégiés
ainst que les défis liés & leur intégration sur le marché du travail. Les résultats obtenus permettront d'ajuster les
politiques publiques en matiére de formation universitaire et d’emploi afin d'améliorer la gouvernance du
sous-systéeme éducatif de I'enseignement supérieur av Cameroun.

Dans cette optique, le Ministre d’Etat, Ministre de I'Enseignement Supérieur lance un appel d'offres
pour sélectionner un consultant chargé de conduire cette enquéte et d'évaluer le taux d'insertion
professionnelle desdits diplémés,

II. OBJECTIF

.1 Obijectif général
Cette enquéte a pour objectif de déterminer le taux d'insertion des diplémés de I'Enseignement

Supérieur, en vue d'améliorer la gouvernance du sous-systéme éducatif de I'Enseignement Supérieur du
Cameroun.

I.2  Obijectifs spécifiques

Spécifiquement, cette enquéte vise & :

v évaluer l'insertion effective des diplémés dans le marché de I'emploi dans les sous-catégories,
fonction publique, secteur privé ef entrepreneuriat ;

V' identifier les métiers exercés par les dipldmés de I'enseignement supérieur ;

v identifier les besoins des milieux socioprofessionnels en termes de niveau de qualification et de
spécialité ;

v' metire en évidence les facteurs d'insertion professionnelle au Cameroun (niveau de dipldme,
cerfification complémentaire, partenariat Université-Entreprise, efc.).

ITI. CONSISTANCE DES PRESTATIONS

.n - ~ -]
De maniére concréte, Il est attendu au terme de cette enquete:f;s“‘c.'-'“"g ‘”’f,,"-"y- X

E &
- des siatistiques sur ['insertion professionnelle des dip(ﬁnﬁ)egx?;; .
. BN T L Er .
- des indicateurs de référence sur le taux d'msemqp}d}ég d_Ip!:Gi_ es tels g
Ze e
des TDR; \: % \%%,;ée{ ;
- une banque des données sur les métiers exercés pa\f-\'\
: 2
M . . . L ) X3
- une fiche des facteurs d'insertion professionnelle au Cy erduny ?1““,3;3“
I

Le détail desdites prestations sont contenues dans les Termes de références (TDR).
IV — COUT DU PROJET

Le coit prévisionnel des opérations & l'issue des études préalables est de soixante millions (60 000
000) FCFA.

\
| V — PROFIL DU PRESTATAIRE

Le Cabinet ov bureav d’études devra jouir d'une expérience avérée dans le domaine de la réalisution des
études sus-citées et devra avoir une équipe technique compétente et expérimentée composée notamment
| d'un:

‘7 définis au point I1.3

éeignement supérieur ;

Qualification et expérience du personnel clé

= Un Chef de Mission : Expert en sciences sociales appliquées

o Justifier d'un dipldme de niveau BAC+5, dans l'vn des domaines suivants : statistique,
démographie, gestion des projets, management, sociologie, sciences de I'éducation ;
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o Avoir au moins 10 ans d'expérience professionnelle par rapport au dipléme ci-dessus;
o Avoir conduit av moins deux (02) projets en qualité de Chef de mission ou de Directeur de
projet, au courant des dix derniéres années, des projets ou études lié{e)s au secteur éducatif ;

= Un {01} Expert statisticien ou démographe

o Justifier d'un dipléme de niveau BAC +5 dans I'vn des domaines suivants : statistique ou
démographie ;

o Avoir au moins 05 ans d'expérience professionnelle par rapport au dipldme ci-dessus ;

o Avoir participer en tant que statisticien ou démographe, dans av moins deux (02) projets (ou
études) relatifs au secteur éducatif,

» Cinqg {05} opérateurs de collecte des données

o Justifier d'un dipldme de niveau BAC +3 dans I'vn des domaines suivanis : statistique,
informatique, science de I'éducation, sociologie ;

© Avoir au moins deux (02) ans d'expérience professionnelle par rapport au dipléme ci-dessus ;

o Avoir déja participé & av moins deux {02) projets exigeants des enquétes ménages ou des
enquétes statistiques aupreés des individus.

= Un (01) Chef de Secrétariat

o Jusiifier d'un dipléme de niveau BAC+3, dans l'un des domaines svivants : management,
sociclogie, sciences de 'éducation, drolt ;

o Avoir au moins 05 ans d'expérience professionnelle par rapport au dipldme ci-dessus ;

o Avoir au moins deux (02) projets en qualité de Chef de Secrétariat, au courant des dix
derniéres années, des projets ou études lié(e)s av secteur éducatif ;

Il devra en sus disposer d'une importante surface financiére et étre capable de :
- fournir et présenter la liste du matériel & vtiliser ;

- satisfaire aux conditions RSE.

Vit METHODOLOGIE
Cette enquéte suivra le processus suivant :

> constitution de la base des données et élaboration d'un questionnaire ;

> mise a disposition de l'outil « questionnaire » en lign ique, ainsi que d'un guide

i;\‘;\nﬂ ng Iy
- - - - - o J -
politique et méthodologique rappelant enjeux et m?-légeu.;:::nm ,;‘;'4;,
A i -
> récupération des coordonnées des dipldmés, rela GE of 30

[}
N -
0 e

ligne; potentiellement leur téléphoner pour rempli \\‘

> récolte des données, suivi du remplissage de I'enqu S

4

> présentation des résultats ;

> publication.

VIII = MISE EN GEUVRE

Le délai d’exécution des prestations est de quatre (04) mois pour la premiére phase.
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PIECE N° XIll :
LISTE DES ETABLISSEMENTS BANCAIRES ET ORGANISMES
FINANCIERS HABILITES PAR LE MINISTRE EN CHARGE
DES FINANCES A EMETTRE DES Cf\UTIONS DANS LE
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LISTE DES ETABLISSEMENTS BANCAIRES DE PREMIER DEGRE ET ORGANISMES FINANCIERS AUTORISES A

EMETTRE DANS LE CADRE DES MARCHES PUBLICS
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